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|1. INTRODUCCION |

El Reglamento (CE) n® 1698/2005 del Consejo, de 20 de septiembre de 2005, relativo a la
ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), permite
a los Estados miembros que en un eje especifico de sus programas de desarrollo rural (Eje 4 Leader)
contemplen la posibilidad de intervenir en el territorio, ejecutando estrategias de desarrollo,
disenadas y aplicadas por los Grupos de Desarrollo Rural, con una perspectiva multisectorial, basada
en la interaccion entre los agentes y proyectos de los distintos sectores de la economia local.

Para facilitar la labor de los Grupos de Desarrollo Rural en el territorio, el articulo 63. ¢) del
citado Reglamento dota a los Grupos de los medios econémicos destinados a atender sus gastos de
funcionamiento, asi como aquellos otros derivados de la adquisicion de capacidades del equipo
técnico del grupo y para el desarrollo de los actos de promocién territorial.

De conformidad con el articulo 38 Reglamento (CE) N° 1974/2006 de la Comision, de 15
de diciembre de 2006, los costes de funcionamiento, de los grupos de accion local mencionados en
el articulo 63, letra c), del Reglamento (CE) n° 1698/2005 podran optar a ayudas comunitarias con
un limite del 20% del gasto publico total de la Estrategia de Actuacion Global del Grupo.

El Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013, aprobado por la Decision de la
Comision de 16 de julio de 2008 (notificada con el nimero C(2008) 3843), dispuso la necesidad
seleccionar a los Grupos de Desarrollo Rural que implementaran los planes de desarrollo rural en los
territorios durante el periodo de programacién 2007-2013, por lo que se aprobd el Decreto
506/2008, de 25 de noviembre, por el que se regula y convoca el procedimiento de seleccion
de los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia, se establecen los requisitos de las entidades
interesadas en obtener dicha condicion, sus funciones y obligaciones, se regula la constitucion de los
Consejos Territoriales de Desarrollo Rural y se crea el fichero automatizado de datos de caracter
personal para la gestion y ejecucion de las actuaciones que realicen los grupos en aplicacién del
enfoque Leader.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 5.2 del citado Decreto, la Direccion General
de Desarrollo Sostenible del Medio Rural, mediante Resolucién de 17 de marzo de 2009,
selecciond a 52 asociaciones a las que se les reconoce la condicién provisional de Grupo de
Desarrollo Rural, por reunir los requisitos establecidos en el citado Decreto y tras seguir el
procedimiento de seleccion previsto en el mismo.

Ese reconocimiento provisional de la condicion de Grupo de Desarrollo Rural quedé
condicionado a la participacion efectiva en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacién Global (en
adelante PAG), en el marco del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013.

Asi, por Orden de 2 de junio de 2009, se convocé a las entidades que habian obtenido
la condicién provisional de Grupo de Desarrollo Rural para que concurrieran al procedimiento de
participacién, para la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global y para la asignacion de los
fondos con los que poder implementar en sus ambitos de actuacion e influencia, sus estrategias de
actuacion global, lo que permite la concesidén de subvenciones a las personas beneficiarias que
realicen las intervenciones contempladas en el Plan.
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Mediante Resolucion de 5 de octubre de 2009, de la Direccion General de Desarrollo
Sostenible del Medio Rural, se resolvio la convocatoria efectuada por la Orden de 2 de junio de 2009,
reconociendo definitivamente la condicién de Grupo de Desarrollo Rural a las 52 entidades que se
presentaron a la misma. En la citada resolucién se propone la primera asignacion presupuestaria de
los fondos destinados al pago de las subvenciones que concedan los Grupos, asi como para sufragar
los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocién territorial que se deriven de la
gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global.

La efectividad de la propuesta de asignacion de fondos contenida en la Resolucion de 5 de
octubre de 2009, se condiciono a la presentacion, en el plazo de 15 dias siguientes a la notificacion
de la misma, del Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Global definitivo referido al periodo
2008-2011, ajustado a la cuantia y conceptos contenidos en dicha Resolucién y desglosados en los
conceptos establecidos en el Anexo Il de la Orden de 2 de junio de 2009.

Una vez comprobada dicha adecuacion, la Direccion General de Desarrollo Sostenible del
Medio Rural dicta la Resolucion de 12 de noviembre de 2009, por la que se eleva a definitivo el
Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacién Global presentado por cada Grupo y se le asignan
los fondos financieros correspondientes al periodo 2008-2011, para su participacion y ejecucion del
mismo en el marco del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013.

Con posterioridad, dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 11.1.b) de la Orden
de 2 de junio de 2009, mediante Resolucion de la entonces Direccion General de Desarrollo
Territorial, se aprueba la segunda asignacion presupuestaria de los fondos destinados al pago de las
subvenciones que concedan los Grupos, asi como para sufragar los gastos de funcionamiento,
adquisicién de capacidades y promocion territorial derivados de la gestion y ejecucion del Plan de
Actuacion Global.

A fin de garantizar el adecuado ejercicio de las funciones citadas y de conformidad con lo
establecido en el Capitulo Il de la Orden de 2 de junio de 2009, esta Direccién General elaboro el
presente documento que tiene por objeto desarrollar el procedimiento a seguir en la tramitacion de
las ayudas para el funcionamiento de los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia.

Transcurridos mas de dos afnos desde la aprobacion del Manual y tras la experiencia
adquirida en la aplicacién del mismo, se comprobd que era necesaria su modificacion, a fin de
subsanar las debilidades detectadas en la gestion de la medida 431, tanto de control interno como
de caracter financiero, que habian dado lugar a la inclusion de una reserva en la declaracion de
fiabilidad en el ejercicio financiero 2011. Con fecha 11 de octubre de 2012 se aprueba la Version 2
del Manual.

Con fecha 3 de abril de 2014 la Intervencion General de la Junta de Andalucia emite un
Informe de evaluacion sobre la ejecucion del Plan de Contingencias correspondiente a la Medida 431
"Funcionamiento del grupo de accién local, adquisicion de capacidades y promocién territorial" del
Eje 4 "Enfoque LEADER" elaborado por el Organismo Pagador respecto a las constataciones que se
recogen en el Informe de certificacion de la cuenta anual FEADER del ejercicio 2011, resultando
necesario modificar el Manual adaptandolo a las observaciones y recomendaciones contenidas en el
mismao.

El presente procedimiento se ha realizado conforme a la Circular del Organismo Pagador de
Andalucia n® 3/2008, sobre creacion/maodificacion y distribucién de procedimientos en su version
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vigente, en la fecha de aprobacion del presente procedimiento. Asimismo, se da cumplimiento a lo
establecido en la Instruccion Conjunta de 4 de septiembre de 2008, de la Autoridad de Gestion del
Programa de Desarrollo Rural de Andalucia y del Organismo Pagador de Fondos Europeos Agricolas
en Andalucia, sobre gestion y control de medidas financiadas con cargo al Programa de Desarrollo
Rural de Andalucia 2007-2013, Versién 4, aprobada el 1 de marzo de 2011.

El presente documento se distribuira entre los siguientes usuarios:

Usuarios del Manual Para:

DGDSMR/DELEGACIONES TERRITORIALES CUMPLIMIENTO
AGAPA CUMPLIMIENTO
GRUPOS DE DESARROLLO RURAL CUMPLIMIENTO

Se remitira copia del presente Manual después de su validacion, mediante correo electronico
y comunicacioén interior, u oficio en su caso, a la Autoridad de Gestion del PDR de Andalucia, a la
Coordinacion de Fondos Estructurales de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural y a
los Grupos de Desarrollo Rural.

1.1. NORMATIVA COMUNITARIA

El Reglamento (CE) n® 1698/2005 del Consejo, de 20 de septiembre de 2005,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural (FEADER) declara, en su exposicion de motivos, que la iniciativa Leader ha alcanzado un
grado de madurez que permite a las zonas rurales aplicar el enfoque propio de dicha iniciativa en el
contexto mas amplio de la programacion general del desarrollo rural. Asi pues, es preciso extender
los principios basicos del enfoque Leader a los programas que integren un eje especifico y definir los
grupos de accion local y las medidas que vayan a ser objeto de ayudas, incluidas la creacion de
partenariados, la aplicacion de estrategias locales, la cooperacién, la creacién de redes y la
adquisicion de capacidades.

Se extracta lo dispuesto en los articulos 61, 62, 63 y 74 del citado Reglamento, que
atribuyen a los Grupos el poder decisorio para elaborar y aplicar una Estrategia de Desarrollo Rural,
gestionar fondos publicos y elegir los proyectos subvencionables.

"Articulo 61. Definicion del enfoque Leader

El enfoque Leader constara como minimo de los elementos siguientes:

al estrategias de desarrollo local por zonas, disefiadas para terriforios rurales subregionales
claramente delimitados;

b) partenariados locales entre los sectores publico y privado (en los sucesivo, "grupos de
accion local”);

¢} un enfoque ascendente que otorgue a los grupos de accion local un poder decisorio sobre la
elaboracion y aplicacion de una estrategia de desarrollo local;

a) concepcion y aplicacion multisectorial de la estrategia, basada en la interaccion entre los
agentes y proyectos de los distinfos sectores de la economia local;

el la aplicacion de enfoques innovadores;

7 la ejecucion de proyectos de cooperacion,

g la creacion de redes de partenariados locales.
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Articulo 62. Grupos de accion local

1. El enfoque de desarrollo local basado en el partenariado sera aplicado por los grupos de accion
local que cumplan los siguientes requisitos:

a) deberan proponer una estrategia integrada de desarrollo local basada como minimo en los
elementos establecidos en el articulo 61, letras a) a d) y en letra g, y asumir la
responsabilidad de su aplicacion.

b) deberdn demostrar su capacidad para definir y aplicar una estrategia de desarrollo en la
zona.

2. La Autoridad de gestion garantizara que los grupos de accion local deberan, bien seleccionar a un
actor principal administrativo y financiero capaz de gestionar fondos publicos y de garantizar el
funcionamiento satisfactorio del partenariado, bien asociarse dentro de una estructura comun
legalmente constituida que garantice el funcionamiento satisfactorio del partenariado y la capacidad
de gestionar fondos publicos.

3. La zona cubierta por la estrategia serd coherente y contard con una masa critica en términos de
recursos humanos, financieros y econdmicos Ssuficiente para prestar apoyo a una estralegia de
desarrollo viable.

4. Los grupos de accion local elegiran los proyectos que vayan a financiarse en el marco de la
estrategia. También podrén seleccionar proyectos de cooperacion...

Articulo 63. Medidas

La ayuda concedida en el marco del eje Leader se destinara.
a) ala aplicacion de estrategias de desarrollo local.
b) a la ejecucion de proyectos de cooperacion relacionados con los objetivos seleccionados en
virtud de la letra a);
c) al funcionamiento del grupo de accion local, a la adquisicion de capacidades y a la
promocion territorial.

Articulo 74. Responsabilidades de los Estados Miembros

Los Estados miembros se aseguraradn, con respecto a cada programa de desarrollo rural, de que se
haya establecido el sistema de gestion y control pertinente que garantice una reparticion clara de las
funciones entre la Autoridad de gestion y ofros organismos. Los Estados miembros serdn
responsables del correcto funcionamiento de los sistemas a lo largo de todo el periodo de aplicacion
del programa.

Por su parte el articulo 38 del Reglamento (CE) N2 1974/2006 de 15 de diciembre,
por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n°® 1698/2005, modificado
por el Reglamento de Ejecucion (UE) N° 679/2011 de la Comisidn, establece lo siguiente:

1. "Los costes de funcionamiento de los grupos de accion local podrén optar a ayudas
comunitarias dentro de los limites del 20% del gasto publico fotal de la estrategia de desarrollo local.
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2. Los Estados miembros podran pagar un anticipo a los grupos de accion local previa solicitud de
estos. El importe del anticipo no sera superior al 20% de la ayuda publica relacionada con los costes
de funcionamiento a que se refiere el articulo 63, letra c), del Reglamento (CE) n° 1698/2005 y su
pago estara sujeto al depdsito de una garantia bancaria o una garantia equivalente que corresponda
al 110% del importe del anticipo. La garantia se liberard, a mds tardar, una vez finalizada la
estrategia de desarrollo local.”

Asimismo el articulo 28 septies, apartado 3, del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la
Comision, de 27 de enero de 2011, por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (CE) n° 1698/2005 del Consejo en lo que respecta a la aplicacion de los procedimientos
de control y la condicionalidad en relacién con las medidas de ayuda al desarrollo rural, dispone lo
siguiente:

“En el caso de los gastos a los que se aplica el articulo 63, letra c) del Reglamento (CE) n°
1698/2005 del Consejo, los controles seran efectuados por personas independientes del grupo de
accilon local correspondiente.”

1.2. PROGRAMA DE DESARROLLO RURAL DE ANDALUCIA 2007-2013

Los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia (en adelante Grupos) son considerados por el
Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013 (en adelante PDR-A), como entidades que
tienen encomendada la gestién de fondos publicos, a las que se les asignan los mismos para su
aplicacion al cumplimiento de sus Estrategias de Desarrollo.

Con caracter general, los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia seran, bajo la supervision
de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural, los beneficiarios y responsables de la
ejecucion del eje 4 LEADER del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia para el periodo de
programacion 2007-2013. A tal efecto, tendran encomendada la gestion de los fondos publicos
correspondientes, y desempefaran las funciones necesarias para la concesion y el pago de las
ayudas en ejecucion de sus posibilidades de intervencion.

Los Grupos deberan contar con la capacitacion técnica y econdmica para la aplicacion de
las respectivas Estrategias de desarrollo, asi como desarrollar las funciones necesarias para la
dinamizacién socio econdmica.

La asignacion de los recursos financieros a los Grupos se realizara atendiendo a criterios
que permitan valorar la coherencia de las Estrategias de Desarrollo con las necesidades de los
territorios y con los planteamientos del Reglamento FEADER, y que seran valorados objetivamente
conforme al procedimiento establecido por la Consejeria de Agricultura y Pesca, actualmente
Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.

De conformidad con lo establecido en el PDR-A, durante el periodo de programacion, se
realizaran dos asignaciones de recursos financieros, la primera junto con el reconocimiento definitivo
de la condicién de Grupo de Desarrollo Rural, la aprobacion de la estrategia, la atribucion de la
gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global y la delegacion de los controles administrativos
sobre las solicitudes de subvencion y las solicitudes de pago y la segunda con anterioridad al 30 de
junio de 2012.
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Una vez realizada la asignacion de los recursos financieros, se confeccionara un Cuadro
Financiero general, que comprendera las distintas fuentes financieras, y un Cuadro Financiero
anualizado, con la distribucién presupuestaria para cada ejercicio economico.

1.3. INFORMACION PARA LA AUTORIDAD DE GESTION.
Formularios

Se cumplimentaran aquellos formularios de obligado cumplimiento.
Los dos formularios clave necesarios para iniciar y tramitar la ayuda y que deben
cumplimentarse antes del documento AD son:
- El modelo FE 04 “Alta de Operaciones” que se cumplimenta a través de Jupiter — Grafico
siguiendo las instrucciones dadas en su propio Manual.
- El modelo FE 10 “Alta de Proyectos de Inversiones” que se cumplimenta a través de Jupiter
- Grafico siguiendo las instrucciones dadas en su propio Manual.

Conforme a la Regla 13 de la Instruccion 2/2009 de la Direccion General de Fondos
Europeos y Planificacion, el alta de operaciones se realizara cumplimentando el modelo FE 04
“Solicitud de alta de operaciones”, recogido en el Anexo | de dicha Instruccion. Este modelo sera
suscrito por el responsable del programa presupuestario correspondiente.

El alta de las medidas objeto de subvencion a través de la Instruccion de 15 de octubre de
2009, se realiza en la Consejeria de Agricultura y Pesca (actualmente Consejeria de Agricultura,
Pesca y Desarrollo Rural).

Para la solicitud de cualquier modificacion en las operaciones se remitira el citado modelo
cumplimentado y firmado por el responsable en el que se recojan dichos cambios.

La Direccion General de Fondos Europeos y Planificacion, en calidad de Autoridad de
Gestion, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 75.1.a del Reglamento (CE) n°
1698/2005 del Consejo, debera autorizar el alta/modificacion expresamente mediante el modelo
FE12 “Resolucién de alta de operaciones”, recogido en el Anexo | de la Instruccion 2/2009 (Versién
2), de la Direccion General de Fondos Europeos y Planificacion de la Consejeria de Economia y
Hacienda, por la que se establecennormas para la gestion y coordinacion de las
intervenciones incluidas en el Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013.

Informe intermedio Anual

El articulo 82 del Reglamento (CE) num. 1698/2005 del Consejo de 20 de septiembre,
relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(FEADER), establece que, por primera vez en 2008 antes del 30 de junio de cada afio, la Autoridad
de Gestidn enviara a la Comision un Informe intermedio anual sobre la aplicacion del Programa de
Desarrollo Rural (PDR) de Andalucia.

Se facilitara a la Autoridad de Gestion toda la informacion que requiera para la elaboracion
de dicho Informe, conforme al Anexo VIl del Reglamento (CE) num. 1974/2006 de la Comision, de
15 de diciembre, en el que se establece la estructura y contenido de los mismos.
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La remision de dicha informacion para la elaboracién por parte de la Autoridad de Gestidn
del Informe Anual de Ejecucién, se ajustara a la Instruccion 2/2009 de la Direccién General de
Fondos Europeos y Planificacién, por la que se establecen normas para la gestion y coordinacion de
las intervenciones incluidas en el PDR de Andalucia.

Para ello se establecera un sistema adecuado e informatizado de registro y almacenamiento
de datos estadisticos sobre la aplicacion del PDR de Andalucia 2007-2013 a efectos de su
seguimiento y evaluacion (indicadores), estableciendo unos mecanismos de recogida de la
informacioén requerida por la Autoridad de Gestion, necesaria para la elaboracion del Informe Anual de
Ejecucion mencionado, asi como cualquier otro dato que haya de presentar ante la Autoridad de
Gestion.

Los indicadores se deben presentar segiin documento de la Comisién Europea que lleva por
titulo “INDICADORES COMUNES PARA EL SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION DE LOS PROGRAMAS DE
DESARROLLO RURAL 2007-2013 de diciembre de 2007.

Se presentaran indicadores de ejecucion tanto generales como especificos o adicionales y de
resultados desglosados también en generales y especificos de la medida 431 objeto del presente
Manual.

2. OBJETO Y ALCANCE

El presente Manual tiene por objeto desarrollar las condiciones para sufragar los gastos de
funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion territorial de los Grupos, contemplados en la
medida 431 del PDR y en el Capitulo lll de la Orden de 2 de junio de 2009, que se derivan de la
gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global.

Las caracteristicas singulares de la medida 431 exigen un procedimiento de tramitacion
especifico y diferente del resto de medidas.

Las actividades y gastos subvencionables deberan derivarse de la gestién y ejecucion del
Plan de Actuacion Global.

Por ello, la Orden de 2 de junio de 2009, contempla en su Capitulo Ill, el Régimen de los
gastos de funcionamiento, adquisicién de capacidades y promocién territorial derivados de la gestion
y ejecucion del Plan de Actuacién Global, garantizando de esta forma la adecuada implementacion del
Plan y la continua dinamizacién del medio rural por parte de los Grupos de Desarrollo Rural de
Andalucia.

3. BENEFICIARIOS

Seran beneficiarios de las ayudas contempladas en la Medida 431 del PDR los Grupos de
Desarrollo Rural de Andalucia que apliqguen una estrategia de desarrollo rural adaptada a las
necesidades y caracteristicas de sus respectivos territorios, reconocidos de conformidad con el
procedimiento establecido en el Capitulo Il de la Orden de 2 de junio de 2009 y que tengan atribuida
la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global.
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‘ 4. REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS

Podran ser beneficiarios de estas ayudas los Grupos de Desarrollo Rural que cumplan los
siguientes requisitos:

a) Tener el reconocimiento definitivo de Grupo de Desarrollo Rural de conformidad con el
articulo 10.5 de la Orden de 2 de junio de 2009, por la que se regula la convocatoria y
participacién de los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia en la gestion y ejecucién del
Plan de Actuacion Global, en el marco del PDR 2007-2013.

b) Haber firmado el Convenio de colaboracién con la entonces Consejeria de Agricultura y
Pesca, el Grupo y la Administracién Local designada como Entidad Responsable
Administrativa y Financiera que garantiza el funcionamiento satisfactorio del Grupo y la
capacidad de gestionar los fondos publicos.

c) Disponer de criterios adicionales de valoracion de solicitudes y la baremacion de los mismos
validados por la Direccion General competente en materia de desarrollo rural.

d) Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social, y hallarse al corriente en el pago, en periodo ejecutivo, de cualquier otro ingreso de
Derecho Publico respecto de la Comunidad Autonoma de Andalucia.

e) Disponer de los medios materiales y humanos necesarios para llevar a cabo de forma
adecuada, tanto técnica como econdmicamente, las tareas correspondientes.

f)  Comprometerse a conservar y poner a disposicion de la Administracién hasta, como minimo,
cinco afios a partir del ultimo pago, todos los documentos justificativos de los gastos
realizados, asi como toda la documentacién justificativa de la medida 431.

g) La sede de los Grupos estaran perfectamente identificadas. El Grupo debe colocar y
mantener en sus instalaciones una placa explicativa de conformidad con lo dispuesto en el
Anexo VI.2.2 del Reglamento (CE) num. 1974/2006 de la Comision, de 15 de diciembre de
2006. Asimismo, los Grupos deberan cumplir las instrucciones sobre identidad corporativa
que dicten la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural y la Autoridad de
Gestion del PDR de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

h) Los equipos técnicos de los Grupos tienen que estar constituidos por un/a gerente, personal
técnico de dinamizacion, gestion y apoyo administrativo.

i) No estar incursos en los supuestos previstos en los articulos 13.2 'y 13.3 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

| 5.PLAZO DE ELEGIBILIDAD |

Los Presupuestos de Ejecucion del Plan de Actuacion Global aprobados permitiran a los

Grupos imputar a los citados presupuestos los gastos elegibles desde el 1 de enero del 2009

hasta el 30 de junio de 2015, sin perjuicio de lo dispuesto en la Disposicion transitoria segunda
de la Orden de 2 de junio de 2009.
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6. GASTOS ELEGIBLES

El articulo 71.3 del Reglamento (CE) n°® 1698/2005 del Consejo, de 20 de septiembre de
2005, dispone que las normas relativas a la subvencionabilidad de los gastos se estableceran a
escala nacional, siempre que se cumplan las condiciones establecidas en el propio reglamento.

El Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los
criterios para subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural
cofinanciados por el FEADER, ha establecido las normas basicas relativas a la subvencionabilidad
de los gastos aplicables a los Programas de Desarrollo Rural 2007-2013.

Podran considerarse elegibles los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y
promocidn territorial recogidos en el articulo 17 de la Orden de 2 de junio de 2009, por la que
se regula la convocatoria y participacion de los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia en la gestion
y ejecucion del Plan de Actuacion Global, en el marco del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013,
en todo lo que no contradiga a lo establecido en el Real Decreto 1852/2009, de 4 de
diciembre.

Los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion territorial derivados
de la gestién y ejecucion del Plan de Actuacion Global seran subvencionables cuando correspondan de
manera indubitada a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y
se realicen en el plazo establecido en el punto 5 del presente Manual, sin mas limitaciones que las
derivadas de las normativas comunitaria, nacional y autonémica aplicables.

En ningun caso el coste de adquisicion de los gastos subvencionables podra ser superior al
valor de mercado.

Podran considerarse elegibles los siguientes gastos de funcionamiento, adquisicion de
capacidades y promocion territorial:

6.1. GASTOS DE PERSONAL.

Seran elegibles los conceptos retributivos de personal de conformidad con lo establecido en
el articulo 17. a) de la Orden de 2 de junio de 2009:

e Los salarios brutos,

e Las cuotas patronales

e Las prestaciones de caracter social que sean obligatorias a cargo del empleador,

e las indemnizaciones que sean exigibles y obligatorias, por imperativo legal, debido a la
extincion normal de los contratos.

El salario (bruto) de conformidad con lo establecido en el articulo 26 del Estatuto de los
Trabajadores, lo constituye la totalidad de las percepciones econémicas de los trabajadores, en
dinero, por la prestacion profesional de los servicios laborales por cuenta ajena, ya retribuyan el
trabajo efectivo, cualquiera que sea la forma de remuneracion, o los periodos computables como
periodo de trabajo, que tienen por tanto caracter salarial.
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Sélo seran elegibles los salarios brutos generados por la gerencia y el personal del Grupo
de Desarrollo Rural para la ejecucion de las actividades relacionadas con el Plan de Actuacion Global,
en el marco del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013.

En virtud del articulo 17.1.a) de la Orden de 2 de junio de 2009, dentro de los gastos de
personal correspondientes a los salarios brutos, solo podran considerarse subvencionables
(financiacion FEADER) las retribuciones que tengan caracter salarial. Entendiéndose por salario, todas
las percepciones de caracter salarial, en la medida que forman parte del “salario bruto”, (salario base
mas complementos salariales).

Asimismo, dentro de los complementos salariales como percepciones econémicas que se
adicionan al salario base en funcion de alguna circunstancia, como personales del trabajador, del
puesto de trabajo realizado, de la calidad de trabajo y que deben estar relacionados con la gestion y
ejecucion del Plan de Actuacion Global, se pueden mencionar, entre los mas habituales: el de
antigliedad, plus de responsabilidad, de disponibilidad horaria o funcional, primas e incentivos, pluses
de asistencia y puntualidad, horas extraordinarias, plus de actividad, pagas extraordinarias, bolsa de
vacaciones.

Se reconsidera como elegibles determinadas percepciones recibidas por el trabajador en
concepto de “indemnizaciones ¢ suplidos” por gastos ocasionados como consecuencia de su
actividad laboral que conforme a Jurisprudencia “#ienen naturaleza salarial cuando se devengan de
manera fija, periddica, lineal e idéntica cada vez, no acreditandose que se perciba por situaciones que
dieron lugar a su gasto. En tales casos, los pluses forman parte del salario bruto del trabajador”,
(aclaraciones informadas por la Secretaria General de Agricultura de la Consejeria de Agricultura,
Pesca y Desarrollo Rural), de esta manera, cuando se abone mensualmente una cantidad fija en
concepto de gastos hay en principio una presunciéon de naturaleza salarial, salvo prueba en contrario,
pues no todos los meses se incurre en los mismos gastos. (Plus de transporte).

También seran elegibles las indemnizaciones que sean exigibles y obligatorias, por
imperativo legal, debido a la extincion normal de los contratos.

Estas indemnizaciones elegibles se refieren a las que tenga derecho el/la trabajador/a,
considerando el periodo en el cual comienza a ser elegible en el marco de la medida 431 y en la
proporcién que corresponda seglin su dedicacion real a la gestién y ejecucion del PAG.

No seran elegibles todas aquellas percepciones extrasalariales que no formen
parte de las bases de cotizacion a efectos de la Seguridad Social ni se les retenga la parte
proporcional relativa la IRPF, independientemente, que se encuentren recogidos en los convenios
colectivos aplicables.

Se citan los complementos retributivos de naturaleza extrasalarial que han sido
considerados como NO elegibles:

Plus de Fiesta Local/Plus Festivo si éste es considerado como una “Gratificacion” segutn
Convenio colectivo de aplicacion y no como contraprestacion por la realizacion de trabajo efectivo
durante un dia de fiesta local.

Manual sobre el Procedimiento de Gestion y Control de la Medida 431. Version 3.
13/13




CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL
‘]U"TA DE A“DA]‘UUA Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural

Prendas de trabajo si no se justifica realmente su necesidad y viene vinculada a las
actuaciones del PAG. (En caso de la justificacion de dicha necesidad por las actuaciones a realizar
queda condicionado a su estudio y a su inclusion como gasto de funcionamiento).

Becas, ayudas al estudio (prestaciones no salarial).

Otras prestaciones economicas por maternidad (condicionada a justificar que no estan
incluidas dentro de las prestaciones obligatorias de la Seguridad Social y que no se incurre en doble
financiacion)

No seran elegibles las retribuciones en especie.

Los trabajadores con contrato indefinido que hayan sido despedidos o hayan dejado de
prestar sus servicios voluntariamente, mediando la correspondiente indemnizacién, no podran volver a
ser contratados hasta transcurrido un afno, como minimo, desde que percibio la indemnizacion.

Limitacion del salario bruto anual.

Se limita el salario bruto anual, que puede considerarse elegible, en concurrencia con otras
ayudas publicas, en funcion de la categoria profesional, tomando como referencia las retribuciones
salariales del personal funcionario de la Junta de Andalucia, fijandose los siguientes importes
maximos a percibir por categorias salariales:

CATEGORIA TOTAL MAXIMO ANUAL
GERENTE/A 47.000
TECNICO/A 46.700
TECNICO/A DE APOYO 40.000
ADMINISTRATIVO/A 30.000
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A 19.800

Los limites salariales establecidos en la anterior tabla se refieren al gasto maximo elegible en
concepto de salario bruto por trabajador/a y ano.
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Teniéndose en cuenta lo siguiente:

- Se excluye para el calculo del limite maximo subvencionable la cotizacion a la seguridad
social a cargo de la empresa e indemnizaciones y prestaciones sociales.

- El limite se aplicara a contratos de jornada completa segun convenio de aplicacién. Para
contratos con jornada inferior, el limite se aplicara de forma proporcional a la jornada.

- Para periodos de trabajo inferiores a un afio, se aplicara el limite de manera proporcional al
periodo imputado.

En los casos en que el trabajador no haya estado dedicado el 100% a la gestion y ejecucion
del PAG durante todo el afio, se ajustara el limite proporcionalmente.

Concurrencia con otros fondos.

Se incluye en el Anexo IV de este Manual un modelo (Anexo IV), de Certificacion horaria
mensual en el que se detallara, para todo el personal del GDR, objeto de la solicitud de pago, la
distribucion de su jornada entre los diferentes proyectos que gestione el grupo, que servira de base
para utilizar el criterio de imputacion de costes por dedicacion horaria.

Dicho certificado debera acompafiarse de un Informe por cada trabajador/a de las tareas
desarrolladas para la gestion y dinamizacién de la Estrategia de Actuacion Global.

El informe de tareas por cada trabajador/a y mes, detallara las tareas desarrolladas en el mes
indicado y debera estar firmado por la Gerencia, fechado y sellado. El trabajador/a también debera
suscribir el mismo.

El porcentaje de dedicaciéon a la gestion y ejecucion del PAG asi obtenido sera el maximo
subvencionable aplicable a todos los conceptos de gastos de personal para ese trabajador y periodo.
Las pagas extras se imputaran en base al porcentaje de dedicacion medio del periodo de su devengo.
No se aceptara la imputacion de cargas sociales sin imputacion del correspondiente salario bruto,
salvo en los casos en los que la no imputacion de salario bruto venga dada por la superacion del
limite de gastos establecido y en el caso de bajas.

6.2. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO.

Se consideraran gastos elegibles los establecidos en el Anexo |, apartado 5, del presente
Manual que resulten estrictamente necesarios para la correcta gestion y ejecuciéon del Plan de
Actuacién Global, teniendo en cuenta lo establecido en los apartados siguientes.

Categorias de gastos elegibles

Las categorias de gastos elegibles son las que se relacionan a continuacion:

1. Arrendamientos.

Sera elegible el alquiler de bienes muebles y de bienes inmuebles, es decir el arrendamiento
de edificios, locales u otras construcciones, asi como el alquiler de mobiliario, equipos de oficina,
fotocopiadoras, equipos informaticos, ofimaticos, de transmision de datos, sistemas operativos y
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aplicaciones informaticas de gestién y de tratamiento de datos. Para que dichos gastos sean elegibles
debera existir el respectivo contrato de arrendamiento. También seran elegibles los gastos generados
por operaciones de arrendamiento financiero (leasing o renting), de conformidad con lo establecido
en el articulo 5 del Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre.

En el caso de los contratos de arrendamiento financiero que incluyan una opcion de compra
0 que establezcan un periodo minimo de arrendamiento igual a la vida Gtil del activo a que se refiere
el contrato, el importe maximo cofinanciable no sobrepasara el valor de mercado del activo
arrendado. Por otra parte, y de acuerdo con el articulo 55.1 b) del Reglamento (CE) n°® 1974/2006
de la Comision de 15 de diciembre de 2006, no seran elegibles los costes relacionados con los
arrendamientos con opcion de compra de los bienes muebles, tales como el margen del arrendador,
los costes de refinanciacion de los intereses, los gastos generales y los gastos de seguro.

2. Instalaciéon, mantenimiento, reparacion y conservacion.

Seran elegibles los gastos de reparacion, mantenimiento y conservacion a realizar en
infraestructuras y bienes de uso general, terrenos y bienes inmuebles arrendados o cedidos al Grupo
por todo el periodo de vigencia del Plan de Actuacion Global. Se incluiréan en este concepto los gastos
necesarios para la instalacién y adecuacion del local a las necesidades especificas del Grupo.

En cualquier caso para que resulten elegibles los gastos indicados en el parrafo anterior sera
necesario comprobar la necesidad in situ que dichas actuaciones no se han iniciado de forma previa
al periodo de elegibilidad de los gastos.

3. Material de oficina.

Seran elegibles los gastos de adquisicion de material de oficina fungible y enseres no
inventariables, material informatico de caracter fungible, documentos, efectos timbrados, impresos,
libros, revistas, publicaciones diversas y material similar.

4. Suministros.

Seran elegibles los gastos derivados del consumo de agua, gas, combustibles, electricidad y

otros abastecimientos necesarios para el funcionamiento de las instalaciones del Grupo, siempre que

dichos gastos no estén incluidos en el precio de los alquileres.

Asimismo seran subvencionables los gastos de combustibles por el uso de vehiculos del
Grupo incluido los que disponga el Grupo en arrendamiento financiero (leasing o renting).

5. Comunicaciones.
Seran elegibles los gastos generados por servicios telefénicos, postales y telegraficos, asi
como por cualquier otro tipo de comunicacion. Se incluyen gastos en sellos, franqueos, apartados de

correos, paqueteria, mensajeria y gastos similares.

Los gastos de telefonia seran imputables:

e En caso de telefonia fija, para la linea contratada a nombre del GDR.
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e En caso de telefonia movil, para teléfonos del personal del GDR, cuando este justificado la
necesidad de los mismos y teniendo en cuenta que como maximo podra haber un movil por
persona contratada. La linea debe estar contratada a nombre del GDR.

6. Primas de seguros.

Seran elegibles los gastos derivados del aseguramiento de edificios, locales, maquinarias,
instalaciones y mobiliario, directamente relacionados con la ejecucion del Plan de Actuacion Global.
Se incluye expresamente el coste de la pdliza de seguro establecida en el articulo 8.1. g) de la Orden
de 2 de junio de 2009.

Quedan exceptuados los seguros de vida, de accidente o responsabilidad civil de los
trabajadores del Grupo.

7. Trabajos realizados por entidades, empresas y profesionales.

Seran elegibles los gastos derivados de la contratacién de empresas externas o profesionales
independientes cuando presten servicios de limpieza, de seguridad, de custodia, depdsito y
almacenamiento de documentacion y servicios similares, asi como los contratos con asesorias
juridicas, laborales, contables y similares, siempre que estén relacionados con la ejecucion del PAG.

Con estas mismas condiciones seran elegibles los encargos concretos de trabajos de
peritacion y valoraciéon de obras o inversiones concretas.

En todos los casos debera existir un contrato escrito del servicio prestado y acreditarse que
existe moderacion de costes de conformidad con lo establecidos en el apartado 14.1 del presente
Manual.

El contrato debera contener como minimo, lo siguiente:

- Los servicios contratados.

- La duracion del contrato.

- El valor econdmico del servicio expresado como mensualidad o anualidad.
- El servicio completo.

- Revisiones de contrato.

8. Compensacion econdmica a la enditad R.A.F.

Sera elegible, la compensacion econdmica, que acuerde el Consejo Territorial de Desarrollo
Rural, a favor de la Administracion local designada como Responsable Administrativa y Financiera, por
realizar las funciones de control y fiscalizacién del Grupo, de acuerdo con los Convenios suscritos

entre la entonces Consejeria de Agricultura y Pesca, el Grupo y la citada Administracion local.

Se establece un limite maximo elegible de 1.100 euros al mes.
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9. Indemnizaciones por razén del servicio.

Seran elegibles las indemnizaciones destinadas a resarcir los gastos en que incurra el
personal por razén del servicio que se les haya encomendado en tareas que resulten estrictamente
necesarias en la gestion y ejecucion del PAG, incluyendo las dietas, los gastos de locomocién
y los de combustible por el uso de vehiculo privado, de acuerdo con el Decreto 54/1989, de
21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia.

Solo seran elegibles los importes que se encuentren debidamente justificados. Una adecuada
justificacion de este tipo de gasto debe incluir lo siguiente:

- La persona que realiza el gasto, teniendo en cuenta que solo seran elegibles los gastos
en los que se identifique a la persona que ocupa la gerencia y al equipo técnico (incluido el
personal administrativo), asi como a la persona que ejerza la presidencia del GDR en caso de
estar justificada su necesidad.

- Los motivos que ocasionan el gasto, teniendo en cuenta que sélo seran elegibles los
gastos cuya directa relacion con la ejecucion del PAG quede suficientemente acreditada.

- El momento en el que se realiza el gasto, teniendo en cuanta que seran elegibles los
gastos incurridos dentro del periodo de elegibilidad.

- Lugar donde se realiza el gasto, teniendo en cuenta que se excluyen expresamente las
dietas devengadas en la localidad en la que tenga su sede el GDR.

- Importe del gasto, solo se subvencionaran gastos en las condiciones y hasta el importe
fijado para los mismos en el presente Manual.

La designacion de las comisiones de servicio, objeto de indemnizaciéon, que deban
desempenarse dentro y fuera del territorio de la Comunidad Auténoma de Andalucia compete a la
persona titular de la de la gerencia o de la presidencia del Grupo, en su caso.

Las ordenes de comision de servicio se comunicaran al personal, siempre que sea
posible, con cuarenta y ocho horas de antelacién, debiéndose hacer constar en las mismas:

a) Nombre de la persona comisionada.
b) Lugar y motivo de la comision y duracién previsible de la misma.
c) Indicacion del medio de trasporte a utilizar y, en su caso, las autorizaciones necesarias.

Dietas

Dieta es la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los gastos de manutencion y
alojamiento que origina la estancia del personal que se encuentra en comisién de servicio.

La dieta se halla compuesta de dos factores: gastos de alojamiento y de manutencion,
pudiendo devengarse la mitad de estos ultimos en los casos en que asi proceda.

De conformidad con lo establecido en el articulo 10 del Decreto 54/1989, de 21 de marzo,
sobre indemnizaciones por razon del servicio de la Junta de Andalucia, el devengo de las
indemnizaciones citadas en el presente apartado se realizara de acuerdo con las reglas que a
continuacion se sefialan:
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Cuando la comision del servicio no obligue a realizar ninguna de las dos comidas principales
fuera de la residencia habitual no se devengara indemnizacién alguna por este concepto.

Se devengard media manutencion cuando la comision obligue a realizar alguna de las
comidas principales del dia fuera de la residencia habitual.

Se devengara el importe completo de los gastos de manutencion cuando la comision
exija realizar las dos comidas principales fuera de la residencia habitual.

Se devengaran gastos de alojamiento cuando la comision obligue a pernoctar fuera de la
residencia habitual, salvo que el desplazamiento se hubiese realizado durante la noche y se hubiera
pernoctado en el transcurso del mismo.

A los efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, se tendra en cuenta lo siguiente:

Se entendera que la comision de servicio obliga a realizar una de las comidas principales
cuando comience antes de las veintidés horas o termine después de las quince horas.
Se entendera que la comision de servicio obliga a realizar las dos comidas principales cuando
comience antes de las catorce horas y termine después de las veintidos horas.

El importe méaximo de cada dieta, a efectos de justificacion, sera el establecido por el articulo
2 de la Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia, en la que se fijan los siguientes
importes:

DIETAS EN TERRITORIO NACIONAL

Concepto Euros
Alojamiento 64,27 euros
Manutencién pernoctando 40,82 euros
Manutencion sin pernoctar 26,67 euros
1/2 Manutencién 20,41 euros

DIETAS EN TERRITORIO NACIONAL (MADRID)

Concepto Euros
Alojamiento 96,41 euros
Manutencién pernoctando 41,78 euros
Manutencion sin pernoctar 26,67 euros
1/2 Manutencién 20,89 euros

Los importes de las dietas en TERRITORIO EXTRANJERO, se fijan de conformidad con el
articulo 2 de la citada Orden de 11 de julio de 2006.
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Gastos de locomocion

El uso de vehiculo particular requerira la autorizacion de la gerencia o de la presidencia del
Grupo, en su caso.

Cualquiera que sea el numero de personas en comision de servicio que utilicen
conjuntamente el vehiculo particular, se tendra derecho a devengar sélo una indemnizacion.

Seran subvencionables los gastos de peaje de autopistas, siempre que se acompanen de los
tiques 6 recibos de pago correspondientes y tengan la autorizacion previa de la persona responsable
que ordene el servicio.

Seran subvencionables los billetes de avidn y tren en clase turista.

Dentro de este concepto podran justificarse los gastos de transporte dentro de las ciudades
mediante certificado del/la gerente del Grupo de la entidad en el que se haga constar las personas
que lo han utilizado y la necesidad del desplazamiento, el cual ira acompanado de todos los recibos,
y/o billetes del medio de transporte publico utilizado (bono bus/metro, billete de tren de cercanias,
etc.). Los gastos de taxis, dentro de las ciudades, deberan ser justificados y autorizados por el/la
gerente, con indicacion del recorrido realizado, de la/s persona/s que han realizado dicho trayecto y
la actividad por la que se ha ocasionado el gasto.

Gastos de combustible

Sera subvencionable la indemnizacion a resarcir los gastos en que incurra el personal por
razén del servicio del combustible por el uso de vehiculos privados.

No seran subvencionables las indemnizaciones por gastos de combustibles por el uso de
vehiculos propios del Grupo.

De conformidad con lo establecido en el articulo 1 de la Orden de 11 de julio de 2006, por la
gue se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de
Andalucia, el importe de la indemnizacion a percibir de combustible por la utilizacion de vehiculo
particular queda fijado en 0,19 euros por kildémetro recorrido por el uso de automévil, y en 0,078
euros por el de motocicletas.

Las distancias entre las distintas localidades, en general, seran calculadas con arreglo a las
que figuren en el Mapa Oficial de Carreteras editado por el Ministerio de Fomento. Excepcionalmente,
cuando el trayecto no sea determinable con el citado Mapa Oficial, se podra utilizar cualquier método
de uso general.

10. Adquisicion de bienes muebles.

Sera elegible la adquisicion del mobiliario, equipos de oficina, fotocopiadoras, equipos
informaticos, ofimaticos, de transmision de datos, sistemas operativos, aplicaciones informaticas de
gestion y de tratamiento de datos y bienes similares, hasta el valor de mercado del producto,
destinados a la dotacion inicial. La adquisicion de bienes muebles de simple sustitucion no se
considerara un gasto elegible. De acuerdo con el articulo 55.1.c) del Reglamento (CE) n° 1974/2006
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de la Comisién, de 15 de diciembre de 2006, también seran subvencionables los costes generales
vinculados a los gastos elegibles contemplados en este apartado, tales como honorarios de asesores,
estudios de viabilidad o adquisicion de patentes y licencias.

Sera necesaria la elaboracion de un inventario permanente de todos los bienes inventariables
(bienes no consumibles) del Grupo financiados con fondos para la gestion del Plan de Actuacion
Global, que debera constar de los siguientes datos:
- Breve descripcion del bien,
- N° de serie otras caracteristicas para la identificacion del mismo,
- Fecha de adquisicion,
- Proveedor,
- N° de factura de adquisicion y fecha de la misma,
- Importe, fecha de baja (acuerdo del Organo de Decisidn),
- Destino (venta o retirada por obsolescencia) y
- Valor de venta.

11. Gastos diversos.
Seran elegibles, asimismo, los siguientes gastos:

1. Los gastos correspondientes a la constitucion de garantias bancarias correspondientes al 110%
del importe anticipado de una subvencion, cuando el Grupo sea beneficiario final de la misma.

2. Los gastos derivados de la adhesion de los Grupos a asociaciones representativas en materia de
desarrollo rural.

3. Elimpuesto de actividades econémicas (IAE), cuando su pago sea obligatorio.

Los gastos que sean necesarios para la realizacion de las tareas que se deleguen en los Grupos.

5. Otros gastos que se consideren, justificadamente, imprescindibles para la buena ejecucion del
Plan de Actuacién Global y no se puedan adscribir a ninguno de los apartados anteriores. En
todo caso, se ha de solicitar expresamente a la Direccion General de Desarrollo Sostenible del
Medio Rural la consideracion de los citados gastos como un coste elegible.

&

El Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA), si es real y definitivamente soportado por el Grupo, cuando
no sea recuperable por ningun medio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 71.3.a) del
Reglamento (CE) num. 1698/2005 del Consejo, de 20 de septiembre de 2005, se imputara en el
concepto correspondiente del Presupuesto de Ejecucion del PAG donde se genere el gasto.

6.3. GASTOS DE ADQUISICION DE CAPACIDADES Y PROMOCION DERIVADOS DE LA
GESTION Y EJECUCION DEL PLAN DE ACTUACION GLOBAL.

Seran gastos elegibles los derivados de:

1. Las actividades de dinamizacion de los ambitos de actuacion, y en su caso, de
influencia, de los Grupos.

Busqueda de interlocutores, promotores, agentes sociales, econémicos y cualquier otra
entidad o persona implicada en la puesta en marcha de propuestas o programas de intervencion
previstos en la Estrategia de Desarrollo 0 que se consideren necesarios para el territorio; creacion de

Manual sobre el Procedimiento de Gestion y Control de la Medida 431. Version 3.
21/21




CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL
‘]U"TA DE A“DA]‘UUA Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural

vinculos y establecimiento de redes de comunicacion y cooperacion con interlocutores sociales y
econdmicos del territorio; dinamizacién social y fomento de la implicacion y participacion ciudadana
en la definicion de sus propias estrategias de futuro; informacion; informacion, formacion,
asesoramiento y asistencia técnica necesarios para la elaboracion y presentacion de proyectos por los
futuros beneficiarios de la Estrategia; impulso y apoyo a nuevas ideas que de otra manera no se
materializarian, acciones de fomento de la identidad y la imagen territorial, etc.

2. Las actividades para la aplicacion de la estrategia de actuacion global, y en particular
las que tengan por objeto la consecucion de los objetivos de los Planes de Género y
Juventud.

Actividades para la aplicacion de la Estrategia de Desarrollo: Realizacion de informes,
estudios e inventarios; actividades de consultoria y asistencia técnica, realizadas por otras entidades,
empresas y profesionales; elaboracion de planes, programas y proyectos de desarrollo, incluidas las
Estrategias de Desarrollo Comarcal; promocion y divulgacion de la estrategia de desarrollo asi como
de los programas de desarrollo rural, garantizando su maxima difusion y proyeccion a la poblacion
local y a la sociedad en general; realizacion de evaluaciones y valoraciones del impacto de las
intervenciones, etc.

3. Las actividades de administracion y gestion financiera del Programa.

Actividades de administracion y gestion financiera del Programa: Definicion de criterios para
la seleccion y baremacion de proyectos; informacion sobre licitaciones; valoracion, analisis y seleccion
de las propuestas presentadas y asignacion de los porcentajes de ayuda; certificacién de gastos y
pago de subvenciones; y otros tramites de gestion administrativa de expedientes.

4, Las actividades para la capacitacion y consolidacion de los Grupos.

Actividades de formacion, capacitacion y cualificacion del equipo técnico de los Grupos,
responsables de la aplicacion de las Estrategias de Desarrollo; participacion en las reuniones de
coordinacion, seguimiento y evaluacion; actividades para la consolidacion y mejora del
funcionamiento de los Organos de representacion y decision de los Grupos, etc.

5. Otras actividades que se determinen.
Formacion, asesoramiento y asistencia técnica necesario para la elaboracién y presentacion

de proyectos por los futuros beneficiarios de la Estrategia; impulso y apoyo a nuevas ideas que de otra
manera no se materializarian, acciones de fomento de la identidad y la imagen territorial, etc.

7. GASTOS NO ELEGIBLES |

Se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 71.3 del Reglamento (CE) n°® 1698/2005
del Consejo, de 20 de septiembre de 2005 (FEADER) para la subvencionabilidad del IVA y en el
articulo 3 del Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los criterios para
subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural cofinanciados por el
FEADER.
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Los gastos siguientes son considerados no subvencionables:

e Los gastos por desplazamiento de los lugares de residencia de los trabajadores al lugar de
trabajo habitual, la oficina técnica del Grupo.

e El pago de dietas o gastos de traslado a personas distintas del personal contratado por el
Grupo.

e Los gastos de seguros de vida, accidente o responsabilidad civil de los trabajadores del
Grupo.

e Los gastos derivados de las obras de reparacion y adecuacion de un local que pretenda ser
alquilado por un Grupo, cuando las mismas excedan de la mera instalacion.

e Los gastos financieros en los términos establecidos en el articulo 3.2 del Real Decreto
1852/2009, de 4 de diciembre.

En el supuesto de que el uso de la sede vaya a ser cedido a titulo gratuito e irrevocable por
una entidad publica por todo el periodo de vigencia del marco, podran considerarse elegibles los
gastos necesarios en obras de adecuacion y reparacion, siempre que no superen el coste maximo
equivalente en el supuesto del arrendamiento de dicho bien en un plazo no superior a tres afios.

Las obras y reparaciones necesarias para la instalacion de la oficina, deberan ser solicitadas
expresamente a la DGDSMR, incluyendo un informe justificativo y presupuesto de las obras a realizar
y deberan contar con autorizacion previa al inicio de las mismas.

8. CUANTIAS DE LAS AYUDAS

De conformidad con el articulo 38.1.del Reglamento (CE) 1974/2006 de la Comision, de 15
de diciembre de 2006, por el que se establece que “Los gastos de funcionamiento de los grupos de
accion local mencionados en el articulo 63 c) del Reglamento (CE) 1698/2005 podran optar a ayudas
comunitarias con un limite del 20% del gasto publico total de la estrategia de desarrollo local", y con
la respuesta dada por la Comision Europea ante las consultas formuladas sobre los gastos de
funcionamiento Leader en los Programas de Desarrollo Rural 2007-2013, mediante carta de la
Comision UE de referencia Ares (2013) 85307, se entiende que los gastos de funcionamiento
asociados a la estrategia de desarrollo local, incluyen los gastos correspondientes a la Medida 41, que
suponen todos los proyectos de promotores publicos y privados y la medida 421, que son los
proyectos de cooperacion del grupo de accion local.

Por tanto, el gasto publico total destinado a los gastos de funcionamiento incluidos en la
Medida 431, no puede superar el 20% del gasto publico total de las medidas 41 y 421.

Se establece un sistema de control para evitar la superacion del porcentaje indicado en el
parrafo anterior. Dicho sistema consiste en la solicitud a cada GDR en el mes de septiembre de cada
afo de un certificado de previsién de ejecucién a fin de afo.

No se autorizaran pagos de gastos de funcionamiento en el afio 2014 hasta que el grupo no
acredite un nivel de certificacién de gastos de, al menos, el 90% de los fondos que le han sido
transferidos para la ejecucién de esa medida y se compruebe que no se han superado las
previsiones realizadas al final del 2013 por encima de un 25%.
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Tampoco se podran autorizar pagos de FEADER de gastos de funcionamiento en el afio 2015
por encima del 20% de los contratos formalizados (medidas 41y 421).

En todo caso, las autorizaciones de pagos de FEADER de gastos de funcionamiento en el afio
2015 se realizaran teniendo en cuenta que no se puede superar el 20% del gasto publico total de las
medidas 41 y 421.

9. INCOMPATIBILIDAD, CONCURRENCIA CON OTRAS AYUDAS E IMPUTACION DE
COSTES GENERALES.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 70.7 del Reglamento (CE) n° 1698/2005 del
Consejo de 20 de septiembre de 2005, los gastos cofinanciados por el FEADER no seran
cofinanciados mediante la contribucién de los Fondos Estructurales, del Fondo de Cohesién o de
cualquier otro Instrumento Financiero Comunitario. Se comprobara el cumplimiento de lo establecido
en el citado articulo 70.7 a través de controles cruzados con otras ayudas incompatibles.

Cuando los gastos que se imputen al Presupuesto de Ejecucion hayan sido financiados,
ademas con fondos propios u otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en la justificacion, el
importe, la procedencia y aplicacion de tales fondos al pago de los gastos elegibles.

En el caso en el que el GDR haya recibido otros fondos, debe asegurarse el cumplimiento del
principio de transparencia establecido en el R(CE) 1605/2002.

De acuerdo con las obligaciones establecidas en el Manual en relacién con la contabilidad de
los grupos, se garantizara que los gastos de funcionamientos comunes a varios planes de desarrollo
rural sean imputados proporcionalmente a los distintos planes.

El criterio de imputacion de reparto para la imputacién de gastos de funcionamiento, en el
caso de que el GDR gestione varios fondos, debera ser, preferentemente, el de dedicacién horaria del
personal, garantizando la razonabilidad del calculo, su objetividad y verificabilidad, cuya comprobacién
quedara evidencia en el Expediente.

Si por cualquier causa justificada el GDR considera necesario utilizar cualquier otro criterio
de imputacion de reparto debera comunicarlo a la DGDSMR para su validacion y aceptacion.

En el caso de que el GDR disponga de una contabilidad de costes, se podra aceptar la
subvencionabilidad de los gastos conforme a esta contabilidad, previa comprobacién de la misma con
las cuentas auditadas por empresas externas.

10. OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA PERCEPCION DE FONDOS PARA GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO.

Los Grupos que participan en la gestion y ejecuciéon del PAG estaran sometidos, entre otras,
a las siguientes obligaciones derivadas de la percepciéon de los fondos para gastos de
funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocién territorial derivadas de la gestion y
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ejecucion del Plan de Actuacion Global, en los términos establecidos en el articulo 23 de la Orden de
2 de junio de 2009, que se transcriben a continuacion:

e Adoptar el comportamiento que determina el articulo 3.1 de la citada Orden y que fundamenta la
concesion de los fondos para sufragar los gastos de funcionamiento, adquisicién de capacidades
y promocion territorial que se imputen al Presupuesto de Ejecucion.

e Justificar ante el érgano concedente el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
Capitulo 1ll de la Orden de 2 de junio de 2009, asi como el cumplimiento de la finalidad que
determine la concesion de los citados fondos.

e Someterse a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por el érgano concedente, en su caso,
asi como cualesquiera otras de comprobacion y control financiero que puedan realizar los
organos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios, aportando cuanta
informacion le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

¢ Comunicar al organo concedente la obtencién de otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos que financien los gastos elegibles que se imputen al Presupuesto de Ejecucion, asi
como las alteraciones de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de fondos para
sufragar los citados gastos.

¢ Remitir junto a la propuesta de presupuesto de ejecucion, los documentos que acrediten hallarse
al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y
que se hallan al corriente en el pago, en periodo ejecutivo, de cualquier otro ingreso de Derecho
Publico respecto de la Comunidad Autonoma de Andalucia.

e Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos debidamente
auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable a la
Asociacion, que obtiene la condicion definitiva de Grupo y a la que se le atribuye la gestion y
ejecucion el Plan de Actuacion Global, con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las
facultades de comprobacion y control.

e Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los
documentos electronicos, en tanto puedan ser objeto de comprobacién y control.

e Dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacién de los gastos de
funcionamiento, de adquisicién de capacidades y promocion territorial derivados de la gestion y
ejecucion del Plan de Actuacion Global, y en particular cumplir con las condiciones descritas en el
articulo 19 de la Orden de 2 de junio de 2009.

e Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los mismos supuestos contemplados en el
articulo 14.2. de la Orden de 2 de junio de 2009.

Notificada la resolucion por la que se reconoce definitivamente la condicion de Grupo de
Desarrollo Rural, dichos grupos estaran sujetos a las siguientes obligaciones:

e La suscripcion de los correspondientes Convenios, entre la Consejeria de Agricultura y Pesca, el
Grupo y la Administracién Local, designada como Entidad Responsable Administrativa y
Financiera, para la intervencion y fiscalizacion de la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion
Global del Grupo.

¢ La inscripcion, ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, del fichero automatizado de
datos de caracter personal para la gestion y ejecucion de las actuaciones que realice el Grupo
en aplicacion del enfoque Leader, comunicando expresamente a la Agencia que los citados
datos seran cedidos a la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural.

Obligaciones de informacién y publicidad
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Los Grupos que participan en la gestién y ejecucién del Plan de Actuacion Global que desarrolla el
Eje 4 del PDR deben cumplir con las disposiciones de informacién y publicidad establecidas por la
Union Europea para el Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), y en particular con las
obligaciones establecidas en Anexo VI del Reglamento (CE) n® 1974/2006 de la Comision de 15 de
diciembre de 2006, asi como la de informacioén y publicidad institucional de la Junta de Andalucia.

¢ Los Grupos deberan colocar y mantener en las instalaciones del Grupo una placa explicativa, de
acuerdo con lo dispuesto en el Anexo VI.2.2. del Reglamento (CE) n® 1974/2006 de la Comision
de 15 de diciembre de 2006.

En todo caso, para que se puedan considerar subvencionables los gastos de
funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion territorial y puedan programarse
en el correspondiente Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacién Global, los Grupos
deberan colocar y mantener en sus instalaciones una placa explicativa de conformidad
con lo dispuesto en el Anexo VI.2.2. del citado Reglamento, en la que figuraran los
elementos mencionados en el Anexo VI.3.1. del mismo (la bandera europea, el lema
“Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Europa invierte en zonas rurales” y el
logotipo de Leader).

Asimismo, los Grupos deberan cumplir la Guia basica de orientaciones sobre la
presencia del emblema de la Union Europea y de los lemas "Andalucia se
mueve con Europa" y "Europa invierte en las zonas rurales" en las medidas de
informacién y publicidad de actuaciones cofinanciadas con Fondos Europeos (Direccion
General de Fondos Europeos y Planficacién de la Junta de Andalucia. Consejeria de
Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo) y las instrucciones sobre identidad corporativa
establecidas por la DGDSMR .

e Los Grupos deberan remitir a la DGDSMR, para su verificacion, una copia en formato electrénico
del material informativo, promocional y divulgativo elaborado (publicaciones, carteles,
audiovisuales, etc). Para los proyectos que consistan en la creaciéon de sitios web se remitira la
URL (enlace web).

Este material debe cumplir con los requisitos sobre informacion y publicidad de operaciones
cofinanciadas por el FEADER establecidos en el Anexo VI.3.2. del Reglamento (CE) n°
1974/2006.

Obligaciones relativas al mantenimiento de los compromisos de los Grupos

Los Grupos que participan en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacién Global estan
obligados a:

e Inscribir en el Registro de Asociaciones correspondiente cualquier modificacion estatutaria.
e Tener a disposicion y actualizado el libro de actas, el libro de socios y el libro inventario de

bienes inventariables.

Obligaciones relativas a los procedimientos de gestion
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Los Grupos que participan en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacién Global estan
obligados a tener actualizado este Manual sobre el procedimiento de gestion y control de las ayudas
para sufragar los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion territorial de
los Grupos derivados de la gestion y ejecucion del PAG.

Obligaciones relativas a la contabilidad de los Grupos

Los Grupos que participan en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacién Global estan
obligados a:

e Llevar una contabilidad independiente y una codificacién contable adecuada de todas las
operaciones que efectle el Grupo respecto de los ingresos, gastos y pagos relacionados con
el Plan de Actuacion Global, ajustandose a las normas de adaptacion del Plan General de
Contabilidad a las entidades sin fines lucrativos y a las normas de informacion
presupuestaria de estas entidades.

e Mantener actualizados los libros de contabilidad que deben reflejar, en todo momento, el
estado de las cuentas.

e Garantizar la adecuada separacion en la contabilidad del Plan de Actuacion Global y el resto
de los planes, programas o actuaciones que gestione o ejecute el Grupo.

e Garantizar que el sistema contable permite el adecuado registro y seguimiento de los
deudores.

e Garantizar que los gastos de funcionamiento comunes a varios planes de desarrollo rural
seran imputados proporcionalmente a los distintos planes.

Obligaciones relativas a los sistemas informaticos de los Grupos

Los Grupos que participan en la gestion y ejecucién del Plan de Actuacion Global estan
obligados a utilizar la Aplicacion Informatica de Gestion, Seguimiento y Control de los Programas de
Desarrollo Rural de Andalucia (SEGGES.DOS), para el seguimiento y control de los fondos publicos
del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia, creada por la Direccion General de Desarrollo
Sostenible del Medio Rural.

Todo ello segun el punto 3.b) del Anexo | del Reglamento (CE) n°® 885/2006 de la Comision

de 21 de Junio de 2006, que dispone que la seguridad de los sistemas informaticos se garantiza
mediante la aplicacion de Normas Internacionalmente aceptadas.

Obligaciones relativas al registro, archivo y salvaguarda de documentos

Los Grupos que participan en la gestion y ejecuciéon del Plan de Actuacion Global estan
obligados a llevar un correcto mantenimiento de los archivos y registros de la documentacion. El
sistema seguido debera mantenerse actualizado y debera ser conocido por los usuarios de los
citados archivos y registros.

Obligaciones respecto a la justificacion y registro contable

Los Grupos que participan en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global estan
obligados a:
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e Garantizar que en los expedientes de subvencion se encuentran los originales o copias
compulsadas de las facturas estampilladas, comprobantes de pago y certificaciones de la
realidad material de actividad subvencionada por un importe al menos igual a la aprobada.

e Garantizar que las facturas u otros documentos justificativos y sus pagos han sido
fiscalizados por el Responsable Administrativo Financiero antes de la solicitud de pago.

e Garantizar que los pagos efectuados se adecuan al Presupuesto de Ejecucion del Plan de
Actuacion Global y que los costes son subvencionables conforme a lo establecido en el
Capitulo Ill de la Orden de 2 de junio de 2009 y en este Manual.

Obligaciones del Grupo de Desarrollo Rural en relacion a los RAF

¢ De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4.2 de la Orden de 2 de junio de 2009, el
Grupo se obliga a someter su participacion en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion
Global de Andalucia a la intervencion y fiscalizacion de la Administracion R.A.F.

e Al respecto, el Grupo deberd poner a disposicion de la Administracion citada cualquier
documentacion e informacién que ésta precise para la correcta ejecucion de las funciones
previstas en el apartado anterior.

e El Grupo compensara a la Administracion R.A.F. por la realizacion de las funciones descritas
en el articulo 4.4 de la Orden de 2 de junio de 2009 pudiendo imputar el gasto a la linea de
actuacién “Gastos de funcionamiento” prevista en el articulo 17 b) 8° de la citada Orden. La
compensacion a la Administracion local designada como RAF se ajustara a lo establecido en
el apartado 6. 2. 8. del presente Manual.

11. PROCEDIMIENTO DE PARTICIPACION PARA LA GESTION Y EJECUCION DEL PLAN
DE ACTUACION GLOBAL

11.1. SOLICITUD

La solicitud para acogerse a las ayudas para sufragar los gastos de funcionamiento,
adquisiciéon de capacidades y promocion territorial de los Grupos, reguladas en el Capitulo Ill de la
Orden de 2 de junio de 2009, financiadas por la medida 431 del eje 4 del PDR-A, se integra en la
solicitud de participacion en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global
correspondiente al Anexo | de la citada Orden, se dirigiran a la persona titular de la Direccion General
de Desarrollo Sostenible del Medio Rural, y se presentaran preferentemente, en el Registro de la
Consejeria de Agricultura y Pesca o en el de sus Delegaciones Provinciales, sin perjuicio de que
puedan presentarse en los lugares establecidos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Plazo de presentacion de la solicitud

El plazo de presentacion de las solicitudes es de un mes desde el dia siguiente a la fecha de
entrada en vigor de la Orden de 2 de junio de 2009.

Documentacion
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Las solicitudes deberan acompanarse de la documentacion recogida en el articulo 8.1 de la
Orden de 2 de junio de 2009 y debera presentarse en documento original o fotocopia compulsada,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 38.5 de la Ley 30/1992, de RJAPyPAC.

La presentacion de las solicitudes conllevara la autorizacion al 6rgano gestor para recabar las
certificaciones a emitir por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria, por la Tesoreria
General de la Seguridad Social y por la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica de
conformidad con el articulo 120.2 del Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia.

Registro, grabacion de solicitudes y asignacion de niimero de expediente.

La aplicacién Informatica de Gestidn, Seguimiento y Control de los Programas de Desarrollo
Rural de Andalucia (SEGGES.DOS) es la herramienta informatica de la DGDSMR para el seguimiento y
control de los fondos publicos del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia.

Con su implantacion, se da cumplimiento al articulo 75.1. b) del Reglamento 1698/2005,
del Consejo, de 25 de septiembre, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural (FEADER) que exige la utilizacion de un sistema adecuado e
informatizado de registro y almacenamiento de datos estadisticos sobre la aplicacién del
programa a efectos de seguimiento y evaluacion.

El expediente es la unidad funcional elemental de SEGGES.DOS. Existiran dos expedientes,
uno por cada fuente de financiacion. Cada expediente sigue una tramitacion. Dicha
tramitacién se inicia tras la presentacion de la solicitud por parte del Grupo. A lo largo de la vida de
un expediente, los tramites podran ser realizados por el personal técnico de la Consejeria de
Agricultura y Pesca, actualmente Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural o de las
Delegaciones Territoriales. El expediente junto con toda su tramitacion es la fuente de informacion

para posteriores consultas. A esto se aflade que en SEGGES.DOS se gestionara el Plan de
Controles del Programa de Desarrollo Rural.

La Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural, facilitara a los Grupos
de Desarrollo Rural un Manual de Usuario de SEGGES.DOS que incluira las instrucciones

necesarias para la puesta en marcha y ejecuciéon del Procedimiento de Gestién y Control y para la
asignacion de nimero de expediente.

A cada solicitud que se ha registrado, se le asignara un codigo alfanumérico, con objeto de

su identificacién unica, que indicara el afio de presentacion, el codigo del Grupo de Desarrollo
Rural, el cédigo de la medida en el que se encuadra y el nimero correlativo del expediente.

El codigo tendra la siguiente estructura:
AAAA/GGGG/MMM/NN
Siendo:

¢ AAAA: Afo de presentacion de la solicitud.
¢ GGGG: Cédigo del Grupo de Desarrollo Rural.
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e MMM: Codigo de la medida 431.
¢ NN: Numero de orden de cada expediente.

A la solicitud de pago se afade al numero del expediente el nimero de orden del pago.
e PPP: Numero de orden de pago.

Criterios de valoracion de solicitudes y concesion de la ayuda.

Los recursos financieros a los Grupos, se distribuiran en dos asignaciones presupuestarias,
atendiendo a los siguientes criterios y directrices:

La primera asignacion presupuestaria de los fondos destinados al pago de las
subvenciones que concedan los Grupos, asi como para sufragar los gastos de funcionamiento,
adquisiciéon de capacidades y promocion territorial que se derivan de la gestion y ejecucion del Plan
de Actuacion Global, se realizara por la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural en
la resolucion prevista en el articulo 10.5 de la Orden de 2 de junio de 2009, atendiendo a las
directrices y criterios establecidos en el articulo 11.1.a) de la citada disposicion:

Directrices:

e El territorio del Grupo estd compuesto por la agregacién de los términos municipales
completos y entidades inferiores al municipio incluidos en el ambito de actuacion y, en su
caso, el ambito de influencia propuesto por los Grupos.

e En el proceso de asignacion, siempre que sea posible, se singularizara el valor de las
variables e indicadores utilizados para los casos en que se incluyan entidades inferiores al
municipio, tomandose el valor correspondiente al municipio en aquellos casos en los que no
sea posible tal singularizacion.

e las variables e indicadores usados para la asignacion se calcularan a partir de la
informacion estadistica municipal mas actualizada de la que se disponga en el momento de
la resolucion de esta Orden.

e En el caso de que un Grupo posea un ambito de influencia, el territorio y la poblacion de
derecho de los mismos no seran tenidos en cuenta para el calculo de la poblacion de
derecho y superficie del territorio del Grupo.

e Tampoco se consideraran para el calculo de la poblacion de derecho, los habitantes de los
nucleos de poblacién que no sean beneficiarios del Eje 4 del PDR en los términos
establecidos en el articulo 10.2 del Decreto 506/2008, de 25 de noviembre.

e El resto de variables e indicadores del ambito de influencia seran tenidos en cuenta para la
asignacion solo si estos benefician el nivel de realizacion global del Grupo.

Criterios:

¢ En todo caso, se garantizara una cantidad minima que haga viable el sostenimiento de los
Grupos, siempre que su funcionamiento se adecue a las obligaciones derivadas de la gestion
y ejecucion del Plan de Actuacion Global. Dicha cantidad minima tendra en cuenta el
volumen minimo de gastos necesarios para el funcionamiento, asi como el territorio del
Grupo en donde tendra especial consideracion la poblacion, la superficie y el nimero de
municipios que forman parte del mismo.
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¢ Ruralidad del territorio (30%): Se calculara un indicador que determine el grado de ruralidad
de los territorios, tanto a nivel municipal como para el territorio del Grupo. En el calculo del
mismo se tendra en cuenta el grado de densidad de los municipios, la situacion geografica
de los mismos con respecto a la capital de provincia y el nucleo de poblacion con mas de
20.000 habitantes mas cercano, y la capacidad econémica de los municipios medida a
través de la renta familiar disponible per capita.

e Indicadores socio econdmicos del territorio del Grupo (30%): Junto con la ruralidad se
tendran en cuenta una serie de indicadores que complementen la informacion anterior. Entre
los indicadores que se tendran en cuenta estaran la orientacion y vocacion territorial y, de
manera especial la situacion sociodemografica incluyendo el dinamismo demogréfico y el
mercado laboral.

e (alidad de la Estrategia de Actuacion Global presentada por los Grupos (40%): La valoracién
de la calidad de la estrategia se realizara teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

- Enfoque ascendente. (15%).

- Diagnostico estratégico. (15%).

- Definicion de objetivos. (10%).

- Formulacion estratégica. (20%).

- Seguimiento y evaluacion de la estrategia (10%).
- Prevision presupuestaria (10%).

- Estrategias de género y de juventud. (20%).

La segunda asignacion presupuestaria, de conformidad con lo establecidos en el
articulo 11.1.b) de la Orden de 2 de junio de 2009, de los fondos destinados al pago de las

subvenciones que concedan los Grupos, asi como para sufragar los gastos contemplados en el
Capitulo Il de la citada disposicion, se realizara por la Direccién General, con anterioridad al 30 de
junio de 2012, segun la informacion disponible en esas fechas, atendiendo a los criterios que se
estableceran por resolucion de la Direccion General, que sera publicada en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia.

Mediante Resolucion de la DGDSMR, de fecha 14 de diciembre de 2011, publicada en el
BOJA nim. 4, de 9 de enero de 2012, se establecen los criterios que se tendran en cuenta para
efectuar la segunda asignacion presupuestaria de los citados fondos. Dichos criterios son los
siguientes:

1°. En todo caso, se garantizara una cantidad minima que haga viable el sostenimiento
de los Grupos, siempre que su funcionamiento se adecue a las obligaciones derivadas de
la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global. Dicha cantidad minima tendra en
cuenta el volumen minimo de gastos necesarios para el funcionamiento, asi como el
territorio del Grupo en donde tendra especial consideracion la poblacién, la superficie y el
numero de municipios que forman parte del mismo.

2°. Ruralidad del territorio (20%).

3°. Indicadores socioeconomicos del territorio del Grupo (20%).

4°. La intensidad de la demanda de financiacion acreditada por el Grupo y la eficacia
demostrada en la gestion de Plan de Actuacion Global con la primera asignacion
presupuestaria (60%).

En cualquier caso podra comprobarse la aplicacion y el respeto de los criterios establecidos
en el articulo 11 de la Orden de 2 de junio de 2009 en el reparto presupuestario realizado.
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11.2. PRESUPUESTO DE EJECUCION DEL PLAN DE ACTUACION GLOBAL

Junto con la solicitud para acogerse a las ayudas para sufragar los gastos de
funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocién territorial, cada Grupo de Desarrollo
Rural de Andalucia elaborara y presentara una propuesta de Presupuesto de Ejecucién del Plan de
Actuacion Global (en adelante PEPAG), conforme a la estructura del Anexo lll de la Orden de 2 de
junio de 2009. Dicha propuesta contendra la prevision de los gastos que se proponen imputar  al
PEPAG desde el 1 de enero de 2009 hasta el 31 de junio de 2015.

En el PEPAG, los Grupos podran imputar los gastos elegibles, conforme al articulo 17 de
la Orden de 2 de junio de 2009 y a este Manual, derivados o relacionados con la gestiéon y
ejecucion del PAG en su ambito de actuacion y, en su caso, de influencia.

La citada propuesta de PEPAG se acompafiara de los documentos que acrediten
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social, y que se hallan al corriente en el pago, en periodo ejecutivo, de cualquier otro ingreso de
Derecho Publico respecto de la Comunidad Autonoma de Andalucia.

11.3. ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS DE FONDOS

La DGDSMR, comprobara la adecuacion de las propuestas del PEPAG a las condiciones
establecidas en el Capitulo lll de la Orden de 2 de junio de 2009 vy, si fuera preciso, requerira la
subsanacion de las mismas.

Los recursos financieros destinados para sufragar los gastos de funcionamiento,
adquisiciéon de capacidades y promocion territorial que se derivan de la gestion y ejecucion del PAG
se distribuiran en dos asignaciones presupuestarias:

a) Primera asignacion presupuestaria.

La primera asignacion presupuestaria de los fondos se realizara por la DGDSMR, en la
misma resolucion en la que se reconozca definitivamente la condicién de Grupo de Desarrollo Rural,
se valide su Estrategia de Actuacion Global, se le atribuya la gestion y ejecucién del PAG y se delegue
la realizacion de los controles administrativos.

Para la determinacion de la primera asignacion presupuestaria de fondos se atendera a
las directrices y criterios establecidos en el apartado 11.1 del presente Manual de conformidad con lo
establecido en el articulo 11.1.a) de la Orden de 2 de junio de 2009.

Esta primera asignacion contemplara los fondos imputados a las anualidades 2008,
2009, 2010 y 2011 en el PDR-A. Dicha resolucion se notificara a las partes interesadas y estara
condicionada a la presentacion del Presupuesto de Ejecucion definitivo, conforme a las siguientes
actuaciones:

1. En el plazo de quince dias siguientes a la notificacion de la resolucién citada en el parrafo
anterior, los Grupos deberan presentar la propuesta del PEPAG ajustandose al contenido de la
mencionada resolucion y desglosado en los conceptos establecidos en el Anexo Il de la Orden de 2
de junio de 2009.
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2. La DGDSMR, comprobarad su adecuacion a las condiciones establecidas en el Capitulo Ill de la
citada orden, y si fuera preciso, abrira un tramite de audiencia a las entidades interesadas.

3. Transcurridos quince dias desde la finalizacion del plazo de presentacién de la propuesta del
PEPAG, la DGDSMR, dictara la correspondiente resolucién elevando a definitivo, en su caso, el
correspondiente Presupuesto de Ejecucion. Dicha resolucién se notificara a los Grupos.

Si transcurrido un mes contado desde la presentacién de la propuesta de presupuesto no
hubiera recaido resolucion expresa, se entendera su elevacion a definitivo.

4. Cuando la gestion y ejecucion del PAG lo hiciese necesario, y previa solicitud a la DGDSMR, el
Grupo podra efectuar trasvases de importes entre las distintas partidas del PEPAG aprobado. La
solicitud se entendera aprobada siempre que no haya comunicacion en contrario.

5. Si la modificaciéon afectara a la cantidad total prevista en el PEPAG aprobado, el Grupo debera
presentar ante la DGDSMR, una solicitud de modificaciéon, a la que acompafiara una nueva
propuesta de PEPAG y la descripcion de las causas que justifican la solicitud efectuada.

Las solicitudes de modificacion del presupuesto deberan realizarse de forma inmediata a la
aparicion de las circunstancias que lo motiven y con antelacion a la finalizacion del plazo de
ejecucion.

Una vez determinada la primera asignacion presupuestaria de los recursos financieros, se
confeccionara un Cuadro Financiero General por Grupo, que comprendera las distintas fuentes
financieras y un Cuadro Financiero Anualizado por Grupo, con la distribucién presupuestaria para
cada ejercicio econémico. Dichos cuadros se adjuntaran a las resoluciones citadas anteriormente.

b) Segunda asignacion presupuestaria

La segunda asignacion presupuestaria de los fondos se realizara con anterioridad al 30 de
junio de 2012, segun la informacion disponible en esas fechas, atendiendo a los criterios que se
estableceran por resolucion de la DGDSMR, que sera publicada en el Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia. En todo caso, estos criterios tendran en cuenta los indicadores socioeconomicos del
territorio del Grupo, el indicador de ruralidad, la intensidad de la demanda de financiacion
acreditada por el Grupo y la eficacia demostrada en la gestion del PAG con la primera asignacion
presupuestaria, y en especial el resultado de la ejecucion econdmica de los planes de género y de
juventud.

Una vez determinada la segunda asignacién presupuestaria de los recursos financieros, se
confeccionaran cuadros financieros similares a los citados en la primera asignacion, que seran
aprobados por resolucion de la DGDSMR y notificados a los Grupos.

c) Revision de asignacion de los recursos financieros
La Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural, en cualquier momento podra
dictar, previa audiencia de la entidad interesada, la correspondiente resolucién de modificacion de

los fondos asignados entre los distintos Grupos, al alza o a la baja, como consecuencia de:

e Las revisiones de los niveles de ejecucion, y en especial, la aplicacién de la cantidad asignada al
cumplimiento de los planes de género y de juventud.
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e Las alteraciones de los ambitos de actuacion, y en su caso, de influencia.

e Los incumplimientos de los Grupos detectados en el programa de auditorias para el control y la
verificacion de la calidad técnica de conformidad con el articulo 11.2 del Decreto 506/2008,
de 25 de noviembre.

12. PLAZO DE ELEGIBILIDAD Y JUSTIFICACION |

De conformidad con el articulo 24 de la Orden de 2 de junio de 2009, los plazos de
elegibilidad y de justificacion son los siguientes:

Plazo de Elegibilidad: Los Presupuestos de Ejecucion aprobados permitiran a los Grupos
imputar a los citados presupuestos los gastos elegibles desde el 1 de enero del 2009 hasta el 30 de
junio de 2015, sin perjuicio de lo dispuesto en la disposicion transitoria segunda de la Orden de 2 de
junio de 2009.

Plazo de justificacion: El plazo de justificacion de los gastos que imputen los Grupos a los
Presupuestos de Ejecucion aprobados finalizara el 31 de julio de 2015.

13. CONCESION DE ANTICIPOS |

De conformidad con lo establecido en el articulo 38.2 del Reglamento (CE) n® 1974/2006 de
la  Comision de 15 de diciembre de 2006, “Los Estados miembros podran pagar un anticipo a los
grupos de accion local previa solicitud de estos. El importe del anticipo no sera superior al 20% de la
ayuda publica relacionada con los costes de funcionamiento a que se refiere el articulo 63, letra c), del
Reglamento (CE) n° 1698/2005 y su pago estara sujeto al depdsito de una garantia bancaria o una
garantia equivalente que corresponda al 110% del importe del anticipo. La garantia se liberara, a mas
tardar, una vez finalizada la estrategia de desarrollo local.”

La Gerencia, en funcion de la situacion de tesoreria del Grupo, elaborara un informe con una
propuesta en relacion con la solicitud de anticipo y dara traslado de la misma al R.A.F. para su
fiscalizacion acompafnandola de la siguiente documentacién:

e Elaval bancario o la garantia escrita, seglin sea el caso.

e La acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones fiscales frente al Estado, la
Seguridad Social y la Comunidad Autonoma de Andalucia, y no ser deudor de esta tltima por
cualquier otro ingreso de Derecho publico.

El R.AF. fiscalizara la propuesta de anticipo comprobando que se ha aportado toda la
documentacion citada anteriormente, mediante una Lista de Comprobacion que permitira verificar:

¢ Que la cuantia del anticipo no supera el maximo autorizado.

¢ Que existe el aval bancario o la garantia escrita, segiin sea el caso.

¢ Que se ha acreditado que el Grupo esta al corriente de sus obligaciones fiscales frente al
Estado, la Seguridad Social y la Comunidad Auténoma de Andalucia, y no ser deudor de ésta
ultima por cualquier otro ingreso de Derecho publico.

A la vista del Informe de la Gerencia y, en su caso, del Informe de fiscalizacién del R.A.F., la
DGDSMR adoptara el acuerdo de concesion o denegacién del anticipo.
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14. FORMA Y SECUENCIA DEL PAGO

14.1. PROPUESTA DE SOLICITUD DE PAGO.

En los plazos que se establezcan mediante Instruccién por la DGDSMR, los Grupos
presentaran en la misma, una Solicitud de Pago parcial de los gastos de funcionamiento, adquisicion
de capacidades y promocion territorial, que se ajustara al Modelo 3 del Anexo IV del presente
Manual.

Cuando la solicitud de pago no se corresponda a una anualidad se debera comprobar que se
aplica proporcionalmente la limitacion salarial anual establecida en la Tabla del apartado 6.1 del
presente Manual. Asimismo, se comprobara en la ultima solicitud de pago de dicha anualidad que no
se han superado los limites maximos a percibir por categorias salariales.

Podran existir dos expedientes, uno por cada fuente de financiacion. Los expedientes de
gastos de funcionamiento se financiaran, uno de ellos, con el 80% de FEADER y el 20% de
cofinanciacion de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural y el otro, con el 100% de los
fondos correspondientes a la financiacion auténoma suplementaria (financiacion adicional) de la
citada Consejeria.

a. Justificacion. Cuenta Justificativa.

Junto a la Solicitud de Pago, se presentara la correspondiente justificacion del gasto realizado
que, de acuerdo con el articulo 30.1. de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y el articulo 25 de la Orden de 2 de junio de 2009, revestira la forma de cuenta
justificativa del gasto realizado.

b. Plazo de justificacion

La justificacion de los pagos realizados se hara de conformidad con los plazos establecidos
mediante Instruccién por la DGDSMR y contendra los gastos pagados por los Grupos en los términos
recogidos en la misma.

c. Contenido de la Cuenta Justificativa.
La cuenta justificativa contendra, con caracter general, la siguiente documentacion:

c.1. Una memoria de ejecucion de las actuaciones desarrolladas.

Con indicacién de las actividades realizadas, los resultados obtenidos y el cumplimiento de
las condiciones impuestas.

El GDR remitira junto con la cuenta justificativa una memoria de las actuaciones
desarrolladas con respecto a FEADER que den soporte a los gastos de personal, funcionamiento y
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adquisicién de capacidades. Fundamentalmente a los gastos de: dedicacion horaria del personal,
asistencia reuniones, jornadas, gastos de comunicaciones (envios de correos, gastos de telefonia,
mensajeria) y actividades promocionales desarrolladas.

Asimismo, junto con la cuenta justificativa se presentara el Certificado de dedicacion
horaria mensual de todo el personal del Grupo, de acuerdo con el Anexo IV de este Manual y un
Informe por cada trabajador/a con las tareas desarrolladas para la gestion y dinamizacion de la
Estrategia de Actuacion Global.

El informe de tareas por cada trabajador/a y mes, detallara las tareas desarrolladas en el
mes indicado y debera estar firmado por la Gerencia, fechado y sellado. El trabajador/a también
debera suscribir el mismo.

Debera también aportarse los "Indicadores de seguimiento de la medida 431 del Programa
de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013", de acuerdo con el Anexo V del presente Manual.

c.2. Una memoria econdémica justificativa.

Con el coste de las actividades realizadas, que contendra:

- Una relacién clasificada de los gastos pagados, con identificacion del acreedor y del
documento (numero de factura), su importe, fecha de emision y fecha de pago. A cada justificante de
gasto se le asignara un numero de orden que se anotara en la relacion clasificada y en cada
justificante para facilitar la comprobacion.

Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o
con eficacia administrativa incorporados en la relacion a que se hace referencia en el parrafo anterior
y la documentacion acreditativa del pago.

- Certificado del tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial, en el caso de adquisicion de inmuebles. Una relacién detallada de
otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad o inversion subvencionada con
indicacion del importe y su procedencia.

- Los tres presupuestos que, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de
Subvenciones, deba de haber solicitado el Grupo de Desarrollo Rural.

- Informe con los criterios de reparto seguidos para los gastos de personal, de
funcionamiento y/o promocidn entre las diferentes subvenciones gestionadas o fondos propios.

- Certificado de ingresos recibidos por la Asociacién.
- Certificado de exencién de IVA.

- Certificado bancario con el desglose de los intereses generados (acumulado) en la cuenta
corriente destinada a los ingresos de la medida 431 gastos de funcionamiento y en la cuenta
corriente destinada a los ingresos de la medidas 411, 412 y 413 del PAG.

- Cesion del crédito.
- Anexo |: Relacion de gastos de personal.
- Anexo ll: Relacion de gastos de funcionamiento.

- Anexo llI: Relacion de gastos de adquisicion de capacidades y promocion derivado de la
gestion ejecucion del PAG.
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- Documentacion adicional.

d. Requisitos de los gastos.

Los gastos elegibles se ajustaran a lo dispuesto en el Capitulo Il de la Orden de 2 de junio
de 2009 y en el presente Manual.

d.1. Actividades formativas.

Cuando la actividad realizada sea una actividad formativa se hara constar: la fecha, el lugar y
el sitio de realizacion de la actividad; el programa de la actividad formativa con una clara descripcion
del curso, el temario, la descripcion de los alumnos; el profesorado; el material didactico empleado y
entregado; el control de asistencia de los alumnos firmado y alglin documento grafico de la actividad
formativa. En su caso, en el expediente constara la variacién que haya sufrido la memoria presentada
con la solicitud.

d.2. Concurrencia de ayudas.

De conformidad con el articulo 25.6 de la Orden de 2 de junio de 2009 y el epigrafe 9 de
este Manual, cuando los gastos hayan sido financiados, ademas de con la ayuda FEADER, con fondos
propios y otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en la justificacion el importe, procedencia
y aplicacion de tales fondos a las intervenciones subvencionadas.

Se tendra en cuenta lo establecido en el apartado 9 del presente Manual.
e. La acreditacion de los gastos.

Los gastos se acreditaran mediante facturas pagadas y demas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa en los
términos establecidos reglamentariamente.

En el caso en que los justificantes sean facturas, para que éstas tengan validez probatoria
deberan cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, aprobadas por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre o en la
norma que lo sustituya.

Toda factura contendra de forma clara los datos o requisitos que se citan a continuacion, sin
perjuicio de los que puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la posibilidad de incluir
cualesquiera otras menciones:

1. Numero de factura y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie
sera correlativa.

2. Lafecha de su expedicion.

3. Datos identificativos del expedidor (Nombre y apellidos, razéon o denominacién social
completa, Numero de Identificacion Fiscal, domicilio 6 domicilio social).
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4. Datos identificativos del destinatario (Nombre y apellidos, razén o denominacion social
completa, Numero de Identificacion Fiscal en los casos exigidos en la normativa aplicable,
domicilio 6 domicilio social).

5. Importes, tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion "IVA incluido".

6. La identificacion y descripcion de los bienes o servicios que se facturan de forma clara y
precisa, que permita apreciar la vinculacion al proyecto.

7. En caso de facturas rectificativas, la referencia expresa e inequivoca de la factura rectificada
y de las especificaciones que se modifican.

La acreditacion de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electronicas,
siempre que cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el ambito tributario.

Si la ayuda va destinada a inversion, en las facturas debe aparecer el numero de albaran,
adjuntandose el mismo para comprobar la fecha de entrega del material.

De conformidad con el articulo 25 de la Orden de 2 de junio de 2009 la justificacién de los
gastos cumplira los siguientes requisitos:

- Los gastos de personal se justificaran presentando:
- Recibos de las néminas.

- Copias compulsadas por la Administracién de los contratos de trabajo (sélo en el primer
pago de cada trabajador).

- Acreditacion bancaria de ingreso del importe liquido a los trabajadores.

- Boletines acreditativos de cotizacién a la Seguridad Social (TC1, TC2).

- Impreso 111, acreditativo del ingreso por retenciones de IRPF. En caso de presentacion
telematica del modelo 111 deberdn acompafarse de los correspondientes adeudos

bancarios.

- Certificado de dedicacion horaria de las personas contratadas a los distintos planes,
programas o actuaciones en cuya gestion o ejecucion participen.

Cuota empresarial de la Seguridad Social. En este concepto se incluyen los importes que debe
pagar el Grupo a la Seguridad Social por cada trabajador. Se acreditara con la aportacion de
los TC1y TC2.

-Los gastos de alojamiento, manutencion y locomocion se justificaran aportando los
siguientes documentos:

a) Orden de la comision de servicio.

b) Liquidacion individual de gastos de desplazamiento y dietas, que identifique claramente
como minimo, cada desplazamiento, la persona o personas que lo realizan, el motivo u
objeto, el itinerario (origen y destino), y fecha y hora de salida y regreso, firmado por el/la
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técnico/a y el/la gerente del Grupo o, en su caso, el/la Presidente del Grupo. El origen y
final de los desplazamientos para el computo de kildmetros sera la sede del GDR, excepto
para la persona que ocupa la presidencia del Grupo que sera su lugar de trabajo.

En la Cuenta Justificativa se debera aportar el correspondiente documento acreditativo de la
necesidad del desplazamiento (por ejemplo convocatoria a la reunion o programa de la
actividad justificada).

c) Factura del transporte publico utilizado (avidn, tren, autobus, etc.) y resguardos acreditativos
del desplazamiento realizado (tren, autobus) y tarjetas de embarque (avion).

d) Cuando, con ocasion de los desplazamientos efectuados al extranjero, los gastos devengados
vengan expresados en divisas, deberan aportar la equivalencia del cambio oficial en unidad
euro, que corresponda a la fecha en la que se realice el gasto.

No es elegible ningin tipo de dieta o indemnizacién por asistencia o participacién en
reuniones de consejos, comisiones y demas érganos colegiados, internos o externos al Grupo, ni el
pago de dietas o gastos de traslado a personas distintas del personal contratado por el Grupo, con
excepcion de la persona titular de la Presidencia del Grupo o de la persona en quién este delegue.

- El Grupo de Desarrollo Rural marcara las facturas y/o los justificantes de gastos con
una estampilla, indicando en la misma que fueron presentados para justificar los fondos publicos
asignados para sufragar los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion
territorial derivadas de la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global que desarrolla el eje 4 del
PDR vy si el importe del justificante se imputa total o parcialmente a la justificacion de los citados
gastos.

El texto que debe figurar en el estampillado sera el contenido en el apartado 14.4.5 del
presente Manual: Estampillado de las facturas originales.

- Los gastos de funcionamiento se justificaran presentando el original debidamente
estampillado y copia para su cotejo y compulsa, de todas las facturas y/o documentos
acreditativos del gasto en los Registros de las Delegaciones Territoriales de la Consejeria de
Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural correspondientes o en el Registro General de dicha Consejeria.
Asimismo se presentaran los titulos o documentos bancarios o contables que acrediten la efectividad
del pago.

- Los gastos de adquisicion de capacidades y promocion derivados de la gestion y
ejecucion del Plan de Actuacion Global se justificaran aportando una declaracion de las
actividades realizadas que han sido financiadas con cargo al citado presupuesto y su coste, con el
desglose de cada uno de los gastos incurridos. Los documentos justificativos de la totalidad del gasto
y los que acreditan la efectividad de los pagos realizados formaran parte del expediente de gastos de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 de la Orden de 2 de junio de 2009.

En ninglin caso el coste de adquisicion de los gastos subvencionables podra ser superior al
valor de mercado.
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En todo caso se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 71.3 del Reglamento (CE) n°
1698/2005 del Consejo, de 20 de noviembre de 2005 (FEADER) para la subvencionabilidad del IVA'y
en el Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los criterios para
subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural cofinanciados por el
FEADER.

f. La acreditacion de los pagos.

La efectividad de los pagos se acreditara mediante extractos, titulos o documentos bancarios
o contables, de conformidad con lo establecido en la Instruccion 1/2013 de 20 de marzo, de la
Direccion General de Fondos Europeos y Planificacion, por la que se establecen los requisitos
aplicables al pago de gastos cofinanciados con Fondos europeos. Se tendra en cuenta lo siguiente:
¢ Pago mediante transferencia bancaria:
Se justificara mediante copia del resguardo del cargo de la misma, debiendo figurar en el
concepto de la transferencia el niumero de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado.
¢ Pago mediante cheque:

Los documentos justificativos consistiran en:

-Copia del cheque firmado, en caso de que este fuera al portador, debera aportarse ademas,
un recibi que habra de cumplir con los siguientes requisitos:

Término recibi o expresion analoga.
Nombre, DNI/NIF, firma y sello del cobrador.
Identificacién de la factura o documento justificativo del gasto a que corresponde el pago y su
fecha.
Fecha del pago.
-Copia de extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion justificada.
* Pago mediante pagaré:

Los documentos justificativos consistiran en:

-Copia del pagaré.
-Copia del extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion justificada.

La fecha del vencimiento del pagaré debe ser anterior a la fecha de cumplimiento de las
condiciones establecidas en el Acuerdo de concesion o de la justificacion y debe haberse pagado

efectivamente.

* Pago en metalico.

Los gastos pagados en metalico se han justificado mediante un recibi con los siguientes
requisitos: Término recibi o expresion analoga, nombre, DNI/CIF, firma y sello del cobrador,
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identificacion de la factura o documento justificativo del gasto a que corresponde el pago y su fecha,
fecha del pago. Debiendo figurar en la contabilidad una disminucion patrimonial equivalente al pago.

En ningln caso se admitiran justificantes de pago en metalico superior al importe de 600
euros por proveedor y mes. Las cantidades pagadas en metalico no podran superar el importe de
2500 euros de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre,
de modificacion de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la normativa
financiera para la intensificacion de las actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude.

Los tiques emitidos por correos son subvencionables ya que suponen la prueba del gasto y
del pago, al tratarse de documentos de valor equivalente a la factura, no le son aplicable el recibi en
metalico.

¢ Pago consistente en un efecto mercantil garantizado por una entidad financiera
0 compaiiia de seguro:

La justificacion se realizara mediante copia compulsada del documento y la acreditacion del
pago del efecto por la entidad que lo hubiera realizado.

La fecha del vencimiento del efecto mercantil debe ser anterior a la fecha de cumplimiento
de las condiciones establecidas en el Acuerdo de concesion o de la justificacion y debe haberse pago
efectivamente.

¢ Para la justificacion de gastos subvencionables correspondientes a costes de
personal.

En aquellos casos que se financien gastos de personal, la justificacion se realizara mediante
la presentacién de la copia compulsada del contrato de trabajo (con indicacion de la duracion y horas
trabajadas).

La efectividad del pago de néminas podra acreditarse:

-Cuando el pago se realice en efectivo: mediante nomina firmada por el trabajador.
-Cuando el pago se realice mediante transferencia bancaria: mediante némina y copia de
extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion justificada.

A ello se aplicara las condiciones y limitaciones recogidas en los apartados precedentes.
¢ Para la justificacion de pagos en ventanilla de entidades de crédito.

La efectividad del pago debera acreditarse mediante copia del resguardo del ingreso en

ventanilla debiendo figurar en el mismo el nimero de factura o, en defecto de ésta, el concepto

abonado asi como la identificacion de la persona que realiza el pago con su NIF y del beneficiario
del mismo.

En todo caso, el justificante de pago debera acreditar que las fechas de dichos documentos
y los conceptos por los que se han emitido son correctos, asi como que el pago se ha realizado al
emisor de la factura.
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Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre de la persona
o entidad beneficiaria de la subvencion, siendo el criterio a mantener en toda la documentacion del
expediente. Se detallara en las facturas el concepto, para que la relacién con la accion que justifica
sea indubitada.

En el caso de gastos de equipamiento se requiere que la factura permita una correlacion
indubitada con el equipo haciendo referencia al albaran de entrega.

14.2. FISCALIZACION POR EL R.A.F.

El Responsable Administrativo y Financiero fiscalizara los expedientes de gastos de
funcionamiento en su inicio y posteriormente, tras la elaboracion de la Solicitud de Pago,
comprobando, que se respeta la normativa aplicable, las condiciones establecidas en la Orden 2 de
junio de 2009 y el presente Manual.

Para la Intervencion previa, el Grupo remitira al RAF la siguiente documentacion:

- Resolucion de 17 de marzo de 2009, de la DGDSMR por la que se selecciond a 52
asociaciones a las que se les reconoce la condicién provisional de Grupo de Desarrollo Rural.

- Resolucién de 5 de octubre de 2009, de la DGDSMR, por la que se resolvid la convocatoria
efectuada por la Orden de 2 de junio de 2009 y se reconoce definitivamente a los 52 Grupos.

- Resolucion de 12 de noviembre de 2009, de la DGDSMR, por la que se eleva a definitivo el
Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Global presentado por cada Grupo y se le
asignan los fondos financieros correspondientes al periodo 2008-2011, para su participacion y
ejecucion del mismo en el marco del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013.

- Desglose por partidas del Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Global, ajustandolo a
la asignacion de los fondos financieros aprobados mediante la Resolucion de 12 de noviembre de
2009, modificada por Resolucién de 15 de marzo de 2010.

- Resolucion de 2012 de la Direccion General de Desarrollo Territorial, por la que se
aprueba la segunda asignacion de fondos para los Grupos de Desarrollo Rural y las
modificaciones a la misma en su caso.

El RAF realizara mediante una lista de comprobacion incluida en el modelo de informe
establecido al efecto Modelo 2 del Anexo IV del presente Manual, las siguientes verificaciones:

¢ Que se respeta la normativa aplicable, sean disposiciones de ambito comunitario, estatal,
autondmico o local.

¢ Que existe disponibilidad presupuestaria para atender la solicitud del expediente.

e Que la distribucién por partidas del expediente de Gastos de Funcionamiento se ajusta al
Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Global aprobado mediante Resolucion de la
DGDSMR.

¢ Que se han respetado los principios establecidos en el articulo 2 del Decreto 506/2008, de
25 de noviembre.

e Que el Grupo de Desarrollo Rural cumple los requisitos para ser beneficiario de la
subvencion.

Una vez elaborada la Solicitud de Pago, el Grupo la remitira al R.A.F. junto con todos los
Anexos, para su intervencién, acompafada de la siguiente documentacion, salvo que ésta obre ya en
su poder:
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- La cuenta justificativa.

- La acreditacion, vigente, de estar al corriente de sus obligaciones fiscales frente al Estado, la
Seguridad Social y la Comunidad Auténoma de Andalucia, y no ser deudor de esta ultima por
cualquier otro ingreso de Derecho publico.

El R.AF. fiscalizara la Solicitud de Pago y emitira su informe, conforme al Modelo 4 del
Anexo IV del presente Manual, realizando las comprobaciones fijadas en el Convenio de Colaboracion
suscrito con la Consejeria de Agricultura y Pesca y el Grupo de Desarrollo Rural, asimismo verificara lo
siguiente:

¢ Que se ha aportado toda la documentacion citada en el apartado anterior.

e Que la Solicitud de Pago se ha elaborado correctamente.

¢ Que se ha acreditado que el Grupo esta al corriente de sus obligaciones fiscales frente al
Estado, la Seguridad Social y la Comunidad Auténoma de Andalucia, y no ser deudor de ésta
ultima por cualquier otro ingreso de Derecho publico.

¢ Que los justificantes de gastos presentados se corresponden con la actividad subvencionada.

e Que los justificantes de pagos presentados se corresponden con los gastos presentados.

* Que los gastos imputados se corresponden de manera indubitada con el Plan de Actuacion
Global y la Estrategia de Desarrollo Rural del Grupo.

e Que el criterio de imputacién de reparto para la imputacion de gastos de funcionamiento, en
el caso de que el GDR gestione varios fondos, es el de dedicacion horaria del personal,
garantizando la razonabilidad del calculo, su objetividad y verificabilidad, cuya comprobacion
gueda evidencia en el expediente.

e Que no existe doble financiacién irregular de los gastos imputados de acuerdo con la
informacién que se disponga.

¢ (Que existe moderacion de costes de conformidad con lo establecido en el presente Manual.

* Que se respeta la normativa aplicable, sean disposiciones de ambito comunitario, estatal,
autonomico o local.

¢ Que existe disponibilidad presupuestaria para atender la solicitud del expediente.

En caso de que el R.A.F. apreciase el incumplimiento de alguno de los requisitos sefialados,
y entendiera que es de caracter subsanable, devolvera la documentacién al Grupo de Desarrollo Rural
para que proceda a su subsanacion. Una vez cumplimentado dicho tramite, la Gerencia, remitira de
nuevo el expediente al R.A.F. quien realizara las comprobaciones que procedan.

En caso de que el informe del R.A.F. sea de disconformidad, el Consejo Territorial de
Desarrollo Rural podra plantear su discrepancia y recabar de la Direccion General de Desarrollo
Sostenible del Medio Rural, actualmente DGDSMR la resolucién de la misma.

14.3. PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE PAGO ANTE LA DGDSMR.

Una vez recibido el informe de fiscalizacion favorable del R.A.F. el Grupo remitira a la
DGDSMR la solicitud de pago que debera ajustarse al Modelo 3.

Junto a la solicitud el Grupo remitira a la DGDSMR, la siguiente documentacion:

8. La cuenta justificativa con el contenido y forma establecida en este Manual.
9. Elinforme favorable del R.A.F.
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Las solicitudes de pago se presentaran ante la DGDSMR, en la forma establecida en el
epigrafe 14.1 de este Manual.

Con anterioridad o en la misma fecha de su presentacion en formato papel en el Registro
correspondiente, se enviara a la DGDSMR a través del HTTP de intercambio con los Grupos, ubicado
en la URL http://www.dap.es/segges_grupos/acceso/index.do, la siguiente informacion:

e La base de datos utilizada para la elaboracion de la cuenta justificativa.
e La cuenta justificativa, incluidos los justificantes de gasto y de pago.
e La solicitud de pago.

e Elinforme de fiscalizacion del RAF.

14.4. EL CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA SOLICITUD DE PAGO.

Con el fin de dar cumplimiento a la normativa del FEADER sobre los controles en la
tramitacion de ayudas con participacion de estos fondos, se aplicara la Circular de Coordinacién del
FEGA n° 29/2012, por la que se establece el Plan Nacional de Controles para las medidas de
desarrollo rural correspondientes al eje 4 LEADER del periodo 2007/2013, o posteriores que la
modifiquen.

La DGDSMR realizara el control administrativo del 100 % de las solicitudes de pago,
presentadas por los Grupos correspondientes a la medida 431, gastos de funcionamiento, adquisicion
de capacidades y promocion territorial, previamente a la autorizacién de pagos y de acuerdo con lo
establecido en el articulo 28 septies, apartado 3, del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision,
de 27 de enero de 2011, los controles seran efectuados por personas independientes del grupo de
accion local correspondiente.

Los controles administrativos e incluiran, al menos, las siguientes comprobaciones.

1. El estudio, analisis y conformidad de la justificacion presentada en forma de cuenta
justificativa, junto con la solicitud de pago.

2. La autenticidad de los gastos declarados.

3. La conformidad de los gastos presentados con los gastos para los que se concedid la
ayuda.

4. La conformidad de los gastos con las disposiciones autonémicas, nacionales y
comunitarias que sean de aplicacion.

5. Lainexistencia de doble financiacion irregular.

Informacién y publicidad.

7. lgualdad de oportunidades.

8. Proteccion del Medio Ambiente.

o

Asimismo, se controlara la moderacién de los costes.

En el caso de gastos relativos a la reparacion, mantenimiento y conservacion realizados en
infraestructuras y bienes de uso general, terrenos y bienes inmuebles arrendados o cedidos al
Grupo, en los términos establecidos en el apartado 6. 2. 2 del presente Manual, se incluira una
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verificacion material, con la finalidad de comprobar que dichos gastos se corresponden con
actuaciones realmente ejecutadas dentro del periodo elegible.

Sistema de control de la moderacion de costes.

Con la finalidad de garantizar que los gastos se ajustan al valor de mercado se establece un
sistema de control de la moderacion de costes basado, segun la tipologia del gasto, en lo siguiente:

1. En la comparacion de ofertas, siendo elegible el importe de la mas econémica, salvo
justificacion y autorizacion previa de la DGDSMR.

2. En la evaluacion a través de un comité, de acuerdo con lo establecido en el
apartado 2.b) del art. 24.2.d) del Reglamento (UE) n°® 65/2011, para verificar que los costes
propuestos en los proyectos son moderados. Dicho comité estara compuesto por al menos
3 técnicos de la DGDSMR, que determine el importe maximo elegible teniendo en cuenta el
valor de mercado, y cuyas conclusiones deberan quedar documentalmente justificadas.

3. En la determinacion de un importe maximo subvencionable fijado por la
DGDSMR, en base a estudios previos debidamente documentados.

4. Se considera acreditada la aplicacion de moderacion de costes a los gastos incluidos en
las categorias 1 a 6, 10y 11 del punto 6. 2 del presente Manual, si su importe no supera en un 10%
al gasto certificado en el afio anterior. En caso contrario, debera justificarse el sobrecoste y debera ser
aprobado por el érgano gestor.

El control administrativo sobre la Solicitud de Pago se realizara en el modelo establecido por la
DGDSMR, en el que a modo de resumen debera constar el resultado de las distintas comprobaciones.

1. El estudio, analisis y conformidad de la justificacion presentada en forma de cuenta
justificativa, junto con la solicitud de pago.

La DGDSMR revisara la Solicitud de Pago y la documentacién adjunta para comprobar la
correcta presentacién de la citada solicitud y de la justificacion de la subvencién. En caso de falta de
documentacion o defectos en la misma, la DGDSMR lo pondra en conocimiento del Grupo,
concediéndole un plazo de diez dias para proceder a su subsanacion, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 76.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Los controles administrativos relacionados con operaciones de inversién incluiran al menos
una visita del lugar de la operacién objeto de ayuda o del emplazamiento de la inversion para
comprobar la realizaciéon de la misma.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior y de conformidad con lo establecido en el
articulo 24.4, del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comisién, de 27 de enero de 2011, se podra
obviar dichas visitas en caso de inversiones menores o cuando consideren poco probable que no se

hayan cumplido las condiciones de concesién de la ayuda o que el verdadero destino de la inversion
no se haya respetado. Quedara registro de esta decision y de su justificacion.

Completada la solicitud de pago y toda su documentacion complementaria, la DGDSMR
realizara la verificacion documental, a través del analisis de las facturas y documentos de pago que
demuestren el movimiento bancario realizado por el Grupo o mediante otros documentos de valor
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probatorio equivalente, presentados por los mismos. Dicha verificacion se realizard mediante la
cumplimentacién de la correspondiente lista de control.

En las comprobaciones a realizar, anteriormente citadas, se tendran en consideracion las
siguientes circunstancias:

2. La autenticidad de los gastos declarados.
Se debe comprobar:

a) Que el gasto es auténtico (que esta justificado y pagado).
Se considera que los gastos declarados son auténticos cuando el Grupo justifica los citados
gastos mediante facturas y documentos de pago que demuestren, en su caso, el
movimiento bancario realizado. En los casos en que no se puedan aportar dichos
documentos, se presentaran documentos de valor probatorio equivalente.

b) Que el gasto se realiza en el periodo de elegibilidad de los mismos.
Se considerara gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado dentro del plazo de
elegibilidad, es decir, entre el 1 de enero de 2009 y el 30 de junio de 2015, sin perjuicio de
lo dispuesto en la disposicion transitoria segunda de la Orden de 2 de junio de 2009.
El responsable del control, la DGDSMR, debera comprobar que el gasto pagado se realiza
en el plazo establecido al efecto, y en caso de producirse una prorroga del plazo de
elegibilidad, que esta justificada y documentada la causa de la prorroga.

c) Que el gasto es subvencionable.
Se deben determinar de entre los gastos justificados, los subvencionables y los excluidos de
acuerdo con las normas que sean de aplicacion.

3. La conformidad de los gastos presentados con los gastos para los que se concedié la
ayuda.

Se comparara la conformidad de los gastos presentados con los gastos para los que se
concedio la ayuda, asi como con lo dispuesto en el apartado 6 y en la tabla incluida en el Anexo | del
presente Manual.

4. La conformidad de la intervencion y de los gastos con las disposiciones autonémicas,
nacionales y comunitarias que sean de aplicacion.

Se comprobara la conformidad con la normativa aplicable .
5. Inexistencia de doble financiacién irregular. Controles cruzados.

Una vez presentada la Solicitud de Pago se verificara que no se ha producido una doble
financiacion que sea incompatible, procedente de otros regimenes comunitarios o nacionales y de
otros periodos de programacién. En caso de que existan otras fuentes de financiacién, incluidas
otras ayudas o subvenciones compatibles, dicho control garantizara que la ayuda total recibida no
supera los limites maximos de ayuda permitida
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Dicha comprobacion se realizara a través de controles cruzados por parte de la DGDSMR.
A este respecto, se evaluara la compatibilidad a tres niveles.

Con subvenciones recibidas en el periodo de programacion 2000-2006.

Con medidas de desarrollo rural del periodo 2007-2013.

Con respecto a otras actuaciones financiadas por el FEAGA o por otros fondos
comunitarios y nacionales.

En caso de que existan varias fuentes de financiacion, los controles garantizaran que la
ayuda total percibida no supera los limites maximos de subvencién permitidos.

Los cruces con la base de datos de subvenciones y ayudas publicas de la Comunidad
Auténoma de Andalucia permitiran verificar el cumplimiento de las normas sobre acumulacion e
intensidad de las ayudas.

Estampillado de las facturas originales

El Grupo de Desarrollo Rural marcara las facturas y/o los demas documentos de valor
probatorio equivalente con una estampilla, indicando en la misma la ayuda para cuya justificacién han
sido presentados y si el importe del justificante se imputa total o parcialmente a dicha ayuda. En este
caso se indicara la cuantia exacta que resulte afectada por la subvencion.

El Grupo debera presentar el original debidamente estampillado y copia para su cotejo y
compulsa, de todas las facturas y/o documentos acreditativos del gasto en los Registros de las
Delegaciones Territoriales de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural correspondientes o
en el Registro General de dicha Consejeria.

Tras el cotejo y compulsa de las copias, se devolveran los documentos originales
estampillados al Grupo y las copias compulsadas se remitiran por el Registro correspondiente a la
DGDSMR.

El texto que debe figurar en el estampillado de los documentos citados serd, segun el
importe total o parcial subvencionado, el siguiente:

“Esta factura o documento equivalente ha sido utilizada como justificante de /a
subvencion correspondiente a la medida 431 del Programa de Desarrollo Rural de
Andalucia 2007-2013 (FEADER) por el importe total de la misma”

“Esta factura o documento equivalente ha sido utilizada como justificante de la
subvencion correspondiente a la medida 431 del Programa de Desarrollo Rural de
Andalucia 2007-2013 (FEADER) por un importe de euros”

6. Informacion y publicidad.
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Se verificard el cumplimiento de la normativa comunitaria y autondmica en materia de
publicidad, y en particular la aplicacion de lo dispuesto en el Anexo VI del Reglamento (CE) n°
1974/2006 y en lo dispuesto en el apartado 10 del presente Manual.

7. Igualdad de oportunidades.

Se verificara si los gastos pagados contribuyen a la eliminacion de las desigualdades y el
fomento de la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres y otros colectivos desfavorecidos.

8. Proteccion del Medio Ambiente.

Se verificara el cumplimiento de la normativa ambiental.

El control administrativo sobre la solicitud de pago se realizara en el modelo establecido, en
el que a modo de resumen debera constar el resultado de las distintas comprobaciones y las medidas

adoptadas en caso de discrepancia.

Los gastos presentados que no retinan los requisitos exigidos se excluiran de la Solicitud de
Pago.

9. Verificacion de la entidad RAF.

Se comprobara que la entidad RAF es la misma que la que suscribié el Convenio con la
entonces Consejeria de Agricultura y Pesca o, en su caso, la entidad que aparece en las Adendas de
modificacion de dichos Convenios.

Asimismo se comprobara que la persona que ejerce como RAF es la que consta en la
notificacién realizada por la Administracion RAF a la DGDSMR, en cumplimiento de lo establecido en

la Clausula 4 del Convenio suscrito.

Reducciones y exclusiones

De acuerdo con el articulo 30 del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de 27 de
enero de 2011 los pagos se calcularan en funcion de lo que se considere subvencionable.

La DGDSMR una vez examinada la solicitud de pago presentada por el Grupo determinara los
importes subvencionables, teniendo en cuenta lo siguiente:

a. El importe que puede concederse al Grupo en funcion exclusivamente de dicha solicitud
de pago.

b. El importe que puede concederse al Grupo tras el estudio de la admisibilidad de la
solicitud de pago.

Si el importe establecido en virtud de la letra a) supera el importe de establecido en virtud de
la letra b) en mas de un 3 %, se aplicara una reduccion al importe establecido en virtud de la letra b).
El importe de la reduccion sera igual a la diferencia entre los importes citados.
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14.5. AUTORIZACION DE PAGO

Antes de la remisién al Organismo Pagador de la correspondiente autorizacion de pago, la
Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural seleccionara los pagos a ser controlados
sobre el terreno, y adjuntara a la autorizacion de pagos la seleccion realizada, de conformidad con lo
establecido en el articulo 26 del Reglamento (UE)65/2011.

A continuacion, la DGDSMR, tras las comprobaciones que estime necesarias, remitira a la
Direccion del Organismo Pagador del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER) la
correspondiente Autorizacion de Pago, en la forma establecida en las circulares e instrucciones de
autorizacion de pago, a las que se acompafara toda la informacién necesaria, en particular sobre los
procedimientos y cualesquiera controles efectuados a las operaciones, antes de la autorizacion de los
pagos, conforme al articulo 75.1 apartado h) del Reglamento (CE) num. 1698/2005, del Consejo, de
20 de septiembre de 2005, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural (FEADER).

Una vez concluidos los controles sobre el terreno se remitiran la autorizacion de estos pagos.

Los registros de pagos se grabaran en GEA siguiendo las indicaciones de Coordinacion de
Fondos Estructurales. Los registros de pagos se subiran a GEA mediante un archivo txt, generado en
la aplicacién SEGGES.DOS de las solicitudes de pago presentadas por los Grupos de Desarrollo Rural
y que han sido controladas administrativamente por la Direccion General de Desarrollo Sostenible del
Medio Rural.

15. PUBLICACION DE LOS BENEFICIARIOS

De conformidad con el articulo 44 bis del Reglamento (CE) 1290/2005 del Consejo, de 21
de junio de 2005, sobre la financiacion de la politica agricola comun, los Estado miembros
garantizaran la publicacion anual a posteriori de los beneficiarios del FEADER y de los importes
recibidos por beneficiario con cargo a dicho fondo.

La publicacién incluirda como minimo el importe total de la financiacién publica por
beneficiario.

Segun establece el Reglamento (CE) N° 259/2008 de la Comision, de 18 de marzo de 2008,
y con el fin de cumplir los requisitos sobre la proteccion de datos, los Grupos de Desarrollo Rural,
beneficiarios de los fondos, deben ser informados de la publicacion de sus datos antes de que se
publiguen.

16. INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LOS GRUPOS

El incumplimiento por parte de los Grupos de sus obligaciones para con las
Administraciones Publicas, podra dar lugar, en su caso, a reducciones de las aportaciones publicas
para las anualidades pendientes, y en los casos de especial gravedad, a la revocacion de la gestion
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y ejecucion del PAG por la autoridad competente y/o del inicio de las actuaciones judiciales que
correspondan.

Asimismo el articulo 14.2. b) del Decreto 506/2008, de 25 de noviembre, establece que en
caso de detectarse, de oficio o a instancia de parte, que el Grupo incumple, entre otras, alguna de las
obligaciones citadas en el procedimiento de gestion, la DGDSMR podra acordar mediante Resolucion,
y previa audiencia de la entidad interesada, la pérdida de la condicién de Grupo.

16.1. EL REINTEGRO.

La Direccién General de Desarrollo Territorial tramitara el procedimiento de reintegro,
dictando en su caso la correspondiente Resolucién, teniendo en cuenta lo establecido en la "Circular
N° 01/2009 de Coordinacion del Director del Organismo Pagador: Procedimiento de reconocimiento y
recuperacion de pagos indebidos y registro unico de deudores."

Seran causas de reintegro las previstas en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

Asimismo, procedera el reintegro en el supuesto de incumplimiento de las normas
medioambientales al realizar el objeto de la subvencién. En este supuesto, la tramitacion del
expediente de reintegro exigira previamente que haya recaido resolucion administrativa o judicial
firme, en la que quede acreditado el incumplimiento por parte del beneficiario de las medidas en
materia de proteccion del medio ambiente a las que viniere obligado.

Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingresos de derecho publico.

Los intereses se calcularan en funcion del tiempo transcurrido entre la finalizacion del plazo
de pago para el beneficiario indicado en la orden de recuperacion, que no podra fijarse en mas de 60
dias, y la fecha de reembolso o deduccion de conformidad con lo establecido en el articulo 5.2 del
Reglamento (UE) n® 65/2011 de la Comisién, de 27 de enero de 2011.

El destino de los reintegros de los fondos de la Union Europea tendra el tratamiento que en
su caso determine la normativa comunitaria.

16.2. REDUCCIONES Y EXCLUSIONES.

Los pagos se calcularan basandose en lo que se considere subvencionable durante los
controles administrativos, de conformidad con el articulo 30 del Reglamento (UE) n° 65/2011 de la
Comisién, de 27 de enero de 2011, tal y como se recoge en el apartado 14.4 “Reducciones y
exclusiones” del presente Manual.

No obstante, no se aplicara ninguna reduccion si la persona beneficiaria puede demostrar
que no es responsable de la inclusion del importe no subvencionable.

Cuando se descubra que una persona beneficiaria ha efectuado deliberadamente una
declaracion falsa, la operacion de que se trate quedara excluida de la ayuda del FEADER y se
recuperaran todos los importes que se hayan abonado por dicha operacion. Ademas, el beneficiario
quedara excluido de la ayuda por la medida en cuestion durante el afio natural de que se trate y
durante el siguiente.
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Las reducciones y exclusiones mencionadas en los apartados 1 y 2 del articulo 30 del
Reglamento (UE) n° 65/2011, se aplicaran mutatis mutandis a los gastos no subvencionables
detectados durante los controles realizados de acuerdo con los articulos 25 y 29 del citado
Reglamento.

Las reducciones y exclusiones se aplicaran sin perjuicio de las demas sanciones establecidas
en la legislacion.

16.3. REGIMEN SANCIONADOR.

Las infracciones administrativas cometidas en relacion con las subvenciones previstas en la
presente Instruccion se sancionaran conforme al régimen sancionador previsto en el articulo 129 del
Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia."

17. APLICACION DEL MANUAL

El presente Manual, sera de aplicacion desde el dia siguiente a la notificacion del mismo a
los Grupos de Desarrollo Rural.

18. CONTROL DE VERSIONES

EDICION FECHA Resumen de cambios
V.1 14/07/2010 Edicion inicial
V.2 11/10 /2012 Adaptacion a nueva normativa y

desarrollo de determinadas fases
del procedimiento y otros cambios
menores.

V.3 19/09/2014 Adaptacion del Manual a las
recomendaciones realizadas por
el Organismo de Certificacion, a la
nueva normativa que ha entrado
en vigor y otros cambios
menores.

‘ Ficha de control de versiones V.2

A) Adaptacion del Manual a normativa vigente.

Se ha adaptado el Manual a la nueva normativa que ha entrado en vigor, especialmente se
ha tenido en cuenta las siguientes disposiciones:

- Normativa comunitaria.

Reglamento (UE) n® 65/2011 de la Comision de 27 de enero de 2011, por el que
se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n°® 1698/2005 del Consejo en lo que
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respecta a la aplicacion de los procedimientos de control y la condicionalidad en relacion con las
medidas de ayuda al desarrollo rural.

Reglamento de ejecucion n2 (UE) 410/2011, de la Comision, de 27 de abril de
2011, que modifica el Reglamento (CE) n® 259/2008, por el que se establecen disposiciones de
aplicacion del Reglamento (CE) n°® 1290/2005 del Consejo en lo que se refiere a la publicacion de
informacion sobre los beneficiarios de fondos procedentes del Fondo Europeo Agricola de Garantia
(FEAGA) y del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader)

Reglamento de Ejecucion (UE) n® 679/2011 de la Comision de 14 de julio de
2011, que modifica el Reglamento (CE) n°® 1974/2006 por el que se establecen disposiciones de
aplicacion del Reglamento (CE) n° 1698/2005 del Consejo relativo a la ayuda al desarrollo rural a
través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader).

- Normativa estatal.

Circular 10/2011 del FEGA, "Plan nacional de controles de las medidas de desarrollo
rural del periodo 2007/2013".

Circular de Coordinacion del FEGA n® 29/2012, por la que se establece el Plan
Nacional de Controles para las medidas de desarrollo rural correspondientes al eje 4 LEADER del
periodo 2007/2013.

- Normativa autonomica.

Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de
Andalucia, aprobado por el Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo.

- Decreto 282/2010, de 4 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de los
Procedimientos de Concesion de Subvenciones de la Administracion de la Junta de Andalucia.

B) Desarrollo y modificacion de apartados.

Se han desarrollado determinados apartados, entre ellos los siguientes:

En la INTRODUCCION, se ha incorporado la evidencia de la distribucion del presente
Manual.

Apartado 6. GASTOS ELEGIBLES.
Se han incluido limitacion de los gastos.

Apartado 8. CUANTIA DE LAS AYUDAS.
Se ha introducido un sistema de control para evitar la superacion de los porcentajes exigidos.

Apartado 11.1.Se desarrolla el apartado de “Criterios de valoracién de solicitudes y
concesion de la ayuda.”

Apartado 11.3. ASIGNACION PRESUPUESTARIA DE FONDOS.
Se ha introducido un parrafo sobre la prefinanciacion.
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Apartado 16.INCUMPLIMIENTO DE LOS GRUPOS. Se han incluido dos subapartados:
16.2.  REDUCCIONES Y EXCLUSIONES.
16.3.  REGIMEN SANCIONADOR.

Asimismo en el apartado 16.1 de REINTEGROS, se incluye lo establecido en el articulo 5 del
Reglamento (UE) n° 65/2011 de la Comisién de 27 de enero de 2011, en relacion al calculo
de los intereses.

‘ Ficha de control de versiones V.3

A) Adaptacion del Manual a normativa vigente.

Se ha adaptado el Manual a la nueva normativa que ha entrado en vigor, especialmente se
ha tenido en cuenta las siguientes disposiciones:

- Normativa comunitaria.

Reglamento de Ejecucion (UE) n® 937/2012 de la Comision de 12 de octubre de
2012, que modifica los Reglamentos (CE) n° 1122/2009 y (UE) n°® 65/2011 en lo que atafie al
método para la determinacién del interés aplicable a los pagos indebidos que deben recuperarse de
los beneficiarios de los regimenes de ayuda directa a los agricultores en virtud del reglamento (CE) n°
73/2009 del Consejo, de la ayuda al desarrollo rural en virtud del Reglamento (CE) n® 1698/2005
del Consejo y de la ayuda al sector vitivinicola en virtud del Reglamento (CE) n° 1234 del Consejo.

- Normativa estatal.

Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria y
presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones
en la prevencion y lucha contra el fraude.

Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.

Circular de Coordinacion del FEGA n® 16/2013, por la que se establece el Plan
Nacional de Controles para las medidas de desarrollo rural del periodo 2007/2013.

Circular de Coordinacion 17/2013, Criterios para la aplicacion de las reducciones y
exclusiones a las ayudas al desarrollo rural del periodo 2007/2013.
- Normativa autonémica.

Decreto 342/2012, de 31 de julio, por el que se regula la organizacion territorial
provincial de la Administracion de la Junta de Andalucia.

Decreto de la Presidencia 4/2013, de 9 de septiembre, de la Vicepresidencia y
sobre reestructuracion de Consejerias.
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Decreto 141/2013, de 1 de octubre, por el que se establece la estructura organica de
la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.

Instruccion 1/2013 de 20 de marzo, de la Direccion General de Fondos Europeos y
Planificacién, por la que se establecen los requisitos aplicables al pago de gastos cofinanciados con
Fondos europeos.

B) Actualizacion de referencias a organismos que han cambiado.

Se ha modificado la referencia a las Delegaciones Provinciales, de conformidad con el
Decreto 342/2012, de 31 de julio, por el que se regula la organizacion territorial
provincial de la Administracion de la Junta de Andalucia.

Asimismo, se han actualizado las referencias a las Consejerias de conformidad con el
Decreto de la Presidencia 4/2013, de 9 de septiembre, de la Vicepresidencia y sobre
reestructuracion de Consejerias y la Direccion General competente en Desarrollo Rural, de acuerdo
con el Decreto 141/2013, de 1 de octubre, por el que se establece la estructura organica de la
Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.

C) Otros cambios.

Se han eliminado reiteraciones, se han modificado o desarrollado determinados apartados,
entre ellos los siguientes:

-Modificacién del "iNDICE DE CONTENIDOS. ANEXO IV: MODELOS." Se incluye la
referencia al apartado 218. CONTROL DE VERSIONES." y al "Modelo 5: Control Administrativo de la
Solicitud de Pago." que por error se habian omitido en la Version 2 del Manual. Se incorpora el Anexo
V de la Solicitud de Pago relativo a los Indicadores. Asimismo se adapta a las modificaciones
realizadas en el Manual.

-Modificaciéon de la "INTRODUCCION." Se incorporan varios parrafos nuevos: un
parrafo relativo a la segunda asignacion presupuestaria y otro parrafo en el que se justifican los
motivos de la Versién 3 del Manual. Asimismo se recoge expresamente que la modificacion del
Manual se ha realizado de conformidad con la Versién 4 de la Instruccion Conjunta de 4 de
septiembre de 2008 y que en cumplimiento de la misma el texto debera validarse por la Direccion del
Organismo Pagador.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. a) Gastos de personal." Se
modifica la redaccion adaptandola al Informe emitido por la Autoridad de Gestion de fecha 14 de
febrero de 2013.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. a) Gastos de personal.
Limitacion de los gastos de personal." Se incluyen otra categoria intermedia denominada
"Técnico de apoyo", cuya retribucién maxima anual asciende a 40.000 euros.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. a) Gastos de personal.
Concurrencia con otros fondos." Se incluye que la certificacién horaria mensual debera
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acompafarse de un informe por cada persona trabajadora con las tareas desarrolladas para la
gestion y dinamizacion de la Estrategia de Actuacién Global.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de
funcionamiento. Limitacion de los gastos de funcionamiento." Se elimina, por estar repetido,
el siguiente parrafo: "En ningun caso el coste de adquisicion de los gastos de funcionamiento
subvencionables podra ser superior al valor de mercado." El mismo ya aparece en el citado apartado
6 en la introduccion.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de funcionamiento.
1. Arrendamientos." Se incluye que los arrendamientos financieros pueden ser leasing o renting,
de conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de funcionamiento.
4. Suministros." Se incluye expresamente que seran subvencionables los gastos de combustibles
por el uso de vehiculos del Grupo, incluidos los que disponga en arrendamiento financiero (leasing o
renting).

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de funcionamiento.
5. Comunicaciones.”" Se incluye en la Version 3 del Manual, la forma de imputar los gastos de
telefonia.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de
funcionamiento. 6. Primas de seguros." Se excluye expresamente la elegibilidad de los seguros
de responsabilidad civil de los trabajadores del Grupo.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de
funcionamiento. 7. Trabajos realizados por entidades, empresas y profesionales."” Se
incluye el contenido de los contratos.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de
funcionamiento. 9. Indemnizaciones por razdn del servicio." Se elimina el apartado relativo a
"Gastos de desplazamiento".

Se modifica la redaccion, adaptando la misma a lo establecido en el Decreto 54/1989, de
21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia y a la Orden de
11 de julio de 2006 por la que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por razén
del servicio. Se incluye en la Version 3 del Manual, los siguientes subapartados "Gastos de
locomocion" y "Gastos de combustibles."

Dentro del apartado "Gastos de combustibles" se incluye que las indemnizaciones por gastos
de combustibles por el uso de vehiculos que disponga el Grupo en arrendamiento financiero (leasing o
renting), que no son subvencionables.

Se incluye expresamente que el origen y final de los desplazamientos para el computo de
kilometros sera la sede del GDR, excepto para la persona que ocupa la presidencia del Grupo que
sera su lugar de trabajo. Y asimismo se incluye un parrafo relativo a la documentacion que debe
aportarse en la cuenta justificativa para acreditar dichos gastos. El origen y final de los
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desplazamientos para el computo de kildmetros sera la sede del GDR, excepto para la persona que
ocupa la presidencia del Grupo que sera su lugar de trabajo.

-Modificacion del apartado "6. GASTOS ELEGIBLES. b) Gastos de

funcionamiento. 10. Adquisicion de bienes muebles." Se incluye la necesidad de elaborar un
inventario permanente de los bienes inventariables.

-Modificacion del apartado "7. GASTOS NO ELEGIBLES." Se incluye como no
subvencionable los gastos financieros.

-Modificacién del apartado "8. CUANTIA DE LAS AYUDAS." Se le da una nueva
redaccion a este apartado de conformidad con el articulo 38.1.del Reglamento (CE) 1974/2006 de la
Comision, de 15 de diciembre de 2006 y con la respuesta dada por la Comision Europea ante las
consultas formuladas sobre los gastos de funcionamiento Leader en los Programas de Desarrollo
Rural 2007-2013, mediante carta de la Comision UE de referencia Ares (2013) 85307.

-Modificacion del apartado "9.CONCURRENCIA CON OTRAS AYUDAS." Que pasa a
denominarse "9. INCOMPATIBILIDAD, CONCURRENCIA CON OTRAS AYUDAS E
IMPUTACION DE COSTES GENERALES." Se incluye en el mismo el criterio de imputacion de
reparto para la imputacion de gastos de funcionamiento.

Se elimina por ser reiterativo el siguiente parrafo: "El modelo de solicitud de pago por parte
de los GDR debera incluir el detalle de todas las fuentes de financiacion solicitadas y/o recibidas."

-Modificacion del apartado "14.1. PROPUESTA DE SOLICITUD DE PAGO." Los
Grupos presentaran las solicitudes de pagos parciales en los plazos que se establezcan por la
DGDSMR mediante Instruccion.

-Modificacion del apartado "14.1. PROPUESTA DE SOLICITUD DE PAGO. c.
Contenido de la cuenta justificativa." Se incluye que con la cuenta justificativa se debe
presentar la siguiente documentacion:

- Informe con los criterios de reparto seguidos para los gastos de personal, de funcionamiento
y/0 promocion entre las diferentes subvenciones gestionadas o fondos propios.

- Certificado de ingresos recibidos por la Asociacion.
- Certificado de exencion de IVA.

- Certificado bancario con el desglose de los intereses generados (acumulado) en la cuenta
corriente destinada a los ingresos de la medida 431 gastos de funcionamiento y en la cuenta
corriente destinada a los ingresos de la medidas 411, 412 y 413 del PAG.

- Cesion del crédito.

- Anexo |: Relacion de gastos de personal.

- Anexo II: Relacién de gastos de funcionamiento.

- Anexo Ill: Relacion de gastos de adquisicion de capacidades y promocién derivado de la
gestion y ejecucion del PAG.
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- Anexo V: Indicadores de seguimiento de la medida 431 del Programa de Desarrollo Rural de
Andalucia 2007-2013.

Asimismo se incluye que se presentara el Certificado de dedicacién horaria mensual de todo
el personal del Grupo, de acuerdo con el modelo incluido en el Anexo IV y un Informe por cada
persona trabajadora con las tareas desarrolladas para la gestion y dinamizaciéon de la Estrategia de
Actuacién Global. El informe de tareas por cada trabajador/a y mes, detallara las tareas desarrolladas
en el mes indicado y debera estar firmado por la Gerencia, fechado y sellado. El trabajador/a también
debera suscribir el mismo.

-Modificacion del apartado "14.1.PROPUESTA DE SOLICITUD DE PAGO. c.
Contenido de la cuenta justificativa. c.1. Una memoria de ejecucion de las actuaciones
desarrolladas." Se incluye la necesidad de que el GDR remita una memoria de las actuaciones
desarrolladas con respecto a FEADER que den soporte a los gastos de personal y funcionamiento,
fundamentalmente a los gastos de: dedicacién horaria del personal, asistencia reuniones, jornadas,
etc, gastos de comunicaciones (envios de correos, gastos de telefonia, mensajeria), actividades
promocionales desarrolladas.

-Modificacion del apartado "14.1. PROPUESTA DE SOLICITUD DE PAGO. e.
Acreditacion de los gastos.”" En el caso en que los justificantes sean facturas, para que éstas
tengan validez probatoria deberan cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacion, aprobadas por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre o en la norma que lo sustituya.

Se recoge expresamente el contenido de las facturas, que contendran de forma clara los
datos o requisitos que se citan, sin perjuicio de los que puedan resultar obligatorios a otros efectos y de
la posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones:

Se elimina el siguiente parrafo. "Cuando la informacién contenida en la factura contemple
conceptos genéricos e indeterminados, se complementara la informacién mediante albaranes,
presupuestos, etc., que acrediten de forma fehaciente que la factura se corresponde con los gastos
elegibles."

Se sustituye la referencia al impreso 110 acreditativo del ingreso por retenciones de IRPF, por
el modelo actual 111.

-Modificacion del apartado "14.1. PROPUESTA DE SOLICITUD DE PAGO. f.
Acreditacion de los pagos." La efectividad de los pagos se acreditara mediante extractos, titulos o
documentos bancarios o contables, de conformidad con lo establecido en la Instruccion 1/2013 de
20 de marzo, de la Direccion General de Fondos Europeos y Planificacién, por la que se establecen
los requisitos aplicables al pago de gastos cofinanciados con Fondos europeos.

Asimismo se incluye en el citado apartado que se detallara en las facturas el concepto, para
que la relacion con la accién que justifica sea indubitada.
En el caso de gastos de equipamiento se requiere que la factura permita una correlacion
indubitada con el equipo haciendo referencia al albaran de entrega.

Se modifica el parrafo relativo a la limitacion de los pagos en efectivo, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa
tributaria y presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la intensificacion de las
actuaciones en la prevencién y lucha contra el fraude.
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Se incluye expresamente que los tiques emitidos por correos son subvencionables ya que
suponen la prueba del gasto y del pago, al tratarse de documentos de valor equivalente a la factura,
no le son aplicable el recibi en metalico.

-Modificacion del apartado "14.2. FISCALIZACION POR EL R.A.F."

El Grupo debera remitir al R.A.F. la Resolucién por la que se aprueba la segunda asignacion de
fondos. Asimismo se incluye entre las verificaciones que tiene que realizar el R.A.F. las siguientes:

Que los gastos imputados se corresponden de manera indubitada con el Plan de Actuacion
Global y la Estrategia de Desarrollo Rural del Grupo; Que el criterio de imputacién de reparto para la
imputacién de gastos de funcionamiento, en el caso de que el GDR gestione varios fondos, es el de
dedicacion horaria del personal, garantizando la razonabilidad del calculo, su objetividad y
verificabilidad, cuya comprobacion queda evidencia en el expediente; Que no existe doble financiacion
irregular de los gastos imputados de acuerdo con la informacion que se disponga; Que existe
moderacién de costes de conformidad con lo establecido en el presente Manual.

-Modificacion del apartado "14.4. CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA
SOLICITUD DE PAGO ANTE LA DGDSMR. Sistema de control de la moderacion de
costes." Se completa la redaccion.

Asimismo se incluye en el apartado 14.4 un nuevo subapartado relativo a la Verificaciéon de
la entidad RAF.

-Modificacion del apartado "16.1. EL REINTEGRO." Se ha adaptado a la normativa
vigente la redaccion del parrafo relativo al calculo de los intereses.

-Modificacién del apartado "17. APLICACION DEL MANUAL." El Manual sera de
aplicacion desde el dia siguiente a la notificacion a los GDR.

-Modificacion del "ANEXO I: CONTROLES. 5. CONTROLES ADMINISTRATIVOS.
5.2. Controles administrativos de las solicitudes de pago. Moderacion de costes." En la
tabla de relacién de gastos subvencionables, punto 11. GASTOS DIVERSOS. Se ha eliminado los
gastos derivados de procesos judiciales por no resultar subvencionables de conformidad con el
articulo 3.9 del Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre. Y se ha incluido el IVA.

-Modificacion del "ANEXO IV: MODELOS." Se modifican los siguientes modelos:
Modelo 3: Solicitud de Pago.
Anexo nuevo a la Solicitud de Pago, el Anexo V: Indicadores de seguimiento de la medida 431 del
Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013.
Modelo 4: Informe de Fiscalizacion de la Propuesta de Pago.
Modelo 5: Control Administrativo de la Solicitud de Pago." Se adapta a las modificaciones realizadas
en el Manual.
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ANEXO I: CONTROLES

1. INTRODUCCION.

La necesidad del presente apartado tiene su origen en las competencias que la Consejeria de
Agricultura y Pesca, actualmente Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural tiene como
Organismo Pagador de los Fondos Europeos Agricolas de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

El Decreto 38/2007, de 13 de febrero, por el que se regula el Organismo Pagador y se
designan el Organismo de Certificacion y la Autoridad de Gestion de los Fondos Europeos Agricolas en
la Comunidad Autonoma de Andalucia, define la estructura del Organismo Pagador en la Comunidad
Auténoma de Andalucia. En su articulo 9, engloba en dicha estructura el Area de Gestion Técnica del
FEADER, formada por las unidades administrativas de la Junta de Andalucia competentes en la
ejecucion del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia. Entre estas unidades administrativas se
encuentra la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural, una de cuyas funciones
principales consiste en la autorizacion de los pagos y la verificacion de que el procedimiento se ajusta
a la normativa comunitaria.

2. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION.

El presente capitulo del procedimiento tiene por objeto establecer los criterios para los
controles administrativos, sobre el terreno y a posteriori, que se llevaran a cabo en relaciéon con la
medida 431 y sera de aplicacion para las solicitudes de ayuda y de pago del periodo 2007-2013,
teniendo en cuenta lo que se establezca en el Plan de Controles de las Ayudas de la Medida 431 del
Plan de Actuacion Global.

Este procedimiento pretende ser una herramienta de trabajo y una guia de referencia para
todos los 6rganos del ambito de la DGDSMR relacionados de alguna forma con la gestion del FEADER
en el ambito del Desarrollo Rural. Asi mismo da cumplimiento a las exigencias derivadas del marco
juridico comunitario, nacional y autonomico, concretamente, a lo previsto en los articulos 24 a 28 del
Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comisién, de 27 de enero de 2011, por el que se establecen
disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n® 1698/2005 del Consejo en lo que respecta a la
aplicacion de los procedimientos de control y la condicionalidad en relaciéon con las medidas de ayuda
al desarrollo rural.

Dichas exigencias se encuentran recogidas, ademas, en la Circular de Coordinacion del FEGA
n°® 29/2012, por la que se establece el Plan Nacional de Controles para las Medidas de Desarrollo
Rural correspondientes al eje 4 LEADER del periodo 2007/2013, la Circular 10/2011 relativa al Plan
Nacional de Controles de las Medidas al Desarrollo Rural del periodo 2007-2013 y la Circular 5/2012
del FEGA, por la que se establecen los Criterios para la aplicacion de las reducciones y exclusiones a
las ayudas al desarrollo rural del periodo 2007/2013.

3. ORGANOS ACTUANTES.
- Servicios Centrales:

DGDSMR (6rgano gestor): Servicio de Programas de Desarrollo Rural.
DG Fondos Agrarios (6rgano pagador): Servicio Econémico Financiero.
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- Delegaciones Territoriales: Servicios de Promocion Rural.
- Agencia de Gestién Agraria y Pesquera de Andalucia.

- Grupos de Desarrollo Rural.

4. TIPOS DE CONTROL.

TIPO DE CONTROL OBJETO DEL CONTROL ORGANO DE CONTROL
ADMINISTRATIVO EXPEDIENTES DGDSMR
SOBRE EL TERRENO EXPEDIENTES/INVERSION DGDSMR/DELEGACIONES TERRITORIALES
/AGAPA
A POSTERIORI EXPEDIENTES DGDSMR/DELEGACIONES TERRITORIALES
/AGAPA
A LOS GRUPOS DE DESARROLLO RURAL | FUNCIONAMIENTO GRUPOS DGDSMR/ DELEG‘;%'(?A'E\S TERRITORIALES

La realizacién de cada tipo de control lleva aparejada la correspondiente lista de control. Todas
las listas de control que forman parte de este procedimiento deberan cumplimentarse en
su totalidad, no dejando en blanco ningiin casillero de respuesta y completando con una
“Hoja de incidencias” aquellas respuestas que lo necesiten. Las listas de control seran firmadas, sin
excepcion, por la persona que realice el control y por la que lo supervise.

5. CONTROLES ADMINISTRATIVOS

5.1. Generalidades.

El control administrativo, tanto de las solicitudes de ayuda como de las solicitudes de pago,
consistira en la comprobacion real del cumplimiento de las condiciones establecidas para la concesién
de la ayuda y de los pagos sucesivos. Este control se realizara al 100 % de ambos tipos de solicitudes y
sera ejecutada por la DGDSMR.

Las solicitudes admitidas se someteran a una depuracion para la deteccion de defectos u
omisiones, tanto en la informacion que debe contener la solicitud como de la documentaciéon que
debe acompafar a la misma en la fase del procedimiento que corresponda.

Si la solicitud presentada no se hubiera completado o no fuera acompafiada de los documentos
preceptivos, el responsable del control requerirda al solicitante, dejando constancia fehaciente del
tramite en el expediente, para que, en el plazo maximo de diez dias habiles, subsane la falta o
acompafie los documentos, con la indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendria por desistido de
su peticion.

Cuando los documentos requeridos presenten dificultades especiales para ser aportados, ese
plazo podra ser ampliado hasta cinco dias mas, a peticion de la persona o entidad solicitante o a
iniciativa del responsable del control.

Las solicitudes de ayuda y las solicitudes de pago podran modificarse en cualquier momento
después dsu presentacion siempre que se trate de errores obvios reconocidos por la DGDSMR de
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conformidad con el articulo 3.4 del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de 27 de enero de
2011.

Tras la realizacion de los controles administrativos se mantendra en la aplicacion informatica
SEGGES.DQS, y para todas las solicitudes presentadas, registro de los siguientes puntos:

e Controles efectuados.
¢ Resultados de las comprobaciones.

¢ Medidas adoptadas en caso de discrepancias.

5.2. Controles administrativos de las solicitudes de pago

El' control administrativo de la solicitud de pago incluira, al menos, las siguientes
comprobaciones:

a. El estudio, analisis y conformidad de la justificacion presentada en forma de cuenta
justificativa, junto con la solicitud de pago.
La autenticidad de los gastos declarados.
La operacion finalizada en comparacion con la operacion por la que se presento y
concedio la solicitud de ayuda.

d. La conformidad de la intervencion y de los gastos con las disposiciones

autondmicas, nacionales y comunitarias que sean de aplicacion.

La inexistencia de doble financiacion irregular.

Informacion y publicidad.

Igualdad de oportunidades.

Proteccion del Medio Ambiente.

S@ o

Moderacion de costes

Asimismo se controlara la moderacion de los costes propuestos, que se evaluaran de
conformidad con lo establecido en el apartado 14.4 del presente Manual.

Se incluye, en la tabla siguiente, una relacién de gastos subvenionables para el
funcionamiento de los grupos y la ejecucion del PAG, teniendo en cuenta que:

- En cualquier caso los citados gastos deberan estar justificados y corresponderse de manera
indubitada a la gestion o ejecucion del PAG.

- Para casos de gastos no contemplados en la siguiente relacion se justificara debidamente su
necesidad y seran autorizados previamente por la DGDSMR.
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PARTIDAS ELEGIBLES SUBPARTIDAS ELEGIBLES

1.a. Mobiliario

1.b. Equipos de oficina

1.c. Fotocopiadoras

1.d. Equipos de informatica

1.e. Ofimatica

1.f. Edificios

1. ARRENDAMIENTOS .
1.g. Locales: salas de convenciones

1.h. Otras construcciones: garaje

1.i. Transmision de datos, sistemas operativos y aplicaciones
informaticas de gestion y de tratamiento de datos

1.j. Operaciones de arrendamiento financiero

1.k. Otros gastos: dispensador de agua, vehiculo

2. INSTALACION, MANTENIMIENTO, |2.a. Alarmas, extintores, aire acondicionado, seguridad, ascensor,
REPARACION Y CONSERVACION programas informaticos, trabajos de pintura, jardines.

3. MATERIAL DE OFICINA 3.a. Botiquin, destructora de documentos, retroproyector

4.a. Consumo de agua

4.b. Consumo de gas

4.SUMINISTROS 4.c. Consumo de electricidad

4.d. Otros abastecimientos: material de limpieza (si no hay una
empresa contratada), combustible caldera, alcantarillado y basura

5.a. Servicios telefénicos

5. COMUNICACIONES 5.b. Servicios postales y telegraficos

5.c. Otros tipos de comunicacion:

6.a. Aseguramiento de edificios

6. PRIMAS DE SEGUROS 6.b. Aseguramiento de locales

6.c. Otros: responsabilidad civil, vehiculos

7.a. Servicios de limpieza

7.b. Servicios de seguridad

7.c. Servicios de custodia

7.d. Servicios de depdsito

7.e. Servicios de almacenamiento de documentacion: proteccion de

7. TRABAJOS REALIZADOS POR datos
ENTIDADES, EMPRESAS Y 7.f. Contratos con asesorias juridicas, laborales, contables y auditorias
PROFESIONALES

7.g. Trabajos de peritacion y valoracion de obras 6 inversiones
concretas

7.h. Otros trabajos: mensajeria, mudanzas, prevencion de riesgos
laborales (plan y vigilancia de la salud)

8. COMPENSACION ECONOMICA AL
RAF
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9.a. Dietas
9. INDEMNIZACIONES POR o . .
RAZONES DE SERVICIO gv?én()iastos de locomocion: tiques transportes (peaje, taxi, bus, tren,
9.c. Gastos de combustible
10.a. Mobiliario

10.b. Equipos de oficina

10.c. Fotocopiadoras

escaner, incluidos los accesorios

10.d. Equipos informaticos: ordenadores, grabadora, impresora,

10. ADQUISICION DE BIENES 10.e. Ofimatica, transmision de datos, sistemas operativos,

MUEBLES aplicaciones informaticas de gestion y de tratamiento de datos y

bienes similares

10.f. Estudios de viabilidad

10.g. Adquisicion de patentes y licencias

GPS, teléfonos maviles.

11.a. Gastos de constitucién de garantias

10.h. Otras adquisiciones: dispensador de agua, camara fotogréfica,

11. b. Gastos derivados de adhesiones a asociaciones

11. GASTOS DIVERSOS 11. c. Impuesto de actividades econdémicas

11. d. Impuesto de bienes inmuebles

11.e. IVA

El control administrativo sobre la Solicitud de Pago se realizara en el modelo establecido por la
DGDSMR, en el que a modo de resumen debera constar el resultado de las distintas comprobaciones
y las medidas adoptadas en caso de discrepancia.

El responsable del control revisara la Solicitud de Pago, la cuenta justificativa con la
documentacion adjunta para comprobar la correcta presentacion de la citada solicitud y de la
justificacion de la subvencion. En caso de falta de documentacion o defectos en la misma, la
DGDSMR lo pondra en conocimiento del Grupo, concediéndole un plazo de diez dias para proceder a
su subsanacion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 76.2 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Completada la solicitud de pago y toda su documentacion complementaria, la DGDSMR de la
Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural realizara los controles sobre los gastos de
funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion territorial de acuerdo con lo establecido en
el articulo Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de 27 de enero de 2011.

La verificacion documental serd realizada por la DGDSMR a través del andlisis de las
facturas y documentos de pago que demuestren el movimiento bancario realizado por el Grupo o
mediante otros documentos de valor probatorio equivalente, presentados por dicho Grupo. Dicha
verificacién se realizard mediante la cumplimentacién de la correspondiente lista de control,
establecida en el Plan de Controles de las Ayudas de la Medida 431 del Plan de Actuacién Global de
Desarrollo Rural.
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En el caso de inversiones, los controles administrativos incluiran una verificacion material,
que consistira en una visita, como minimo, al lugar de la operacién objeto de ayuda o del
emplazamiento de la inversién, con el fin de comprobar su ejecucion, excepto en el caso de
inversiones menores o cuando se considere poco probable la no realizacion de la inversién o del
cumplimiento del compromiso; en este caso el Grupo realizara un informe que refleje la justificacion
de esta decision, de conformidad con el 24.4, del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de
27 de enero de 2011, se podra obviar dichas visitas en caso de inversiones menores o cuando
consideren poco probable que no se hayan cumplido las condiciones de concesion de la ayuda o que
el verdadero destino de la inversion no se haya respetado. Quedara registro de esta decision y de su
justificacion.

En las comprobaciones a realizar, anteriormente citadas, se tendran en consideracion las
siguientes circunstancias:

a. El estudio, analisis y conformidad de la justificacion presentada en forma de cuenta
justificativa, junto con la solicitud de pago.

Cuando se subvencione una actividad formativa; el control de asistencia de los alumnos
permitira comprobar la realizacién de la actividad, dicho documento se puede sustituir por el “Acta de
Ejecucion de Actividad Formativa”, que se levantara por el personal responsable del control en la
visita al lugar donde se realiza la citada actividad y que se acompafiara de un elemento grafico (foto)
que acredite la citada visita.

Cuando se subvencione un evento; se podra comprobar la realizacion de la intervencion por
medio del “Acta de Ejecucion de Evento”, que se levantara por el personal del responsable del control
en la visita al lugar donde se realiza el evento y que se acompafiara de un elemento grafico (foto) que
acredite la citada visita.

b. La autenticidad de los gastos declarados.
Se debe comprobar:

- Que el gasto es auténtico (que esta justificado y pagado).
Se considera que los gastos declarados son auténticos cuando el Grupo justifica los citados
gastos mediante facturas y documentos de pago que demuestren, en su caso, el
movimiento bancario realizado por el beneficiario. En los casos en que no se puedan
aportar dichos documentos, se presentaran documentos de valor probatorio equivalente.

- Que el gasto se realiza en el periodo de elegibilidad de los mismos.
Se considerara gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado dentro del plazo de
elegibilidad, es decir, entre el 1 de enero de 2009 y el 30 de junio de 2015, sin perjuicio de
lo dispuesto en la disposicion transitoria segunda de la Orden de 2 de junio de 2009.

El responsable del control DGDSMR debera comprobar que el gasto pagado se realiza en el plazo
establecido al efecto, y en caso de producirse una prorroga del plazo de elegibilidad, que esta
justificada y documentada la causa de la prorroga.

Por otra parte, se considerara gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado con anterioridad
a la finalizacion del periodo.
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- Que el gasto es subvencionable.
Se deben determinar de entre los gastos justificados, los subvencionables de conformidad
con el Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los criterios
para subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural
cofinanciados por el Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

c. La operacion finalizada en comparacion con la operacion por la que se presentd y
concedio la solicitud de ayuda.

Se comparara la operacion finalizada con la operacion que se presento en la solicitud y para
la que se concedid la subvencién y se verificara que ambas operaciones coinciden.

La verificacién material de la ejecucién de la intervencion consistira en comprobar el estado
de ejecucion de la intervencion subvencionada, el cumplimiento del objeto y finalidad del proyecto
aprobado y su correspondencia con el mismo, asi como su coincidencia con la justificacion
documental presentada, ademas de cuantas comprobaciones sean necesarias en funcion de las
inversiones o gastos subvencionados.

d. La conformidad de la intervencion y de los gastos con las disposiciones autonémicas,
nacionales y comunitarias que sean de aplicacion.

Normativa sobre contratacion publica, cuando sea de aplicacion.

Se ha de verificar el cumplimiento de la normativa sobre contratacion publica, Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

En todo caso, se ha de comprobar que en el expediente consta la declaracion actualizada de
haber tramitado el expediente de acuerdo con el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

e. Inexistencia de doble financiacién irregular. Controles cruzados.

Una vez presentada la Solicitud de Pago se verificara que no se ha producido una doble
financiacion que sea incompatible, procedente de otros regimenes comunitarios o nacionales y de
otros periodos de programacion.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 70.7 del Reglamento (CE) n° 1698/2005 del
Consejo de 20 de septiembre de 2005, los gastos cofinanciados por el FEADER no seran
cofinanciados mediante la contribucion de los Fondos Estructurales, del Fondo de Cohesion o de
cualquier otro Instrumento Financiero Comunitario.

Podran cofinanciarse Unicamente con cargo a un solo eje del programa de desarrollo rural.
Cuando una operaciéon corresponda a medidas de mas de un eje, el gasto se asignara al eje
dominante.

En caso de que existan otras fuentes de financiacién, incluidas otras ayudas o
subvenciones compatibles, dicho control garantizara que la ayuda total recibida no supera los
limites maximos de ayuda permitida.
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Dicha comprobacion se realizara a través de controles cruzados por parte de la DGDSMR
de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.

La DGDSMR, recibida la solicitud de informacion por parte del Grupo, procedera a
comprobar la ausencia de doble financiacion. A este respecto, se evaluara la compatibilidad a tres
niveles.

Con subvenciones recibidas en el periodo de programacion 2000-2006.

Con medidas de desarrollo rural del periodo 2007-2013.

Con respecto a otras actuaciones financiadas por el FEAGA o por otros fondos
comunitarios y nacionales.

En caso de que existan varias fuentes de financiacion, los controles garantizaran que la ayuda
total percibida no supera los limites maximos de subvencion permitidos.

Los cruces con la base de datos de subvenciones y ayudas publicas de la Comunidad
Auténoma de Andalucia permitiran verificar el cumplimiento de las normas sobre acumulacion e

intensidad de las ayudas.

En todo caso, se ha de comprobar que en el expediente consta la declaracion actualizada del
Grupo sobre la concurrencia de otras ayudas.

f. Informacioén y publicidad.

Se verificara el cumplimiento de la normativa comunitaria y autonémica en materia de
publicidad, y en particular la aplicacién de lo dispuesto en el Anexo VI del Reglamento (CE) n°
1974/2006 y lo establecido en el apartado 10 del presente Manual.

g. Igualdad de oportunidades.

Se verificara si el proyecto contribuye a la eliminacion de las desigualdades y el fomento de
la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres y otros colectivos desfavorecidos.

h. Proteccion del Medio Ambiente.

Se verificara el cumplimiento de la normativa ambiental.

El control administrativo sobre la solicitud de pago se realizara en el modelo establecido, en el
que a modo de resumen debera constar el resultado de las distintas comprobaciones y las medidas
adoptadas en caso de discrepancia.

i. Verificacion de la entidad RAF.
Se comprobara que la entidad RAF es la misma que la que suscribié el Convenio con la

entonces Consejeria de Agricultura y Pesca o, en su caso, la que aparece en las Adendas de
modificacion de dichos Convenios.
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Asimismo se comprobara que la persona que ejerce como RAF es la que consta en la
notificacion realizada por la Administracion RAF a la DGDSMR, en cumplimiento de lo establecido en
la Clausula 4 del Convenio suscrito.

6. CONTROLES SOBRE EL TERRENO.

Los controles sobre el terreno se realizaran, por parte de la DGDSMR/Delegaciones
Territoriales/Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia.

El universo muestral lo constituiran todos aquellos expedientes que hayan superado los
controles administrativos sobre la solicitud de pago.

Dichos controles se realizaran, en la medida de lo posible, antes de que se realice el pago
final del expediente.

De conformidad con el 25, del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comisién, de 27 de enero
de 2011, los gastos cubiertos por los controles sobre el terreno representaran, al menos, el 4% de los
gastos mencionados en el articulo 23 de la Medida 431, que financia el Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural (FEADER), y que debe ser pagado por el organismo pagador cada afo natural. Sélo
se tomaran en consideracion los controles efectuados hasta el final del afio en cuestion.

Durante todo el periodo de programacion, los gastos cubiertos representaran, como minimo,
el 5% de los gastos financidados por el FEADER, referidos a la Medida 431.

Asimismo, el numero de expedientes sometidos a control de la Medida 431, serd como
minimo, del 2% de los expedientes aprobados para el pago en el afio de control, en cumplimiento del
apartado 3.3.1 del Plan Nacional de Controles.

El grupo de expedientes sometidos a control consistira, inicialmente, en una muestra
formada por dos grupos de expedientes; por un lado, los seleccionados mediante algun criterio de
riesgo, por otro, aquellos expedientes que tras la evaluacién de los controles administrativos se
consideren sospechosos de incumplimiento.

No obstante, se considera conveniente que parte de los expedientes sometidos a control
sean seleccionados aleatoriamente dentro de los limites del 20-25% del total de la muestra.

Una vez realizada la selecciéon de los controles, se informara al Grupo de aquellos
expedientes que no seran sometidos a control sobre el terreno, asi como de aquellos expedientes que
hayan sido seleccionados para realizar los controles citados.
7.CONTROLES SOBRE LOS GRUPOS DE DESARROLLO RURAL.

7.1. Introduccion.
El Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de 27 de enero de 2011, en su articulo 28

septies, apartado 2, responsabiliza a los Estados Miembros de comprobar que los GDR tienen
capacidad administrativa y de control para desempefiar las tareas que les son encomendadas. En el

Manual sobre el Procedimiento de Gestion y Control de la Medida 431. Version 3.
67/67




CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL
‘]U"TA DE A“DA]‘UUA Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural

articulo citado se especifica que dichas comprobaciones incluiran controles de la contabilidad de los
GDR y repeticiones por muestreo de los controles administrativos realizados por éstos.

El Decreto 506/08, en su articulo 11.1, estipula que la Consejeria de Agricultura y Pesca
sometera a los Grupos a control y verificacion de su calidad técnica, a fin de comprobar la eficacia en
las funciones de gestion y ejecucion del Eje 4 del PDR, establecidas en el articulo 7.2 del mismo
Decreto. En el articulo 11.2 se especifican las verificaciones mediante las cuales se llevaran a cabo
estos controles.

Siguiendo lo establecido en la Circular de Coordinacién del FEGA n° 29/2012, por la que se
establece el Plan Nacional de Controles para las Medidas de Desarrollo Rural correspondientes al eje
4 LEADER del periodo 2007/2013, los GDR seran objeto de los siguientes controles:

- Controles relativos al mantenimiento de los compromisos adquiridos.
- Controles generales.
- Controles especificos.

En aplicacion de esto, los GDR seran objeto de una serie de controles por parte de la
DGDSMR/Delegaciones Territoriales/Agencia de Gestién Agraria y Pesquera de Andalucia, que se
ejecutaran como minimo sobre el 20% de los GDR cada afio, de forma que al menos una vez a lo
largo del periodo de programacioén todos los GDR hayan sido controlados.

La seleccion se realizarad inicialmente de forma aleatoria. No obstante se podra realizar una
seleccion mediante analisis de riesgo, pudiéndose tener en cuenta:

- El importe total subvencionable.

- Elincumplimiento de compromisos en campafias anteriores.

- Criterios socioeconomicos como poblacién y superficie.

- Otros criterios que se consideren, teniendo en cuenta las peculiaridades de los GDR.

Se seleccionara una muestra dirigida cuando existan indicios de utilizacion irregular de los fondos
por parte de algin GDR.

La DGDSMR mantendra registros de los grupos seleccionados para el control, indicando el tipo de
seleccion utilizada y los motivos de la eleccion cuando la muestra no sea aleatoria.

Los controladores deberan disponer, al efectuar el control, de informacion sobre el tipo de
seleccion (aleatoria, dirigida, con factores de riesgo) y, en su caso, de los motivos.

Ademas, los controladores deberan proveerse de toda la documentacién necesaria para la
realizacion del control (copia de la solicitud de la ayuda, listados u otros documentos obtenidos de la
aplicacion SEGGES que considere precisos), asi como del material que pudiera utilizarse para aportar
pruebas de posibles incumplimientos (por ejemplo, camara fotografica).

Asimismo, el controlador informara al GDR de la forma en que se va a llevar a cabo el
control, dandole asi la oportunidad de verificar que se respetan las reglas establecidas.

La realizacion de estos controles llevara implicita la cumplimentacion de las Listas de
control correspondientes.
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7.2. Controles relativos al mantenimiento de los compromisos adquiridos por los GDR
para la autorizacion de los mismos.

Los GDR seran objeto de un control sobre el mantenimiento de los requisitos de seleccion
para actuar como tales.

Estos controles, que se realizaran en la sede social del GDR, tendran por objeto la revision como
minimo de los siguientes extremos, sin perjuicio de que por parte de la DGDSMR /Delegaciones
Territoriales/Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia se amplie el universo de requisitos
objeto de verificacion:

- Que el GDR mantiene los criterios tenidos en cuenta para su seleccion en el Marco Nacional. y

- Los requerimientos especificos exigidos por el PDR y por el Decreto 506/2008, de 25 de
noviembre.

Para ello, se comprobara entre otros la naturaleza de los posibles cambios efectuados en la
organizacion del GDR desde que se realizd el ultimo control, revisando al menos, la siguiente
documentacion:

— Inscripcion registral de la asociacion.

— Estatutos.

— Libro de actas debidamente legalizado.
— Libro de socios actualizado.

— Libro inventario de bienes inventariables.

7.3. Controles generales.

Se realizaran, cuando proceda, entre otras las siguientes verificaciones:

- Controles de identificacién de los GDR, que la sede del GDR se encuentra identificada seguin lo
establecido en el Anexo VI.2.2 del Reglamento (CE) n°® 1974,/2006.

- Controles relativos a registro, archivo y salvaguarda de documentos por parte de los GDR. La
existencia y correcto funcionamiento de archivos y registros de la documentacion.

- Controles sobre los procedimientos de gestion y control de los GDR.

¢ Que se esta aplicando la versién mas reciente del Manual de Procedimiento de
Gestion y Control de la Medida 431 del PDR, elaborado por la Direccion General
de Desarrollo Sostenible del Medio Rural.

e Que existen libros de contabilidad que reflejan el estado actual de las cuentas
del GDR; asi como en el caso de que gestione varios programas, que existe la
adecuada separacién en la contabilidad y que los gastos de funcionamiento
comunes son imputados proporcionalmente a cada programa.

- Controles de los sistemas de informacion.
e Los sistemas de informacioén utilizados estan protegidos mediante medidas de
seguridad que garanticen la privacidad de los datos.
e En el caso de procesos informatizados, que los mismos son adecuados para
obtener informacion financiera, estadistica y de indicadores que
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posteriormente permitan obtener una adecuada informacién sobre la ejecucion
de la accion.

7.4. Controles especificos.

- Sobre los procedimientos de contabilidad: en aplicacion del articulo 28 septies, apartado 2, del
Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de 27 de enero de 2011,se comprobara la existencia
de libros de contabilidad que reflejen el estado de las cuentas del GDR en el momento del control, y
que la contabilidad del GDR se adecua al Plan General de contabilidad de entidades sin animo de
lucro, asi como a las exigencias propias establecidas por la comunidad auténoma.

Se comprobara que en el GDR existe un procedimiento para la recuperacién de ayudas irregulares, la
restitucion al fondo de dichos importes y los correspondientes intereses.

- Con respecto a los expedientes de pago:

- Se controlara que los gastos son elegibles conforme a lo establecido en la normativa
reguladora.

- Se verificara, en su caso, que se ha tenido en cuenta el resultado de los controles sobre el
terreno previo a la ejecucion del pago.

- Se verificara, en su caso, que se ha tenido en cuenta el resultado de los controles a
posteriori.

- Se comprobara en caso de recuperacion de ayudas irregulares, el estado de la tramitacion
para la recuperacion de dichos importes.

8. CONTROLES A POSTERIORI.

En todo caso se debera tener en cuenta que en caso de que la solicitud de pago sea anterior al 1
de enero del 2011, sera de aplicacion el Reglamento (CE) 1975/2006 de la Comision, siendo
exigibles las comprobaciones efectuadas en el articulo 30 del citado Reglamento.

Sin embargo, si la solicitud de pago es presentada a partir de la fecha indicada en el parrafo
anterior sera de aplicacion el articulo 30 del Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision de 27 de
enero de 2011.

De conformidad a lo establecido por el Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, os
controles a posteriori tendran como objeto general comprobar que las operaciones relativas a
inversiones objeto de ayudas no sufre ninguna modificacion importante, durante los 5 afos siguientes
a la fecha de la decision relativa a su financiacion.

El universo muestral estara constituido por todos los expedientes presentados a lo largo del
programa a los que se haya hecho el pago final. Formaran parte del universo las operaciones
finalizadas cuya fecha de decision de la financiacién se encuentre dentro de los 5 afios
inmediatamente anteriores.

De conformidad con el articulo 29.2 del citado Reglamento (UE) N° 65/2011, los controles a
posteriori cubriran cada afio natural al menos el 1% de los gastos del FEADER para la operaciones de
inversion que estén aun sujetas a los compromisos mencionados en el apartado 1 de la citada
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disposicién y para los cuales el FEADER haya abonado el pago final. Solo se tomaran en
consideracion los controles efectuados hasta el final del afio en cuestion.

Los controles a posteriori se basaran en un analisis de riesgos y en el impacto financiero de las
distintas operaciones.

Estos controles seran realizados por las DGDSMR/DELEGACIONES TERRITORIALES /Agencia de
Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia, teniendo en cuenta que el personal técnico que los realice
no podra haber participado en los controles previos a los pagos de la misma operacién de inversion
de conformidad con el Reglamento (UE) N° 65/2011 de la Comision, de 27 de enero de 2011, y
tendran los siguientes objetivos:

- Comprobar que las operaciones relativas a inversiones no han sufrido modificaciones importantes
durante los 5 afos posteriores a la fecha de decision de la financiacién. A este respecto, de
conformidad con el articulo 72.1 del Reglamento (CE) n° 1698/2005 del Consejo, de 20 de
septiembre de 2005 (FEADER), se considera que es modificacion importante:

e Aquella que modifica la naturaleza de la inversién o sus condiciones de
ejecucion.

e Aquella que proporciona una ventaja indebida a una empresa o a un organismo
publico.

e El cambio en la naturaleza del régimen de propiedad de la infraestructura.

e Lainterrupcion de la actividad productiva no justificada.

e El cambio de localizacion de la actividad productiva.

e Disminucion del empleo o las unidades de trabajo agrario generadas como
requisito para la concesion de la ayuda, salvo condiciones de fuerza mayor o
debidamente justificadas.

- Comprobar la autenticidad y finalidad de los pagos efectuados por el beneficiario, excepto en
caso de contribucion en especie o gastos globales.

- Garantizar que la misma inversion no ha sido financiada de forma irregular por fuentes
nacionales o comunitarias diferentes.
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ANEXO Il: NORMATIVA DE APLICACION

A. COMUNITARIA

- Reglamento (CE) n® 1698/2005 del Consejo, de 20 de septiembre de 2005, relativo a
la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

- Reglamento (UE) N2 65/2011 de la Comision, de 27 de enero de 2011, por el que
se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n° 1698/2005 del Consejo en lo
que respecta a la aplicacion de los procedimientos de control y la condicionalidad en
relacion con las medidas de ayuda al desarrollo rural.

- Reglamento (UE) N2 147/2012 de 20 de febrero de 2012, por el que se modifica el
Reglamento (UE) N° 65/2011.

- Reglamento (CE) n® 1974/2006 de la Comision, de 15 de diciembre de 2006, por el
que se establecen disposiciones de aplicacion del reglamento (CE) n® 1698/2005 del Consejo

relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(FEADER).

- Reglamento (CE) n® 1290/2005 del Consejo, de 21 de junio de 2005,
sobre la financiacion de la politica agricola comun.

- Reglamento (CE) n® 885/2006 de la Comision, de 21 de junio de 2006, por el que se
establecen las disposiciones de aplicacion del Reglamento (Ce) n® 1290/2005 del Consejo en lo

que se refiere a la autorizacion de los organismos pagadores y otros organos y a la liquidacion de
cuentas del FEAGA y del FEADER.

- Reglamento (CE) n® 1998/2006 de la Comision, de 15 de diciembre, relativo a la
aplicacion de los de los articulos 87 y 88 del Tratado a las ayudas de minimis.

- Reglamento (CE) n® 800/2008 de la Comision, de 6 de agosto, por el que se
declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el mercado comun en aplicacion de
los articulos 87 y 88 del Tratado ( Reglamento general de exencidn por categorias).

— Reglamento (CE) N° 259/2008 de la Comision, de 18 de marzo de 2008, por el que
se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (CE) n° 1290/2005 del Consejo en lo
que se refiere a la publicacion de informacion sobre beneficiarios de fondos  procedentes
del Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA) y del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural (FEADER).

B. ESTATAL

- Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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- Real Decreto 1852/2009 de 4 de diciembre, por el que se establecen los criterios
para subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural
cofinanciados por el FEADER (BOE num.1, de 1 de enero de 2010).

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE de 25 de julio).

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (BOE de 18 de
noviembre).

-  Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (BOE de 27 de noviembre). Version
consolidada. (BOE de 14 de diciembre).

- Circular de Coordinacion del FEGA n® 29/2012, por la que se establece el Plan
Nacional de Controles para las medidas de desarrollo rural correspondientes al eje 4
LEADER del periodo 2007/2013.

- Circular de Coordinacion 16/2013, Plan nacional de controles de las medidas de
desarrollo rural del periodo 2007/2013.

- Circular de Coordinaciéon 17/2013, Criterios para la aplicacion de las reducciones y
exclusiones a las ayudas al desarrollo rural del periodo 2007/2013.

C. AUTONOMICA

- Decreto 506/2008, de 25 de noviembre, por el que se regula y convoca el
procedimiento de seleccion de los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia, se establecen
los requisitos de las entidades interesadas en obtener dicha condicion, sus funciones y
obligaciones, se regula la constitucion de los Consejos Territoriales de Desarrollo Rural y se
crea el fichero automatizado de datos de caracter personal para la gestion y ejecucion de las
actuaciones que realicen los Grupos en aplicacion del enfoque Leader.

- Correccion de errores del Decreto 506/2008, de 25 de noviembre, por el que se
regula y convoca el procedimiento de seleccion de los Grupos de Desarrollo Rural de
Andalucia, se establecen los requisitos de las entidades interesadas en obtener dicha
condicion, sus funciones y obligaciones, se regula la constitucion de los Consejos
Territoriales de Desarrollo Rural y se crea el fichero automatizado de datos de caracter
personal para la gestion y ejecucion de las actuaciones que realicen los grupos en aplicacion
del enfoque LEADER.

- Orden de 2 de junio de 2009, por la que se regula la convocatoria y participacion de los
Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia en la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion
Global, en el marco del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013.

- CIRCULAR N® 1/2009 de Coordinacion del Director del Organismo Pagador:
Procedimiento de Reconocimiento y Recuperacion de pagos indebidos y Registro Unico de
Deudores.
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- Decreto 282/2010, de 4 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de los
Procedimientos de Concesion de Subvenciones de la Administracion de la Junta de
Andalucia.

- Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la
Junta de Andalucia.

- Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razon del servicio.

- Instruccion 2/2009 (Version 2), de la Direccién General de Fondos Europeos y
Planificacién de la Consejeria de Economia y Hacienda, por la que se establecen normas
para la gestion y coordinacion de las intervenciones incluidas en el Programa de Desarrollo
Rural de Andalucia 2007-2013.

- Instruccion conjunta de 4 de septiembre de 2008 (Version 4), de la Autoridad de
Gestion del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia y del Organismo Pagador en
Andalucia de Fondos Agricolas Europeos, sobre gestion y control de medidas financiadas con
cargo a FEADER.

- Instruccion 1/2013 de 20 de marzo, de la Direccion General de Fondos Europeos y
Planificacién, por la que se establecen los requisitos aplicables al pago de gastos
cofinanciados con Fondos europeos.

- Circular N2 01/2009 de Coordinacion del Director del Organismo Pagador: Procedimiento
de reconocimiento y recuperacion de pagos indebidos y registro unico de deudores.

D. NORMATIVA DE APLICACION GENERAL

- Ley 1/2008, de 27 de noviembre, de medidas tributarias y financieras de impulso a la
actividad economica de Andalucia, y de agilizacion de procedimientos administrativos.

-  Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad de género en
Andalucia.

-  Ley9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia.
- Ley 4/2006, de 23 de junio, de Asociaciones de Andalucia.

-  Ley 9/2001, de 12 de julio, por la que se establece el sentido del silencio administrativo
y los plazos de determinados procedimientos como garantias procedimentales para los
ciudadanos.

- Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de
Andalucia.
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- Decreto 38/2007, de 13 de febrero, por el que se regula el Organismo Pagador y se
designan el Organismo de Certificacion y la Autoridad de Gestion de los Fondos Europeos
Agricolas en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

- Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria y
presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera para la intensificacion de las
actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude.

- Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.

- Decreto 342/2012, de 31 de julio, por el que se regula la organizacion territorial
provincial de la Administracion de la Junta de Andalucia.

- Decreto de la Presidencia 4/2013, de 9 de septiembre, de la Vicepresidencia y
sobre reestructuracion de Consejerias.

- Decreto 141/2013, de 1 de octubre, por el que se establece la estructura organica de
la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.
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ANEXO IIl: DEFINICIONES DE TERMINOS Y ACRONIMOS

Ademas de las definiciones indicadas en el Anexo 1 “Definiciones y Conceptos” de la Regla 4
de la Instruccién de 15 de Octubre de 2009, de la Direccién General de Desarrollo Sostenible del
Medio Rural, se relacionan las siguientes:

- Programa de Desarrollo Rural de Andalucia (PDR-A): Estrategia de desarrollo para el
medio rural andaluz para el periodo 2007-2013, aprobada por la Decision de la Comision de 16 de
julio de 2008.

- Plan de Actuacion Global (PAG): Plan basico que desarrolla todas las posibilidades de
intervencion de las medidas 411, 412 y 413 del PDR, destinadas a la mejora de la competitividad del
sector agrario, forestal y agroindustrial, a la conservacion del medio ambiente, y la diversificacion de
la economia y la mejora de la calidad de vida de los territorios rurales.

- Grupo de Desarrollo Rural: entidades que participan en la gestion y ejecucién del Eje 4
del PDR y que dispondran de los fondos para implementar en sus ambitos de actuacion e influencia
sus estrategias de actuacion global, permitiendo la concesién de subvenciones a las personas o
entidades beneficiarias que realicen las intervenciones contempladas en el plan.

- Estrategia de Actuacion Global: es |la adaptacion de la estrategia de desarrollo rural del
Grupo al Plan de Actuacion Global, asi como a los Planes de Género y Juventud, que tienen como
objetivo propiciar la igualdad efectiva y real entre hombres y mujeres.

- Personas beneficiarias: se entenderan como personas beneficiarias de las ayudas
contempladas en la Medida 431 del PDR los Grupos de Desarrollo Rural de Andalucia que apliquen
una estrategia de desarrollo rural adaptada a las necesidades y caracteristicas de sus respectivos
territorios, reconocidos de conformidad con el procedimiento establecido en el Capitulo Il de la Orden
de 2 de junio de 2009 y que tengan atribuida la gestion y ejecucion del Plan de Actuacion Global.

- Autoridad de Gestion: Direccion General de Fondos Europeos y Planificacion de la
Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo.

- Organismo de Certificacion: Intervencion General de la Junta de Andalucia.
- Organismo Pagador: Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.

- Direccion del Organismo Pagador: Direccion General de Fondos Agrarios de la
Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.

Unidad de Gestion / Organo Gestor: Direccion General de Desarrollo Sostenible del
Medio Rural de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural.
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Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Glob  al
Expediente de Gastos de Funcionamiento

Europa ‘I/‘:-

invierte en las zonas rurales

Modelo 1

* *
* K

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

INICIO

N° de expediente: /- /431,

1. DATOS DEL GRUPO DE DESARROLLO RURAL

Grupo de Desarrollo Rural de Andalucia

Codigo GDR

2. INTERVENCION OBJETO DE LA SOLICITUD

Denominacion de la intervencion

Medida del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013:

Servicio Presupuestario: " | FEADER + Cofinanciacion

" | Auténoma (Suplementaria)

Prevision Servicio Presupuestario en 2008-2011

1. Gastos de Personal:

1.1. Salarios brutos

TOTAL

2. Gastos de funcionamiento:

1.2. Cuotas, prestaciones y gastos sociales a cargo del empleador

2.1. Arrendamientos

2.2. Instalacion, mantenimiento, reparacion y conservacion

2.3. Material de oficina

2.4. Suministros
2.5 Comunicaciones

2.6. Prima de seguros

2.8. Compensacion economica al R.A.F.

2.7.Trabajos realizados por entidades, empresas y profesionales

2.9. Indemnizaciones por razén del servicio

2.10. Adquisicion de bienes muebles

2.11. Gastos diversos




N° de expediente: /[__-__/431/ _

2. INTERVENCION OBJETO DE LA SOLICITUD

TOTAL

3. Gastos de adquisicién de capacidades y promocion derivados de la
gestién y ejecucion del Plan de Actuacién Global:

3.1. Actividades de dinamizacién

3.2. Actividades para la aplicacion de la estrategia de actuacién global, y en
particular las que tengan por objeto la consecucion de los objetivos de los
Planes de Género y Juventud

3.3. Actividades de administracion y gestién financiera

3.4. Actividades para la capacitacion y consolidacién

3.5. Otras actividades

3. DATOS BANCARIOS

Titular de la cuenta

(Entidad) (Sucursal) (D.C) (Ndmero de cuenta)

4. OTRAS AYUDAS SOLICITADAS PARA LA EJECUCION DE LA INTERVENCION

Indicar en la relacion las ayudas recibidas y/o solicitadas para la ejecucion de dicha intervencion:

Aplicacion Organismo Fecha Fecha Importe Importe
presupuestaria solicitud resolucion solicitado concedido

5. LUGAR, FECHA'Y FIRMA

En ,a de de
(Gerencia)

Fdo:




Modelo 2

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Informe de fiscalizacion previa del RAF

Europa {"’-

invierte en las zonas rurales

N° de expediente: /- /431/ _
1. DATOS DEL GRUPO DE DESARROLLO RURAL
Grupo de Desarrollo Rural de Andalucia Cédigo GDR
2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION
Servicio Presupuestario: " FEADER + Cofinanciacion ] Auténoma (Suplementaria)

3. INTERVENCION PREVIA

Una vez comprobada la documentacion adjuntada por el GDR, se realizan las siguientes verificaciones:
“ ‘ Que se respeta la normativa aplicable, sean disposiciones de ambito comunitario, estatal, autonémico o local.
U Que existe disponibilidad presupuestaria para atender la solicitud del expediente.

B Que la distribucion por partidas del expediente de Gastos de Funcionamiento se ajusta al Presupuesto de
Ejecucion del Plan de Actuacién Global aprobado mediante Resolucién de la Direccion General.

[ Que se han respetado los principios establecidos en el articulo 2 del Decreto 506/2008, de 25 de noviembre.

Que el Grupo de Desarrollo Rural cumple con los requisitos para ser beneficiario de la subvencion.

4. DOCUMENTACION PRESENTADA

B Resolucion de 17 de marzo de 2009, de la DGDSMR, por la que se seleccioné a 52 asociaciones a las que se
reconoce la condicién de provisional de Grupo de Desarrollo Rural.

] Resolucion de 5 de Octubre de 2009, de la DGDSMR, por la que se resolvié la convocatoria efectuada por la
Orden 2 de junio de 2009 y se reconoce definitivamente a los 52 Grupos.

] Resolucion de 12 de noviembre de 2009, de la DGDSMR, por la que se eleva a definitivo el Presupuesto de
Ejecucién del Plan de Actuacion Global presentado por el Grupo y se le asignan los fondos financieros
correspondientes al periodo 2008-2011, para su participacién y ejecucion del mismo en el marco del Programa de
Desarrollo Rural 2007-2013.

Desglose por partidas del Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Global por cada Servicio
Presupuestario, ajustandolo a la asignaciéon de los fondos financieros aprobados mediante la Resoluciéon de 12 de




Modelo 2
N° de expediente: /- _ 1431/ _

noviembre de 2009 y en su caso, a las modificaciones de la misma.

.| Resolucion de 2012, de la DGDT, por la que se aprueba la segunda asignacién de fondos y en su caso, las
modificaciones de la misma.

La persona que ejerce las funciones de Responsable Administrativo Financiero de la Administracion que actua como
RAF del Grupo, tras haber comprobado los requisitos a cumplir por el Grupo de Desarrollo Rural de
y verificado la
documentacion correspondiente al inicio del expediente de Gastos de Funcionamiento. INFORMA:

" | Intervenido y conforme " Conformidad con observaciones " | Disconformidad

JUSTIFICACION :

OBSERVACIONES:

4 LUGAR, FECHA Y FIRMA

Y para que conste a los efectos oportunos, expedido el presente informe:

En ,a de de
(Responsable Administrativo y Financiero)

Fdo:
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Europa .—4:-

invierte en las zonas rurales Uni6n Europea

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Solicitud de pago de los gastos de funcionamiento, adquisicién de capacidades y promocién
territorial derivados de la ejecucion del Plan de A ctuacion Global.

N° de solicitud de pago: [ - /431 [ _

1. DATOS DEL GRUPO DE DESARROLLO RURAL

Cédigo GDR

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION

Gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocién territorial del Grupo de Desarrollo
Rural.

Medida del Programa de Desarrollo Rural de Andaluci  a 2007-2013:

Medida 431 del Eje 4 del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia.

3. DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE:
1° Apellido 2° Apellido DNI /NIE/NIF

4. EXPOSICION Y SOLICITUD

Ante la Direccién General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural en la cual presenté la solicitud de ayuda

EXPONGO

1.- Que mediante Resolucién de la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural de 12 de noviembre
de 2009, se eleva a definitivo el Presupuesto de Ejecucion del Plan de Actuacion Global presentado por el Grupo de
Desarrollo Rural de .........cccccvvvevierenne. y se le asignan los fondos financieros correspondientes al periodo 2008-2011,
para su participacion y ejecucion del mismo en el marco del Programa de Desarrollo Rural 2007-2013.

2.- Con posterioridad, por Resolucion de ......... de..oiiiiiie 2012, de la Direccion General de Desarrollo Territorial
se aprueba la segunda asignacion presupuestaria de los fondos destinados al pago de las subvenciones que conceda
el Grupo, asi como para sufragar los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocién territorial
derivados de la gestién y ejecucion del Plan de Actuacion Global.

3.- Que de conformidad con lo establecido en el Capitulo Il de la Orden de 2 de junio de 2009 se solicita el pago de
los gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocion territorial derivados de la gestién y ejecucion
del Plan de Actuacion Global correspondientes al periodo siguiente:

Desde __/__[_ ___ Hasta _ _/_ _/

4.- Que junto a la presente solicitud de pago se presenta la correspondiente justificacion del gasto realizado que de
conformidad con el articulo 25 de la Orden citada en el parrafo anterior reviste la forma de cuenta justificativa.

REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /
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5.- La cuenta justificativa contiene la siguiente documentacidn:

Una memoria de las actuaciones desarrolladas.

" | certificado de dedicacién horaria mensual de todo el personal del GDR de acuerdo con el Anexo IV del

Manual.

] Informe por cada trabajador/a y mes, detallando las tareas desarrolladas, fechado y sellado, firmado por la

Gerencia vy por el trabajador.
" | Anexo V: Indicadores de seguimiento de la medida 431 del PDR-A 2007-2013.

W Una _memoria_econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas y otra documentacion

necesaria.

" Una relacion clasificada de los gastos pagados, con identificacién del acreedor y del documento (numero de
factura), su importe, fecha de emision y fecha de pago.

Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa incorporados en la relacién a que se hace referencia en el parrafo anterior, y la documentacion
acreditativa del pago.

‘: ‘ Certificado del tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el correspondiente registro oficial, en
el caso de adquisicion de inmuebles.

D Los tres presupuestos que, en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, deba de haber
solicitado el Grupo de Desarrollo Rural.

] Certificado acreditativo de los gastos que hayan sido financiados, ademas de con la ayuda FEADER, con fondos

propios y otras subvenciones o recursos.

B

Informe con los criterios de reparto seguidos para los gastos de personal, de funcionamiento y/o promocién entre
las diferentes subvenciones gestionadas o fondos propios, de conformidad con lo establecido en el apartado 9 del

presente Manual.
] Certificado de ingresos recibidos por la Asociacion.
Certificado de exencion de IVA.

Certificado bancario con el desglose de los intereses generados (acumulado) en la cuenta corriente destinada a los
ingresos de la medida 431 gastos de funcionamiento y en la cuenta corriente destinada a los ingresos de la medidas
411, 412 y 413 del PAG.

[ ] Acreditacion, vigente, de estar al corriente de sus obligaciones fiscales frente al Estado, la Seguridad Social y la

Comunidad Autdbnoma de Andalucia, y no ser deudor de esta ultima por cualquier otro ingreso de Derecho publico.
D Anexo |: Relacién de gastos de personal.
" Anexo II: Relacion de gastos de funcionamiento.

" Anexo III: Relacién de gastos de adquisicion de capacidades y promocion derivado de la gestién y ejecucion del
PAG.

D Cesion del crédito.

u Documentacion adicional.

Servicio Presupuestario: " | FEADER + Cofinanciacién " | Auténoma (Suplementaria)
REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /
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PRESUPUESTO EJECUCION DEL PAG TOTAL COSTE
IMPUTABLE

1.Gastos de Personal:

1.1 Salarios brutos

1.2 Cuotas, prestaciones y gastos sociales a cargo del empleador/a

2. Gastos de funcionamiento:

2.1 Arrendamientos

2.2 Instalacion,mantenimiento,reparacion y conservacion

2.3 Material de oficina

2.4 Suministros

2.5 Comunicaciones

2.6 Prima de seguros

2.7 Trabajos realizados por entidades, empresas y profesionales

2.8 Compensacion econdmicas al R.A.F

2.9 Indemnizaciones por razén del servicio

2.10 Adquisicion de bienes muebles

2.11 Gastos diversos

PRESUPUESTO EJECUCION DEL PAG TOTAL COSTE
IMPUTABLE

3. Gastos de adquisicion de capacidades y promocion territorial derivados de la
gestién y ejecucion del Plan de Actuacion Global:

3.1 Actividades de dinamizacién

3.2 Actividades para la aplicacion de la estrategia de actuacion global, y en particular las
gue tengan por objeto la consecucion de los objetivos de los Planes de Género y
Juventud

3.3 Actividades de administracion y gestién financiera

3.4 Actividades para la capacitacion y consolidacion

3.5 Otras actividades

TOTAL

5. SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

DECLARO que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, y SOLICITO el pago de

euros ( €).
En ,a de de
(Gerencia)
Fdo:
REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /



Modelo 3
N¢ de solicitud de pago: /- /431/ /

ILMO/A SR./A. DIRECTOR/A GENERAL DE DESARROLLO SOST ENIBLE DEL MEDIO RURAL

PROTECCION DE DATOS

En cumplimento de la Ley Organica 15/1999 , de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Agricultura,
Pesca y Desarrollo Rural le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de ese documento/impreso/ formulario y
demas que se adjuntan van a ser incorporados, para su tratamiento, a un fichero automatizado.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién dirigiendo un
escrito a la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural. C/ Tabladilla
s/n, 41071. Sevilla

REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /



Europa ’/‘:’ m

Unién Europea

invierte en las zonas rurales Fondo Europeo Agrccia
Anexo | Relacién de Gastos de personal
Datos trabajador/a Datos del gasto Datos del pago
N° Orden
o
Gastos Nombre o Razén social Apeliido 1 Apeliido 2 NLLE. Doamento Concepto Congepto Paga | Fecha Asto. Partida | Subpartida Fe_c_h? Importe ) Coste N° Orden Fecha de Modo de Importe Importe Pago
(mes) (afio) extra Contable emision Gasto imputable Pago pago pago Pago Imputable 431

TOTAL




Europa == = : Foas®

invierte en las zonas rurales 9“:6: EUI’PIIW‘Z
Anexo Il Relacién de Gastos de funcionamiento
Datos proveedor/acreedor Datos documentos contable Datos del pago
Ne
Orden . ) ) ) Ne Fact. O Fecha asto. . ) Fecha Base Coste N° Orden | Fecha de Modo de Importe Pago
Gasto Nombre o Razon social Apellido 1 Apellido 2 N.I.F. documento Conepto Contable Partida | Subpartida emision Img:;ltgle IVA Gasto Img:t:tzle pago pago pago Importe Pago Imputable 431

TOTAL




Europa ‘l’/':

invierte en las zonas rurales

Unién Europea
Fondo Europeo Agricla
o Dot Fura

Anexo Il Relacién de Gastos de adquisicion de capa  cidades y promocién derivados de la gestion y ejecu cion del PAG
e Datos proveedor/acreedor Datos documentos contable Datos del pago
Orden Base Coste
A . . " Ne° Fact. O Fecha asto. B " Fecha . N° Orden Fecha de Importe Pago
Gasto Nombre o Razdn social Apellido 1 Apellido 2 N.I.F. documento Conepto Contable Partida | Subpartida emision Imgc;gltléle IVA Gasto Imgt;t;l;le pago pago Modo de pago| Importe Pagg Imputable 431

TOTAL




Certificado de dedicacion horaria del personal

Europa == =

invierte en las zonas rurales

Anexo IV

x, x
*oa K

Unién Europea
Fondo Europeo Agrcois
e Desarrol Fural

GDR
MES
ANO
NIF NOMBRE | APELLIDO 1 |APELLIDO 2 | HORAS MENSUALES |HORAS L IDERA | % DEDICACION
Fecha
RAF Gerencia

Fdo: Fdo:




* *
* K

Europa .—4:-

invierte en las zonas rurales Uni6n Europea

Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Indicadores de seguimiento de la medida 431 del Pro  grama de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-
2013.

N° de solicitud de pago: [ - 1431 | _

1. DATOS DEL GRUPO DE DESARROLLO RURAL

Cédigo GDR

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION

Gastos de funcionamiento, adquisicion de capacidades y promocién territorial del Grupo de Desarrollo
Rural.

Medida del Programa de Desarrollo Rural de Andaluci  a 2007-2013:

Medida 431 del Eje 4 del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia.

3. INDICADORES DE SEGUIMIENTO

Actividades y actos publicos

Descripcion Fecha Coste N° de
asistentes

Difusién en medios de comunicaciéon
Descripcion Fecha Coste

Publicaciones realizadas

Publicacion | % Porcentaje de N° Puntos de
Descripcion Fecha Coste externa publicaciones distribucién
distribuidas/editadas

REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /



Anexo V

N¢ de solicitud de pago: /- /431/ /

[ [ O

Informacion a través de cualquier tipo de cartelera

Descripcion Fecha Coste N° soportes
publicitarios
Estudios de las zonas afectadas
Descripcion Fecha Coste
Medidas de informacion sobre la zona y la estrategia de desarrollo local
Descripcion Fecha Coste

Formacién del personal dedicado a la elaboracion y aplicaciéon de una estrategia de d

esarrollo local

Descripcion Fecha Coste
Actos de promocién
Descripcion Fecha Coste
Otros
Descripcion Fecha Coste
Numero de participantes que han concluido con éxito una actividad de formaciéon
Hombres Mujeres

Descripcion de la actividad formativa

<25 =25 <25 =25

REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /



N de solicitud de pago: /- /431/_ _ /|
3. INDICADORES
Personal contratado:
HOMBRES MUJERES TOTAL
H< 35 Hz 35 M< 35 M2 35 Total < 35 | Total 235
afos afios afios afios anos afios
D(3)| No [D(3) |[NoD |D(%)| No |[D(%)|NoD |D(%)| No |D(%)| No
Cuenta Propia b b b b
J.Parcial
Fijo
Equipo J.Completa
directivo/
Coordinacion | gyen J.Parcial
wal | 5 completa
J.Parcial
g Fijo
E Equipo J.Completa
é Técnico Even J.Parcial
| tal J.Completa
o J.Parcial
N Fijo
Cuenta| Personal J.Completa
D| Ajena administrativ -
E 0 Even J.Parcial
tual J.Completa
E
M J.Parcial
P Fijo
L Personal no J.Completa
E cualificado Even J.Parcial
O tual
J.Completa
J.Parcial
Fijo
Otros
(especificar J.Completa
cual):_ Even J.Parcial
tual J.Completa
SUBTOTAL EMPLEO CREADO(*)
CONSOLIDACION DE EMPLEO(**)
MEJORA DE EMPLEOQO (***)
MANTENIMIENTO DE EMPLEO(****)
(*) Creacién de empleo: Creacion de puestos de trabajo por cuenta propia o ajena
(**) Consolidacién de empleo: El puesto de trabajo pasa de temporal ( duracién determinada) a indefinido
(***) Mejora de empleo: El puesto de trabajo pasa de jornada parcial a completa
(****) Mantenimiento de empleo: Mantenimiento del puesto de trabajo
REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /



Anexo V
N¢ de solicitud de pago: /- /431/ /

(%) D: Trabajador discapacitado o desfavorecido: Definicién en la Instruccién de 15 de octubre de 2009, regla 4 ) y m)

4. SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

DECLARO que son ciertos los datos que figuran en el presente escrito,

En ,a de de
(Gerencia)

Fdo:
ILMO/A SR./A. DIRECTOR/A GENERAL DE DESARROLLO SOST ENIBLE DEL MEDIO RURAL

PROTECCION DE DATOS

En cumplimento de la Ley Organica 15/1999 , de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Agricultura,
Pesca y Desarrollo Rural le informa que los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de ese documento/impreso/ formulario y
demas que se adjuntan van a ser incorporados, para su tratamiento, a un fichero automatizado.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién dirigiendo un

escrito a la Direccion General de Desarrollo Sostenible del Medio Rural de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural. C/ Tabladilla
s/n, 41071. Sevilla

REGISTRO DE SALIDA GDR
NUMERO: /



Modelo 4

* Kk
* *
* *
* *

* 5k

Informe de la fiscalizacion de la Propuesta de Pago del RAF

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Europa ‘I/‘:-

invierte en las zonas rurales

N° de solicitud de pago: [ - /431 | _

1. DATOS DEL GRUPO DE DESARROLLO RURAL

Codigo GDR

2. DENOMINACION DE LA INTERVENCION

Gastos de funcionamiento, adquisicién de capacidades y promocién territorial del Grupo de Desarrollo Rural.

Medida 431 del Eje 4 del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2007-2013.

3. INTERVENCION

Comprobacion de los requisitos a cumplir y verificacion de la documentacion presentada:

[ ] Que se ha aportado toda la documentacion exigida.

[ ] Que la Solicitud de Pago se ha elaborado correctamente.

G Que se ha acreditado que el GDR esta al corriente de sus obligaciones fiscales frente al Estado, la Seguridad
Social y la Comunidad Autonoma de Andalucia, y no ser deudor de ésta ultima por cualquier otro ingreso de Derecho

publico.

D Que los justificantes de gastos presentados se corresponde con las partidas subvencionadas y se encuentran
debidamente justificados.

D Que los justificantes de pagos presentados se corresponden con los gastos presentados y se encuentran
soportados con los correspondientes extractos, titulos o documentos bancarios o contables.

G Que los gastos pagados en metalico se han justificado mediante un recibi con los siguientes requisitos: Término
recibi o expresion analoga, nombre, DNI/CIF, firma y sello del cobrador, identificacién de la factura o documento
justificativo del gasto a que corresponde el pago y su fecha, fecha del pago. Debiendo figurar en la contabilidad una
disminucion patrimonial equivalente al pago.

D Que no se han presentado justificantes de pago en metalico superior al importe de 600 euros por proveedor y mes.
" Que el salario bruto imputado no supera la limitacion anual establecida por trabajador/a.

] Que los gastos imputados se corresponden de manera indubitada con el PAG y la Estrategia de Desarrollo del
Grupo.

[ Que el Grupo ha establecido un criterio de imputacion de reparto de gastos de funcionamiento, razonable, objetivo
y verificable, a los otros fondos, programas, ayudas o subvenciones gestionadas, de conformidad con lo establecido
en el apartado 9 del presente Manual.

] Que se ha verificado la no existencia de doble financiacién irregular de los gastos imputados, de acuerdo con la
informacién que se disponga.

[ Que existe moderacién de costes como indica el Manual de Procedimiento de Gestién y control de la medida 431
de Gastos de Funcionamiento.




Modelo 4
N¢ de solicitud de pago: /- _/431/_ /

3. INTERVENCION

‘ ‘ Que se respeta la normativa aplicable, sean disposiciones de ambito comunitario, estatal, autonémico o local.

U Que existe la disponibilidad de fondos para proceder a la satisfaccion de la solicitud de pago correspondiente.

La persona que ejerce las funciones de Responsable Administrativo Financiero de la Administracion que actida como
RAF del Grupo, tras haber comprobado los requisitos a cumplir por la persona o entidad solicitante y verificado la
documentacion que el/la solicitante ha presentado en relacion con la solicitud de pago. INFORMA:

" | Intervenido y conforme " | Conformidad con observaciones " | Disconformidad

Justificacion

Observaciones

4. LUGAR, FECHA Y FIRMA

Y para que conste a los efectos oportunos, expedido el presente informe:

En ,a de de
(Responsable Administrativo y Financiero)

Fdo:




Modelo 5

Unién Europea
Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural

Control administrativo de la Solicitud de Pago

Europa s =
invierte en las zonas rurales

N° de expediente: / /

Solicitud de Pago Parcial.....Ultima.....

1. DATOS DE LA SOLICITUD DE PAGO

Grupo de Desarrollo Rural (nombre y cédigo):

N° expediente N° Solicitud de pago
Fecha registro Solicitud de pago Periodo justificacién
Fecha inicio del control Fecha final del control

2. CONTROL ADMINISTRATIVO DE LA SOLICITUD DE PAGO

1. Comprobacion de la documentacion SI/INO NP OBSERVACI ONES

1. La solicitud de pago se ha presentado conforme al
modelo 3 del Manual de Procedimiento de Gestion y
Control de las Ayudas de Gastos de Funcionamiento.

2. La solicitud de pago se ha presentado debidamente Fecharegistro: _ /| |
cumplimentada, indicando la cantidad solicitada al pago.

3. Junto con la solicitud de pago se ha presentado la
cuenta justificativa.

4. La cuenta justificativa contiene una memoria de
ejecucibn de las actuaciones desarrolladas con
respecto a FEADER que da soporte a los gastos de
personal y funcionamiento.

5. Se ha aportado un certificado de dedicacién horaria
mensual (anexo IV).

6. Consta un informe de tareas por cada trabajador/a con
las tareas desarrolladas para la gestién y dinamizacién de
la Estrategia de Actuacion Global.

7. El informe de tareas por cada trabajador/a y mes, esta
firmado por la Gerencia, fechado, sellado y suscrito por el
trabajador/a.

8. Se ha aportado con la solicitud de pago el Anexo V, con
los indicadores de seguimientos de la medida 431 del
PDR-A 2007-2013.

9.La cuenta justificativa contiene una memoria
econdmica justificativa  del coste de las actividades
realizadas.

10. La cuenta justificativa contiene la relacion de gastos de
personal (anexo ).

11. La cuenta justificativa contiene la relacién de gastos de
funcionamiento (anexo II).

12. La cuenta justificativa contiene la relacion de gastos de
adquisicién de capacidades y promocién territorial(anexo

1.

13.La memoria econémica contiene las facturas o




documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico
juridico mercanti o con eficacia administrativa
incorporados en la relacion a que se hace referencia en el
parrafo anterior.

14. En la factura se detalla el concepto que permite la
relacion indubitada con el gasto justificado.

15. La memoria econdémica contiene los documentos
acreditativos de los pagos realizados.

16. En el caso de gastos de equipamiento la factura hace
referencia al albaran de entrega por lo que existe una
relacién indubitada con el equipo.

17. Junto con la solicitud de pago, se ha presentado la
cesion del crédito.

18. Junto con la solicitud de pago, se ha acreditado estar
al corriente de las obligaciones fiscales frente al Estado.

19. Junto con la solicitud de pago, se ha acreditado estar
al corriente de las obligaciones fiscales frente a la
Seguridad Social.

20. Junto con la solicitud de pago, se ha acreditado estar
al corriente de las obligaciones fiscales frente a la CCAA.

21. En caso de adquisicion de bienes inmuebles, se ha
presentado el certificado del tasador independiente.

22.En caso que existan gastos que hayan sido financiados,
ademas de con FEADER, con fondos propios u otras
subvenciones o recursos, se ha acreditado mediante un
certificado la procedencia y aplicacion de tales fondos a las
intervenciones subvencionadas.

23. Se ha presentado un informe en el que se detallan los
criterios de reparto de los gastos de personal y de
funcionamiento en los diferentes proyectos gestionados
por el GDR

24. Junto con la solicitud de pago, se ha presentado un
desglose de los intereses generados en la cuenta corriente
destinada para los ingresos de la medida 431 y en la
cuenta corriente para los ingresos de la medidas 411, 412
y 413.

25. La fiscalizaciébn de la propuesta de pago se ha
presentado conforme al modelo 4 del Manual de
Procedimiento de Gestién y Control de las Ayudas de
Gastos de Funcionamiento.

Fecha firma Fiscalizacion:

26. La Fiscalizacién de la propuesta de pago se encuentra
cumplimentada correctamente, marcando todas las
comprobaciones, intervenida y conforme.

27. Se ha comprobado que la entidad RAF es la misma
que suscribié el Convenio con la entonces Consejeria de
Agricultura y Pesca, 0 en su caso, la que aparece en la
Adenda de modificacion de dicho Convenio.

28. Se ha comprobado que la persona que ejerce como
RAF es la que consta en la notificacion realizada por la
Administracién RAF a la DGDSMR, en cumplimiento de lo
establecido en el Convenio.

wn

2. Comprobaciones Generales

I/NO N

P

BSERVACIONES

1. Los gastos estan realizados en el periodo fijado en el
articulo 24.1 de la Orden de 2 de junio de 2009 ( desde el




01.01.2009 hasta el 30.06.2015; excepcionalmente podran
ser gastos realizados en el afio 2008 de conformidad con
la Disposicion transitoria segunda de la citada Orden).

2. La solicitud de pago se presenta en el plazo de
justificacion establecido en la Orden de 2 de junio de 2009
y en las Instrucciones establecidas por la DGDSMR.

Periodo:

3. La cuenta justificativa contiene los gastos pagados por
el Grupo en el plazo establecido mediante Instruccion de la
DGDSMR.

4. lLas facturas presentadas cumplen los requisitos
establecidos en el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacién, aprobadas por el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre.

5. Se ha verificado la no existencia de doble financiacién
irregular de los gastos imputados a FEADER.

6. Los justificantes de gastos presentados se encuentran
debidamente estampillados, evitando asi la doble
financiacion.

7. Se han efectuado controles cruzados con las ayudas
gestionadas por el Grupo con las Acciones Conjuntas de
Cooperacion.

8. Se han efectuado controles cruzados con las ayudas
gestionada por el Grupo para el Fondo Europeo de la
Pesca (FEP).

9. Se han efectuado controles cruzados con las ayudas
gestionadas por el Grupo con cargo al PAG (expedientes
promovidos por el GDR:

tl tl )'

10. Se han efectuado controles cruzados con las ayudas
gestionadas por el Grupo con
(indicar ayuda).

11. Los pagos se acreditan mediante extractos, titulos o
documentos bancarios o contables, de conformidad con la
Instruccién 1/2013 de 20 de marzo, de la Direccién
General de Fondos Europeos y Planficacion.

12.Se ha comprobado que los pagos en metdlico no
superan los 600 euros por proveedor y mes.

13.Las cantidades pagadas en metdlico no superan el
importe de 2500 euros de conformidad con la Ley 7/2012,
de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria
y presupuestaria y de adecuacién de la normativa
financiera para la intensificacion de las actuaciones en la
prevencion y lucha contra el fraude.

14.Los gastos pagados en metdlico se han justificado
mediante un recibi con los siguientes requisitos: Término
recibi o expresion analoga, nombre, DNI/CIF, firma y sello
del cobrador, identificacion de la factura o documento
justificativo del gasto a que corresponde el pago y su
fecha, fecha del pago. Debiendo figurar en la contabilidad
una disminucion patrimonial equivalente al pago.

15. Se ha verificado el cumplimiento de la moderacion de
costes segun el Manual de Procedimiento de Gestién y
Control vigente.

3. Comprobaciones de los gastos de personal Sl

NO NR

BSERVACIONES




1.Los gastos de personal incluidos en esta solicitud de
pago se han considerado subvencionables de conformidad
con lo establecido en la Version 3 del Manual de Gestion y
Control.

2.Los gastos de personal imputados estan relacionados de
manera indubitada con el PAG y la Estrategia de
Desarrollo del Grupo.

3. El salario bruto imputado no supera la limitacion anual
por trabajador/a y afio.

4. En el caso que la jornada de trabajo no sea la fijada en
el Manual (segun convenio aplicable), el limite fijado se ha
aplicado de forma proporcional a la jornada.

5. En caso de imputarse parcialmente el salario se ha
verificado a que otros fondos (ayudas, programas,
subvenciones) se imputa.

6. Para periodos de trabajo inferiores a un afio, se ha
aplicado el limite de manera proporcional al periodo
imputado.

7. Se ha comprobado la proporcionalidad entre el salario
bruto imputado y la seguridad social a cargo de la empresa
imputada.

8. En caso de finalizacién de contrato se ha comprobado
que los gastos imputados no superan la limitacion
establecida para el periodo contratado

9. En caso de bajas, se ha comprobado que no se imputa
la parte correspondiente de la baja y que se imputa
exclusivamente la seguridad social a cargo de la empresa

10. Los gastos de personal se encuentran debidamente
justificados, mediante los recibos de las ndéminas, los
boletines de la Seguridad Social (TC1 y TC2), y el
certificado acreditativo del ingreso de las retenciones de
IRPF.

11. En caso de ser el primer pago de un trabajador/a, se
ha presentado la copia compulsada del contrato de trabajo.

12. Se han acreditado para los gastos de personal los
ingresos bancarios correspondientes a los importes
liqguidos de cada trabajador/a.

13. Cuando la solicitud de pago no se corresponda a una
anualidad se ha comprobado que se aplica proporcionalmente la
limitacion salarial anual establecida en la Tabla del apartado 6.1
del Manual de procedimiento de gestion y control.

14. Se ha comprobado en la ultima solicitud de pago
correspondiente a una anualidad que no se han superado los
limites maximos a percibir por categorias salariales.

4. Comprobaciones de los gastos de funcionamiento y
adquisicion de capacidades y promocion territorial

SI/NO

NP

OBSERVACIONES

1. Los gastos de funcionamiento y adquisicion de
capacidades y promocion territorial incluidos en esta
solicitud de pago se corresponden de manera indubitada
con el PAG vy la Estrategia de Desarrollo del Grupo por lo
que se han considerado subvencionables.

2. Los gastos de funcionamiento se justifican presentando
facturas o documentos acreditativos del gasto.




3. Los gastos de adquisicion de capacidades y promocion
se justifican aportando una declaracion de actividades
realizadas que han sido financiadas con cargo al citado
presupuesto y su coste.

4. Las indemnizaciones por razén del servicio (dietas,
gastos de locomocion y los de combustible por el uso de
vehiculo privado) se realizan segun establece el Decreto
54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por
razén del servicio de la Junta de Andalucia.

5. En los casos de indemnizaciones por razén del servicio
la Orden de la comisién de servicio, en la que consta el
nombre de la persona comisionada, lugar y motivo de la
comisién, duracion previsible de la misma e indicacion del
medio de transporte a utilizar y autorizaciones necesarias.

6. La designacion de las comisiones de servicios objeto de
indemnizaciones estéa realizada por la persona que ocupa
la Gerencia del GDR o de la Presidencia en su caso.

7. Se comprueba que la liquidacion individual de gastos de
dietas, gastos de locomocion y los de combustible por el
uso de vehiculo privado, identifican claramente el
desplazamiento, la persona o personas que lo realiza, el
motivo u objeto, itinerario (origen y destino), fecha y hora
de salida y regreso y que esta firmado por el/la técnico/a
del Grupo y por la Gerencia o en su caso por la
Presidencia.

8. El origen y final de los desplazamientos para el cémputo
de kilébmetros es la sede del GDR, salvo para la persona
que ocupa la presidencia que sera su lugar de trabajo.

9. La utilizacién de vehiculos particulares esta autorizado
por la Gerencia del GDR o la Presidencia en su caso.

10. Se ha comprobado que se ha devengado s6lo una
indemnizacioén cualquiera que sea el nUmero de personas
en comisién de servicio que utilizan conjuntamente el
vehiculo particular.

11. Se ha comprobado, en su caso, que los gastos de
peajes de autopistas van acompafiados de los tiques o
recibos de pagos correspondientes y tiene la autorizacién
previa de la persona que ordena el servicio, la Gerencia
del GDR o de la Presidencia en su caso.

12.Se ha aportado la factura del transporte publico
utilizado y reguardos acreditativos del desplazamiento
realizado. En el caso de desplazamientos en avién consta
la tarjeta de embarque.

13. Se ha comprobado, en su caso, que los billetes de
avion y tren son de clase turista.

14. Se han justificado los gastos de transporte dentro de
las ciudades mediante certificado del/la Gerente del Grupo
en el que consta las personas que lo han utilizado y la
necesidad del desplazamiento, acompafiando de los
recibos y/o bhilletes del medio de transporte publico
utilizado.

15. Los gastos de taxis, dentro de las ciudades, se han
justificado y autorizados por el/la Gerente, indicando el
recorrido realizado, la/s persona/s que han realizado el
trayecto y la actividad por la que se ha ocasionado el
gasto.




16. Los gastos de combustible se han realizado de
conformidad con el articulo 1 de la Orden de 11 de julio de
2006, comprobandose que el importe de la indemnizacion
a percibir por la utilizacion de vehiculo particular es de de
0,19 euros por kildbmetro recorrido por el uso de automovil
y de 0,078 por el de motocicleta.

17. Se ha comprobado que los pagos efectuados se
encuentran soportados con los correspondientes extractos,
titulos o documentos bancarios o contables.

18. Se ha verificado el cumplimiento de la moderacion de
costes segun el Manual de Procedimiento de Gestién y
Control vigente.

19. La compensacion econdmica del RAF acordada por
Consejo Territorial no superara el limite maximo
subvencionable de 1.100 euros.

20. Para el resto de categorias de gasto, el importe total
elegible para todas las categorias no supera el 7% del
gasto publico total medio para cada grupo.

21. Las liguidaciones de servicio no superan lo establecido
en la Orden de 11 de julio de 2006 y estan debidamente
justificadas

22. Para asegurar la correcta imputacion de gastos a
FEADER, se ha aplicado el porcentaje de dedicacion de
los recursos del Grupo en base a dedicacién horaria.

5. Observaciones generales

3. RESULTADO DEL CONTROL

Importe solicitado al pago:

nporte elegible:

Gastos de personal:

Gastos de personal:

Gastos de funcionamiento:

Gastos de funcionamiento:

Gastos de promaocién territorial:

Gastos de promocién territorial:

Reduccion:

Reduccion:




Observaciones:

Técnico/a que realiza el control: Supervisor/a del control:
Fdo: Fdo:
Fecha: Fecha:

Cargo: Cargo:
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Creacion del expediente de

/ / gastos de funcionamiento

Nueva presentaciol

Informe de la
gerencia

Incumplimiento
subsanable

Fiscalizacion
RAF

Confirmacion
Modificacién
Discrepancia Fiscalizado
Nueva
presentacion § X
Disconformidad Fiscalizado
Revision Acuerdo del Solici}gd de
DGDSMR Discrepancia Consejo Territorial anticipo

Fiscalizacion
RAF de la solicitud
de anticipo

/Reparad

Fiscalizado

Acuerdo de
concesion de
anticipo de la

DGDSMR

J

Y

\Revocaci(): Y »<_ Ejecucion 4—@

Modificacion de la
cuenta bancaria

Y

Cuenta
justificativa

\\ Certificacion final

de gastos

/ / Solicitud de pago

Certificacion final

Nueva presentaciol

de gastos

E \\ Certificacion final

del expediente

Fiscalizacion
RAF

Informe de la
gerencia

Incumplimiento
subsanable

Final del expediente

Modificacion
Confirmacion
Nueva Discrepancia
presentacion Certificacion final
Disconformidad del expediente
Revision Acuerdo del
DGDSMR Discrepancia Consejo Territorial

\\ Revocacion
Acuerdo del Incorrecto no Control
< > < Consejo Territorial < subsanable administrativo

Incorrecto J
subsanable

Incorrecto

Correcto
Requerimiento de
documentacion
ylo subsanacion

0

Recepcion
y/o subsanacion
de documentacién

0

Correcto E

v

Autorizacién de
pago

\ 4

Tramite a realizar por el grupo

Tramite y notificacién a realizar por el grupo
Tramite y notificacién a realizar por la DP
Tramite a realizar por el RAF

Tramite a realizar por la DGDSMR

Tramite a realizar por la DP

Tramite, notificacion y fin de expediente

EERCORCE

Documento o proceso (no es un tramite)
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